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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

EDITAL N° 15 RAEX/UFS, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2019 - DE REGISTRO DE
CURSOS E EVENTOS EM PROGRAMAS DE EXTENSAO DA UFS 2020

*Retificado - Retificacdo N°01 de 20/05/2020.

A Pro6-Reitoria de Extensao, da Universidade Federal de Sergipe, no uso de suas atribui¢des, torna
publica abertura de cadastro para o desenvolvimento DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO,
SEM FINANCIAMENTO, prioritariamente de forma remota com a utilizagio de ferramentas
disponiveis em plataformas virtuais e/ou redes sociais, por servidores, desenvolvidas com a
participacdo de estudantes de Graduacao e de Pés-Graduacao, durante o periodo de suspensao de
atividades presenciais e medidas de distanciamento social, em decorréncia da Emergéncia de

Saude Publica de Importancia Internacional pela Covid-19.

As definicOes e parametros para cadastro de propostas para eventos e cursos estdo descritos no

manual de extensdo no enderec¢o LINK: http://proex.ufs.br/pagina/21698-manuais.

1. DOS CONCEITOS E OBJETIVOS

e Institucionalizar as a¢Ges de extensdo da UFS; para certificacdo e emissdo de declaracdes via
sistema SIGAA;

o EDITAL DE REGISTRO possibilita o cadastro de cursos e eventos online;

e As ATIVIDADES AO VIVO, a exemplo de Webconferéncias pelo google meets (ou outras
plataforma) e/ou Lives no instagram/youtube ,nos formatos de , versoes online dos tipos
tradicionais de eventos académicos presenciais abertos a comunidade;

e Exemplos: WebCursos, Webpalestras, e versdes virtuais de Mesas Redondas, Conferéncias,
Workshops, Mini-cursos, Oficinas, Paineis, Coloquios, Jornadas, Semanas, Mostras, Férums,
Simpoésios, Seminarios, Encontros, Congressos, etc;

e Os Eventos ao vivo independente da plataforma devem realizar a inscricdo pelo sigaa e ter a
confirmacgdo dos presentes realizada pelo seu coordenador.

e Os Cursos ministrados com contetudos téricos,Cursos praticos com exercicios,Cursos de

atividades fisicas a distancia e outros.
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2. DOS PROPONENTES

L. Professores ou técnicos administrativos de nivel superior que fazem parte do quadro

permanente da UFS, em efetivo exercicio;

II. . Professores substitutos, dentro da vigéncia do seu contrato;

3. CADASTRO DE MEMBROS DE EQUIPE

e Nao tem limite de participantes quanto ao numero, além do coordenador da

proposta, mas é importante a coeréncia entre a carga horaria do curso, numero de

membros com definicdo de carga horaria e nimero de vagas ofertadas.

4. FUNGCAO MEMBRO DE EQUIPE DOS DISCENTES DE GRADUACAO

a) EVENTOS DE EXTENSAO - na Fung¢do de membro da Comissido Organizadora com as

seguintes atribuic¢des:

0 discente deve atuar nas etapas do planejamento, elaboracgio, realizacao
e relatorio final;

Sua atuacdo esta vinculada e supervisionada pelo coordenador da
proposta;

O discente ndo tera atribuicées que impliquem em responsabilidades

referentes a conducio do evento;

b) CURSOS - na Funcio de membro da comissido organizadora com as seguintes

atribuicoes:

O discente deve atuar nas etapas do planejamento, produ¢do de material
didatico, no acompanhamento das aulas e atividades propostas no curso e
no relatoério final;

A atuagdo do discente estd vinculada ao coordenador da proposta. Nao é
permitido o desenvolvimento de atividades sem a presenca do
coordenador ou do seu representante (docente ou técnico com nivel

superior)
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e O discente ndo tem competéncia para atuar junto aos inscritos nas

avaliagbes, decisdes e intercorréncias durante a realizacdo do curso.

Apenas pode atuar como interlocutor.

FUNCAO DISCENTES DE POS-GRADUAGAO E MEMBROS EXTERNOS

Palestrante, Colaborador, Coordenador Adjunto, Supervisdo, Debatedor, Auxiliar

Técnico.

PASSO A PASSO PARA SUBMETER PROPOSTAS

As propostas devem ser vinculadaos ao Programas institucionais de Extensdo de cada CENTRO e

CAMPI ( Anexo 1 ). As submissBes das propostas deverdo ser feitas exclusivamente em formulario

do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufs.br), no menu

“Portal Docente > Extensdo > Agdes de extensdo > submeter proposta > submeter nova

proposta>Curso ou Evento”, utilizando, preferencialmente, os navegadores Firefox ou Chrome;

Indicar no item “NATUREZA DO FINANCIAMENTO”, a op¢do sem financiamento,
selecionando, em seguida, a op¢do “EDITAL PROEX - RAEX N2 15/2019 - CURSOS E
EVENTOS;

Ao término do preenchimento dos demais dados solicitados, SUBMETER A
PROPOSTA A APROVACAO DO DEPARTAMENTO ou setor de vinculo do
COORDENADOR E DOS MEMBROS DE EQUIPE;

Apbs a submissdo o STATUS da acio passarda para AGUARDANDO APROVACAO
DEPARTAMENTAL;

* Os membros da equipe terdo até o prazo final de execucdo da acdo para
validagao de sua participacdo pela chefia imediata, condi¢ao para certificagao.

HOMOLOGAGCAO DAS PROPOSTAS

As propostas deverdo ser homologadas pelo Departamento dentro do prazo fixado
neste Edital. Ap6s homologacdo o status da agdo no SIGAA passara para “
SUBMETIDA”.

EXECUTAR A ACAO DE EXTENSAO

Apbs aprovada, a acdo devera ser colocada pelo Coordenador em execugdo no
SIGAA, por meio do seguinte caminho:
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PORTAL DOCENTE>EXTENSAO>ACOES DE  EXTENSAO>LISTAR MINHAS

ACOES>EXECUTAR ACAO

9. ABERTURA DE INSCRICOES ONLINE

Para abertura de inscri¢gdes online, apos colocar a agdo em execucao, o Coordenador da
acao devera no SIGAA:

PORTAL DOCENTE>EXTENSAO>ACOES DE EXTENSAO>INSCRICOES  ONLINE>
ABRIR/ALTERAR INSCRICOES ONLINE

*Em caso da ndo abertura de inscricdes ou de outros participantes nao inscritos online na
acdo, o Coordenador podera fazer as inclusGes conforme passo a passo descrito no
ANEXO IL

10. SUBMISSAO DE TRABALHO E CERTIFICACAO

e Quando o Coordenador da acado desejar certificar apresentagdes de trabalho em
seu evento, devera seguir os passos descritos no ANEXO III. Cabera ao
Coordenador da acdo definir o cronograma para avaliaggo de  trabalhos
submetidos que serao apresentados no evento.

e Apébs o Coordenador da acdo abrir prazo para submissdo de trabalhos, o

proponente do trabalho a ser apresentado devera no SIGAA:

ACESSAR O PORTAL PUBLICO SIGAA (www.sigaa.ufs.br)> EXTENSAO > SUBMISSAOQ
DE TRABALHO > SELECIONAR O EVENTO DESEJADO > EFETIVAR SUBMISSAO.

11. CRONOGRAMA

e O cronograma de acbes a serem obedecidas para este Edital, seque o quadro
abaixo.

ATIVIDADE DATAS E PERIODOS

Inscricido das Propostas via SIGAA (www.sigaa.ufs.br):
Portal Docente > extensdo > ac¢des de extensdo > 09/12/2019 a 31/12/2020
submeter proposta > submeter nova proposta.
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Homologagéo departamental De 09/12/2019 a 31/12/2020

As a¢des devem ocorrer dentro do

Periodo para inicio e término das a¢des periodo de 01/01 a 31/12/2020.

Envio do relatdrio final Até um meés do término da acao.

14. DISPOSICOES FINAIS

e Os casos nao previstos neste Edital serao resolvidos pela PROEX / Coordenagao de
Programas de Extensao.

Alaide Herminia de Aguiar Oliveira
Pro-Reitora de Extensdo
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ANEXO1

PROGRAMAS INSTITUCIONAIS DE EXTENSAO

PROGRAMAS INSTITUCIONAIS DE EXTENSAO/CENTROS : s3o programas que agregam Cursos e
Eventos de Extensdo voltados majoritariamente para o publico externo a UFS ( ANEXO | alterar e
colocar os Centros).

PROGRAMA ATIVIDADES COMPLEMENTARES que agrega as propostas de Cursos e Eventos (sem
financiamento) voltados majoritariamente para o publico interno a UFS, estudantes de graduacgdo e
de pds-graduagao, docentes ou técnico-administrativos da UFS, caracterizando uma ag¢do para as
demandas internas da Graduacdo, Pés-Graduacdo, Assisténcia estudantil e Gestdo de Pessoas.
PROGRAMA PLANO INTEGRADO : para o desenvolvimento de ag¢des extensdo vinculadas aos
objetivos do PDI e do Plano Integrado da Gestdo da UFS com o foco na Qualidade e desempenho
académico;

PROGRAMA DE EMPREENDER UFS- visa o desenvolvimento da educagdo empreendedora e do
ecossistema empreendedor na universidade. Federal de Sergipe com participacdo de parceiros .
PROGRAMA EDUCACAO BASICA : para o desenvolvimento de atividades que compreenda a
educacdo infantil, o ensino fundamental e o ensino médio

PROGRAMA ATIVIDADES FISICAS E ESPORTES UFS — desenvolvimento de atividades fisicas e
esportes das varias modalidades

PROGRAMA PRATICAS INTEGRATIVAS E COMPLEMENTARES E POPULARES DE SAUDE (PICS):
Projetos de atuacdo no campo das praticas integrativas e a Politica Nacional de Educa¢do Popular
em Saude para profissionais de salde, liderancas comunitarias, ativistas de movimentos sociais e
estudantes .

PROGRAMA UFS E PREFEITURAS MUNICIPAIS - visa o desenvolvimento de atividades junto a
gestoes publica municipal

PROGRAMA DE ATENCAO INTEGRAL AO TRABALHADOR (PAT): atender as demandas do
trabalhador rural e urbano nas diversas areas de trabalho

PROGRAMA DE ATUAGCAO JUNTO A POPULACAO VULNERAVEL - para o desenvolvimento de acdes
voltadas a jovens adultos e idosos em situacdo de vulnerabilidade sdcia. )
PROGRAMA DE ATIVIDADES ARTISTICAS E CULTURAIS — desenvolvimento de apresentacdes

artisticas e culturais e participagdes junto ao parceiros institucionais.
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PROGRAMA UFS SOCIEDADE- o desenvolvimento de acbes extensdo voltadas para o publico

externo a UFS.
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ANEXO Il
PASSO A PASSO PARA ADICIONAR PARTICIPANTES
(MESMO COM ATIVIDADE DE EXTENSAO CONCLUIDA)

Menu PRINCIPAL

,‘,

i3

SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAA | Niicleo de Tecnologia da Informacio/UFS | Tel

- m =

ﬁ Ensing .:| Pesquisa "% Extensdo :I Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais ¥ RESUN 'd Outros

PorTaL po Docent  AcOes de Extensdo 4 Listar Minhas Agdes
Eventos r Gerenciar Equipes Organizadoras /
Planos de Trabalho » Gerenciar Participantes

Caro Coordenado
Abaixo sdo apres
Apartir das agdes  Comité de Extensdo » Inscrigdes On-line » o5 participantes.

Relatdrios » Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  »

. . Submeter proposta ici 30 principal inclui
Dbnga&f:ﬁ] zﬁz ienc:](z Certificados & DeclaracBes N o prop ) - ero de participantes na agdo principal inclui
Editais de Extansso Solicitar reconsideracdo %19 avaliacdo
R Consultar Aces Submetidas
Atencao
Os participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acdo, estes devem ser cadastrados como membros
da equipe!

Importante: Uma atividade de extensdo sé possui participantes guandeo as inscricdes realizadas sdo aprovadas pelo coordenadar ou guando o
coordenador cadastra diretamente o participante.
Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovacdo utilizando a opcdo: Gerenciar Inscricies

£.: Gerendiar Participantes CL: Listar Participantes  |/: Exibir Lista de Presenca  Lig): Enviar gem para Partici

G: Listar Informacies de contato dos Participantes ¥ : Exportar Informacbes de contato dos Participantes

LisTa pos Cursos E EVENTOS

Codigo Titulo Tipo Status Qtd
CURSO DE ATUALIZACAO PARA PROFISSIONAL DA REDE ) )

182-2017 ATENCAO BASICA NO SUS: INOVACOES E INTERVENCOES EM CURSO CONCLUIDA 19 & Lo} |Z \3 E
ODONTOLOGIA

Portal do Docente
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g FrEn s  memie amune g rauue

@ Ensino ,‘; Pesquisa ¥ Extensdo J Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais ™% RESUN |4 Outros

PortaL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES > LISTA DE PARTICIPANTES

Caro(a) Coordenador(a),
Abaixo s3o apresentadas os participantes das agdo ou atividade de extensdo selecionada.

ATENCAO:

A emissdo do certificado de cada participante sé serd autorizada quando as seguintes condigdes forem atingidas:

1. A ag3o de extens3o estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emiss3o antes de término da agdo.

2. O participante dever3 ter frequéncia satisfatoria.

3. O participante deverd ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenagdo da agdo. (valido para emiss3o pelo préprio participante)
A emissdo da declaragdo de cada participante so serd autorizada guando as seguintes condicfes forem atingidas:

1. A ag3o de extens3o ndo estiver finalizada e o projeto néo estiver concluido.
2. O participante deverd ter a emissdo da declaracdo autorizada pela coordenacdo da agdo. (valido para emissdo pelo préprio participante)

FILTROS

Nome:
UF: Sergipe ~ | Municipio: | S3o Cristévdo ~
Sem freguéncia

N3o autorizado declaracdo

Oooooog

Mo autorizado certificado

Participantes por pagina: 50 |w
Filtrar

ATIVIDADE

Cédigo: CR182-2017

CURSO DE ATUALIZACAO PARA PROFISSIONAL DA REDE ATENCAO BASICA NO 5US: INOVACOES E INTERVENCEES EM
ODONTOLOGIA

Coordenacio: ALAIDE HERMINIA DE AGUIAR OLIVEIRA

Periodo: 10/05/2017 até 28/02/2018 {

Atividade:

ipante };' : Emitir declaracdo R: Emitir certificado .~ Opcoes

4 da s

& Adicionar Novo Partic

PorrtaL 0o DOCENTE > LisTAR/ALTERAR PARTICIPANTES

Caro(a) Coordenador(a),

Esse opgdo permite adicionar um novo participante 3 atividade ou mini atividade de extens3o.

Caso o participante j3 possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante
nunca tenha participando de uma atividade de extens3o, serd necessario realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do
sistema.

Se n3o for possivel obter todas informagfes necessarias para o cadastro do participante como CPF, endereco e e-mail infelizmente o participante ndo
poderd ser associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle dev ser feito manualmente.

q?n Cadastrar Novo Participante

BuscA POR PARTICIPANTE

O cpr:
[] Passaporte:
Nome:
[0 E-mail:
Buscar || Cancelar

Portal do Docente
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PortaL Do DocenTE > CADASTRAR PARTIPANTES

Realize um novo cadastro para poder inscrever o participante em algum dos cursos ou eventos de extens3o oferecidos.

Observacdo: Serd enviado um e-mail para o usudrio com o senha gerada pelo sistema para acesso ao mesmo. Apds realizar o login o participante poderd
alterar a senha para uma de sua escolha.

FoRMULARIO DE CADASTRO

Nome: | |

Dapos PEssoAls

Estrangeiro: []

Nome Comp\eto:a‘

Data de Nascimento: # l:lE Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO
CEP: :P% (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Rua/Av.: n‘
nimeroie[ |
Bairro: n‘
Complemento: ‘
Ui [Sergpe MuriGoi: # Aracaj
CONTATO
Telefone Fixo:| | Ex (99) 9999-9999 Celular:[ | Bx.(99) 9999-9999
AUTENTICAGCAOD

E-mail: :l |

Confirmagdo de E-mail: nl |

Senha: » Gerada Pelo Sistema

Cadastrar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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ANEXO III

A partir de agora, a op¢do de submissdo de trabalhos em eventos estd habilitada no
SIGAA. Abaixo apresentamos uma visdo geral para melhor entendimento das
instrucdes que seguirdo

e Para receber submissdo de trabalhos, seu evento deve estar em execucao

e Ogerenciamento das submissdes de trabalho no Sigaa se inicia pela abertura do periodo
de submissado. Este periodo deve ser anterior ao periodo de seu evento

e Depois disso, seguiremos para o cadastro de avaliadores

e SO entdo faremos a distribuicdo dos trabalhos submetidos

e Posteriormente os avaliadores podem ter acesso ao material

e Depois de avaliados os trabalhos, o coordenador do evento deve informar no sistema
se os autores dos trabalhos de fato compareceram ao evento. S6 com tal confirmacgdo
os certificados estarao disponiveis.

Na pagina seguinte iniciamos as instrugdes.

1. Faca seu login no SIGAA;

2. Acesse a op¢do EXTENSAO;

3. Naaba EVENTOS clique em Submissdo de Trabalhos> Abrir Periodo de Submissdo

Menu DA Pro-RerToria oe Exvensio

Indormactes Ger o o Admiinistra Cadastr Gerenclar Minhas AO., Event.., Redatoel
@ Submissdo de Trabalhos 0 Avaliagho de Submissdes

R \Dir Periodo de Submissic D Avaliat alt

) Gerencia L E) Realizar Avalaches !
0 Distribuicdes de Submissio © Avalladores de Submissdo

) Realza tribucio Automatica ) Cadastrar Av )|

O Critérios Avaliacho da Submissio de Trabalhos 0 Questionarios

0 Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
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Na préxima tela, clicar no botdo verde ao lado do nome do evento escolhido. Veja tela
abaixo:

Exvensio > Meus Eventos

Lt Visuallzar ) Abrir Perfodo de Submissdo de Trabalhos

LISTA EVENTOS DE QUE SOU COORDENADOR

Codigo Titulo Tipo Sitvacdo

EV411-2018 Oficing de Fotografia ¢ edico com Smartphone EVENTO  CONCLUIDA s
EVxxx-2018 11 Forum “Economia Criativa em S30 Cristovio® EVENTO  AGUARDANDO AUYDR!IACA.O DOS DEPARTAMENTOS :
EV676-2019 EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO EVENTO  EM EXECUCAD , 9

Extensdo

1GAA | Suparintendinga de Tecnologha da Informacs

Jo/UFS | Telefonin

Na tela seguinte, clique na op¢do “Abrir periodo de submissao”, conforme indicado a
segulir:

ExTENsAO > LisTa PERIODOS DE SUBMISSOES DO EVENTO

Caro (8) Usudnio (a),

Abalxo estdo listados os periodos de submissio de trabalhos para o evento seleclonado. Por melo dessa operagio é possivel criar, alterar e suspender os
periodos de submissao relacionados a este evento

IMPORTANTE: £ possivel af mais de um periodo de submissdo, desde que os periodos no sejam conflitantes

W/ Abrir Periodo de Submissdo - : Alterar

W' Remover

Evenro Sececionano

Tipo do Evento: EVENTO

Titwlo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019

Evento Ativo)
Inicio das das

Nio Existem Periodos de SubmissBes de Trabalhos para o Evento

<< Voltar | Cancelar

Extensao

SIGAA | Superintendéncia de Tacnologia da Informacaa/UFs

Tolaforista/UFS (79)3194-6600

opyright © 2000-2019 - UFRN v3.5,16 18166

Na préxima tela, preencher o formulario levando em consideracdo as instrugdes na

parte superior da pagina e destacado em vermelho. Apds preenchimento, clicar no
botdo “Cadastrar”, no final do formulario:
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E Ao > i or Ao pe TRaBALHOS

Garo (a) Usudrio (a), este formuldrio permite abrir/editar um perfodo de submisso de trabaiho.

Existem 6 configuragdes para um perfodo de submissio de trabalho

* Datas para Submissao: Configus I!‘ n\ datas nas quals ocorreram os eventos da submissdo dos trabaihos.
* Sessdo Tematica/GTT/Tema Livi Qure as sessdes temiticas dos trabalhos submetidos.
+ Participantes do Trabalhor Configu nformagbes sobre os participantes do trabalho.

i

« Critérios de Avaliacho dos Trabalhy nfigure os critérios que os avaliadores deveram usar para avaliar os trabalhos submetidos.

Con
« Premiagiio: Informe se haverd premiagho dos trabalhos

« Cessdo de direltos autorals: Informe se deverd ser exibido uma menssgem relacionada a direitos autorals
Peniono bE Swsnissko be TRABALUOS para as
EVENTO SELECIONADO inst ~
TIpo do Evento; EVENTO Instricaes
Titwlo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 & 28/09/2019 (Evento Ativ
DATAS PARA SuBMIssAo
Submissdes de Trabalhos: # [ ate m
[ ate ]
Periodo de Avaliagho: « conselhado realizar o distribuigho e comecar as avalie enas depols que e n
VisualizagBo dos Resultados das Avaliagoes: mE
Questiondrio para Submissio: | - SELECIONE - ¥
. 5
Existe Submissio da Versdo Final: ¢ \uo @

SEssA0 TEMATICA/GTT/TemA Livae:

Cadastrar Nova Sessio Tematica®
Sessbes Tematicas Cadastradas: | -- SELECIONE

PARTICIPANTES DO TRABALHO

Numero Maximo de Participantes Por Submissdo: (0 ( Deixar com o valor 0 (zero) se ndo existir limite.)

Vinculos dos Participantes: « | -- SELECIONE

IMPORTANTE: O Sigaa, no momento, estd disponibilizando apenas o certificado com a

opc¢do “Autor” para “Tipo de avaliagao”. Por isso, desconsidere as demais opgdes até
gue o sistema seja regularizado.

Apds o preenchimento, vocé deve cadastrar o(s) avaliador(es). Na aba Eventos, clique
em “Avaliadores de Submissdo > Cadastrar Avaliador”. Na op¢ao “Avaliador Externo:”,

deixe marcado “Nao” e siga preenchendo o restante do formulario abaixo. Por fim,
clique em “Cadastrar”:

EXTENSAO > AVALIADORES DE SubMIssOEs e Acoes oe ExTensio

Avaliador Externo sim % Ndo

Nome: #

Periodo: « m s G

Sessdes Tematicas: « | - SELECIONE - v

Cadastrar  Cancelar
* Campos de praenchimento obrigatono

Extensdo

Superintanddncia de Teonologla da Informacda/UPS | Twbefonesta/Uss (79)1194-6600 |

opyright © 2009-2019 « UFRN v2.5,16 -r8166-504
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Depois disso, volte para a aba EVENTOS e clique em Distribui¢cdes de Submissdo >
Realizar Distribui¢ao Manual:

Menu DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

[ Tnformages Ger... | |[[CC... | Administrac... || Codustr,. | Gerendiar Minhas Ach., | Event... | Relatori..

B Submissdo de Trabalhos @ Avaliacao de Submissdes
© Abrir Periodo de Submissio B Avaliar Trabalhos
® Gerenciar Submissdes © Realizar Avaliaghes Finais
B pistribuigdes de Submissao 0 Avaliadores de Submissao
© Realizar Distribugho Automatica © cadastrar Avaliador
[afRealizar Distribuigdo Manusl @ Listar/Alterar Avaliador
B Critérios Avaliagdo da Submissio de Trabalhos 0 Questionarios
© Cadastrar/Akerar @ Cadastrar/Alterar

D Sessao Tematica/GTT/Tema Livre
© Cadastrar/Alterar

Na préxima tela, buscar o evento desejado. Apds isso, clicar no botdo verde,
correspondente ao evento escolhido, conforme indicado na imagem abaixo:

ExTensio >

Caro ususio,
Esta operacio permite distribulr as
anteriormente no sistema

para um evento para os avaliadores cadastrados

Ao contrano da distribuic3o automatica, as regras das unidades e dreas dos avaliadores no s3o seguidas. Caso seja atribuida, 0
avaliador pode receber submissdes de unidades ou Sreas que ele nio tenha permissso.

Busque no formuldno abaixo o evento para o qual 0 senhor(a) deseja fazer a distribuic3o.

v Tiuilo do Evento: |
Data de Inicio Evento: 03/03/2019 [9 Data Final do Evento: 29/09/2015 [

Buscar  Cancelar
@ Selecionar Evento

Evenros Encontrapos

Titulo Inicio do Evento Fim do Evento
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO 23/09/2019 28/09/2019 = ]
Extensio
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10. No passo seguinte seguinte, escolher a opg¢ao Tipo de Distribuigao: “Por submissao”

UFS - SIGAA -

LUCIANA LEAL CAVALCANTE (§ Modulos o Cx Postal seer Y, Abrie Chamado
PRO-REITORLA DE EXTENSAO (11.10.00)

EXTENSAO > DISTRIBUIGAO MANUAL DE AVALIAGOES

Caro usudrio,
Escolha o tipe de distribuigio manual que serd realizada

1. Por Avaliador: SerSo mostradas todas as submissdes de trabalhos que foram distribuidas para o avaliador, podendo ser removidas ou atribuidas novas
submissdes.

2. Por Submissdo: Serdo mostrados t0dos os avakiadores que estio designados para avaliar 3 submiss3o, podendo ser removidos ou atribuidos noves
avalladores.

Tivo oe DistrinuicAio Manual

Tipo de Distribuicdo: * ) POR AVALIADOR ® POR SUBMISSAO
Proximo Passo >>  Cancelar

Extensio

A | Superintendéncla de Tocnologla da Informacla/UES | Teleforista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2019

11. Depois faga a busca com a opgdo Sessdo Tematica escolhida:
UFS - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio

LUCIANA LEAL CAVALCANTE (§ Modutos th Cx postal e %, Abriv Chamado
PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.10.00)

% Alterar sanha ) Ajuda

EXTENSAO > SELECIONAR SuBMISSOES

Seleciona a submissSo desejada para o evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

Numero
Titulo
Sessdo Temdtica/GTT/Tema Livre: *| - SELECIONE UMA g;gséo TEMATICA -- v
Status (CIOME UMA SESSAD TEMATICA -~
Data LY a ﬁ

Buscar  Cancelar

Extensao

18166-5081452a
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12. Apds visualizar o resultado da busca, clique no botdo verde ao lado do evento
desejado:

EXTENSAO > SELECIONAR SuBMISSOES

Selecions a submissio desejada para 0 evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO

Numero.
Titulo
Sessho Tematica/GTT/Tema Livre: » TESTE e
Status SELECIONE v
Data D L] G
Buscar  Cancelar
o 1 Sek b1 l v .t Alterar
Namero Titulo Status
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
1 Projeto teste SUBMETIDO \ % ~)

Extensdo —

13. Na préxima tela clique no botdo “Adicionar avaliador”

ExTENSAO > DISTRIBUIGAO MANUAL DE AVALIAGOES

Caro usudrio,
Gerencie a aistribuicio de avaliadores para a a submissdo selecionada.

DADOS DA SUBMISSAO SELECIONADA

DADOS DO EVENTO
Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019

Periodo de Submissao: | 0t LTS
Periodo de Avaliacdo: 04,09/ 2019 a 04092019

Publicacdo dos Resultados: 06/09/2019

DADOS GERAIS DA Susmisssio
Namero 1
Titulo Projeto teste
Resumo; reste
AREA DO TRABALWO:
Sessdo Tematica do Trabalho: TESTE

W Adicionar Avaliador 9 :

&

14. Preencha o nome do avaliador previamente cadastrado no passo 7. Deixe a op¢do
“N3o”, no item “Avaliador Externo:” marcada. Apds o resultado da busca, clique no
botdo verde ao lado do nome do Avaliador:
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ExTENsAo > Buscan Pessoa

Caro usudnio
Selecione 0 avaliador das submissdes

Frurros pa Busca

Avaliador Extemo

am * Ko

Nome.

15. Volte novamente para a aba EVENTOS. Agora vamos para a parte de “Avaliacdo de

Submissdes”. Clique em Avaliagao de Submissdes > “Avaliar trabalhos”:

Menu oa Pro-RerTorIA DE ExTENsAO

Informagies Ger.. | (PP | CC.. | Adwinistra...
@ Submissio de Trabalhos

© Abrir Perfodo de Submisslio

© Gerenciar Submissdes
@ Distribuicdes de Submissiao

D Reakzar Distribugdo Automatica

B Realzar Dis

B Critérios Avaliaio da Submissio de Trabalhos

© Cadastrar/Alterar

D Sessdo Temdtica/GTT/Tema Livre

) Cadastrar/Alterar

pendentes:

| Cotastr. Gevenciar Wohas AR, Event..  Relalér.

0 Avaliacio de Submissdes
B Avaliar Trabalhos
© Realizar Avaliaghes Finas
O Avalladores de Submissao
® Cadastrar Avaliado
B Ustar/ARterar Avaiador
0 Questionarios

© Cadastrar/Aterar

16. Preencha os itens de filtro para a busca da tela abaixo e localize suas avaliagGes
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Exvensio > Minuas AvaLiagoes

Caro usubrio
Esta tela permite o gerenclamento das avaliagdes de trabalhos distribuidos para o senhor

Eventos que ocorrerdo entre: 04/09/2018 G € 30/09/2019 G
Periodo de Avaliacho Aberto 7 SIM v
Filtrar

@: Avaliar/Alterar Avaliagio .1 Visualizar Avaliacio

Namero Titulo Status Periodo de Avallacio
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
1 Projeto teste FAVORAVEL  04/09/2019 & 04/09/201% V]
Cancelar
Extensdo

IGAA | Superintendincia de Tecnologia da Informag3a/UFs | Tolefonista/Us

17. Preencha o formulario de avaliagdo abaixo:
EXTENSAO > AVALIAGAO DO TRABALHO

Caro Avaliador,

Abaixo s80 mostrades 0s dados do trabalho selecionado.

Dé 0 seu parecer sobre o trabalho com a devida fundamentacio técnica. Seu parecer niio define a participacso do trabalho no evento, Ele ainda serd avallado
pelo gestor Go evento que 3 levard em conts & sua avalleclo,

Observackor O resuitado da sus avaliacso pode ser visusitzado pelos gestores do evento e pelos perticipantes do trabaiho, porém pera os particiantes alio
sers identiicads quem resiizou o aveNec

DADOS DO EvenTo
Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 273,00
Periodo de Submissor 01
Periodo de Avaliacio: 04 E
Publicacio dos Resultados: 06/09/2019
DADOS GERAIS DA SUBMISSSAO

Nomero 1
Titulo Projeto teste
Status: SUBMETIOO

isualizar Dados Compl da
CRITERIOS DF AVALIAGAO
AVALIAGAO ( Notas de 1 a 5 ) 5 £ CAUINY ... 3 (REGULAR) ... § (OTINO)
Panecen
Status: « | FAVORAVEL v

Parecer: # aprovado

( Caracteres Restantes: 5000/5000 )
Avaliar | Cancelar

Extensio

18. O préximo passo é “Gerenciar Participantes da Submissdo”. Na aba “Eventos” clique
em Submissdo de Trabalhos > Gerenciar Submissdes.
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Menu DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

[ ntormabes Ger... || com | [ CC.. || Administra... || Cadastr... || Gerenclar Minhas AcO... Event... || Relator...

B Submissio de Trabalhos 0 Avallagho de Submissdes
® Abrir Periodo de Submissdo [ Avaliar Trabalhos
B Gerenclar Submissdes © Realizar AvaliagOes Finals
B pistribulgdes de Submissio B Avalladores de Submlissio
® Rrealizar Distribucho Automatica ® Cadastrar Avallador
© Realizar Distribuicio Manusl ® Listar/Alterar Avaliador
B Critérios Avaliagdo da Submissdo de Trabalhos 0 Questionarios
© cadastrar/Alteras [ Cadastrar/Alterar

0 Sessio Tematica/GTT/Tema Livre
©) Cadastrar/Altera

19. Selecione o evento desejado na busca, preenchendo os filtros de busca. Na sequéncia,
clique no botdo “Buscar”. Selecione o evento desejado clicando no botdo verde
“Selecionar Evento”, conforme imagem abaixo:

ExTEnsio > SeLecronan Evento

Selecione 0 evento cujas submissdes se desefa gerenciar

FiLrmos oA Busca

Thulo do Evento
Data de Inicio Evento: 04/03/2015 [ Data Final do Evento (o]

Buscar  Cancelar

@: Selecionar Evento

EVENTOS ENCONTRADOS
Titulo Iniclo do Evento Fim do Evento
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO 23/09/2019 28/09/2019 -

20. Na préxima tela preencha novamente os filtros de busca:
EXTENSAO > GERENCIAR SUBMISSOES

Seleclona a submissdo desejada para o evento escolhido

Fiormos oa Busca

Evento; EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

Numero:
Titulo
Sessdo Temdtica/GTT/Tema re: o[ SELECIONE UMA SESSAD TEMATICA - 3
Status: L= SELECIONE UMA SESSAO TEMATICA -
Data: 3

Buscar | Cancelar
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21. Apds a busca, clique na caixa de escolha indicada pela seta azul naimagem e logo
depois em “Gerenciar todos os participantes”:

EXTENSAC > GERENCIAR SuBmMIssOES

Seleciona a submiss3c desejada Para O evento e

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO
Numero

Sess3o Tematica/GTT/Tes

J: Realizar Nova @ : Enviar a0s Participantes
: -z : Alterar

SUBMISSOES DE TRARALHOS ENCONTRADAS ( 1 )

Nomero Titulo Status
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
SUBMETIDO SR -

1 Projeto teste

Gerenciar Todos os Particpantes  Exportar Versdes Finais dos Arquivos Submetidos

Exten: 3o

22. No préximo passo, marque “Sim” para a opc¢do “Apresentou trabalho”, caso o
proponente o tenha feito, e marque novamente a caixinha conforme indicado com a
setinha azul. Depois clique no botdo “Salvar Selecionados”. Perceba que a op¢do de

certificado fica visivel apds este passo:

ExTEnsio > Gerencian PARTICIPANTES DA SUBMISSAO

< ress .

ulo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
09/20 /201

: Visualizar Informaces de Contato M : Certificado

5
Participante Tipo Participacao ‘.‘f"—""‘“ ori ' '

1 - Projeto teste
10 RAYANE KLAY DE ALMEIDA SANTOS AUTOR(A siM v 5 4

20 GUIDIONALDO PINTO LIRIO JUNIOR

ROSA MARIA VIANA DE BRAGANCA GARCEZ
Salvar Selecionados  Gerar Lista de Presenca  Cancelar

Extensdo

Estas instrucGes servem de base para o gerenciamento de submissdo de
trabalhos no SIGAA. Caso tenha davida, por gentileza, entre em contato através
de nosso e-mail dice.proexufs@gmail.com ou por meio dos telefones 3194-

7071 ou 6512.
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