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PRO-REITORIA DE EXTENSAO SEMAC,

EDITAL N° 5 PROEX RAEX/UFS - DE REGISTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAOQ
DA UFS

PROGRAMA SEMAC - “VII SEMANA ACADEMICA DA UFS - 2021”

A Pro6-Reitoria de Extensdo, da Universidade Federal de Sergipe, no uso de suas
atribuicdes torna publica a abertura de cadastro de propostas, sem financiamento,
para a realizacdo da VII SEMANA ACADEMICA DA UFS (SEMAC), prioritariamente de
forma remota com a utilizacdo de ferramentas disponiveis em plataformas virtuais
e/ou redes sociais, por servidores, desenvolvidas com a participacdo de estudantes de
Graduacdo e de Pds-Graduacdo. Diante das medidas de controle epidemiolégico
adotadas para controle da Pandemia COVID 19, serdo cumpridas as portarias em

vigéncia, que regulam a realizacdo de atividades presencias.

A VII SEMAC acontecera nos dias de 20, 22 a 24 de novembro de 2021, com uma
programacdo a ser desenvolvida pelas Pré-Reitorias e Observatoérios Sociais entre os
dias 22 a 24 de novembro, além das propostas elaboradas pelos DEPARTAMENTOS/
CENTROS/CAMPI/CODAP/CESAD que, para fins de certificacdo, deverdao ser

submetidas neste edital.

1. DOS OBJETIVOS

1.1. Fomentar a participacao dos Centros/Departamentos/Colegiados para ofertar
propostas (cursos e eventos) na programacao geral da VII SEMAC;

1.2 Organizar o registro das atividades de extensdo para o devido reconhecimento
académico de sua existéncia e execugao;

1.3 Registro de carga horaria de servidor, docente, discente, emissdo de certificados e
declaragdes via sistema SIGAA;

1.4 Publicizar as agdes por meio das midias sociais e site da UFS.

2. DAS PROPOSTAS E PROPONENTES

2.1 A Proex fard o cadastro dos PROGRAMAS por meio das siglas abaixo de modo

a atender ao publico interno e externo a UFS para cada unidade assim identificadas:

| CENTRO / CAMPI / UNIDADE | SIGLA |
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CCAA VII SEMAC CCAA

CCBS VII SEMAC CCBS

CCET VII SEMAC CCET

CCSA VII SEMAC CCSA

CECH VII SEMAC CECH

Campus Prof. Alberto Carvalho VII SEMAC- CAMPUSITA
Campus Prof. Antonio Garcia Filho VII SEMAC- CAMPUSLAG
Campus Laranjeiras VII SEMAC- CAMPUSLAR
Campus do Sertado VII SEMAC- CAMPUSSER
CESAD VII SEMAC- CESAD
COLEGIO DE APLICACAO VII SEMAC- CODAP

2.1 PROPOSTAS ELEGIVEIS

o As propostas de cursos e eventos devem ser cadastradas no SIGAA e devem ser

vinculadas ao respectivo PROGRAMA de cada CENTRO/CAMPI/UNIDADE, conforme

SIGLAS dispostas no item 2.1, de acordo com o modelo de Eventos e Cursos do Anexo .

e A aprovacdo deve ser realizada pelos departamentos ou instancias competentes ao
vinculo coordenadores e membros da equipe.

2.2 DOS PROPONENTES ELEGIVEIS Podero ser coordenadores das propostas:

I. Professores em efetivo exercicio;

II. Técnicos administrativos de nivel superior que fazem parte do quadro
permanente da UFS; em efetivo exercicio;

[1I. Professores substitutos, dentro da vigéncia do seu contrato;

IV. Mestre em Saberes e Fazeres.

2.3 Os discentes de po6s-graduacdo e docentes externos deverao ser cadastrados no

SIGAA, no campo “membro da equipe”.

3. DOS PARAMETROS DEFINIDOS PARA CADASTRO DE MEMBROS DE EQUIPE
QUANTO AO NUMERO

3.1 DOCENTES E TECNICOS COM NIVEL SUPERIOR- nio tem limite de participantes na
comissdo organizadora, além do coordenador da proposta, mas é importante a
coeréncia entre a carga horaria do evento/curso, numero de membros com

definicdo de carga horariae niumero de vagas ofertadas.

3.2 OS DISCENTES DE POS-GRADUACAO E MEMBROS EXTERNOS PODEM ATUAR- em
Cursos e eventos como: Palestrante, Colaborador, Coordenador Adjunto,

Supervisado, Debatedor e Auxiliar Técnico.
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3.3 DISCENTES DE GRADUAGAO:
a) EVENTOS-na Func¢ao de membro da Comissdao Organizadora com as seguintes

atribuigoes:

O discente deve atuar nas etapas do planejamento, elaboragao,
realizacdo e relatério final;

Sua atuagdo estd vinculada e supervisionada pelo coordenador da
proposta;

O discente ndo tera atribuicdes que impliquem em responsabilidades

referentes a conducao do evento;

b) CURSOS - na Funcdo de membro da comissdo organizadora com as seguintes

atribuigdes:

O discente deve atuar nas etapas do planejamento, producdo de
material didatico, no acompanhamento das aulas e atividades

propostas no curso e no relatorio final;

A atuacdo do discente esta vinculada ao coordenador da proposta.
Nao é permitido o desenvolvimento de atividades sem a presenca do
coordenador ou do seu representante (docente ou técnico com nivel

superior).

O discente ndo tem competéncia para atuar junto aos inscritos nas
avaliacdes, decisOes e intercorréncias durante a realizacdo do curso.

Apenas pode atuar como interlocutor.

4. DESCRICAO DA PROPOSTA PARA CADASTRO

4.1 Elaboramos uma orientac¢do para a descricao do cadastro (Anexo I).

5. PASSO A PASSO PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE CURSOS E EVENTOS

5.1 As submissdes das propostas deverao ser feitas exclusivamente em formulario do

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufs.br), no

menu “Portal Docente > Extensao > Ag¢Oes de extensdo > submeter proposta >

submeter nova proposta> EVENTO OU CURSO”, utilizando, preferencialmente, os
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navegadores Firefox ou Chrome;
5.2 Técnico-Administrativo: SIGAA > Modulo de Extensdo > Acbes de extensdo >
Submeter Propostas > submeter nova proposta > EVENTO OU CURSO”, utilizando,
preferencialmente, os navegadores Firefox ou Chrome;
5.3 Apés preencher os campos titulo e ano, indicar o “EDITAL PROEX RAEX N° 05 - VII
SEMANA ACADEMICA DA UFS - 2021” e selecionar o Programa ao respectivo
CENTRO/CAMPI/UNIDADE, conforme item 2.1 do presente edital;
5.4 Indicar a op¢ao SEM FINANCIAMENTO;
5.5 Ao término do preenchimento dos demais dados solicitados, SUBMETER A
PROPOSTA A APROVACAO DEPARTAMENTO ou setor de vinculo do
COORDENADOR (A) E DOS MEMBROS DE EQUIPE;
5.6 Ap6s a submissdo o STATUS da a¢do passara para AGUARDANDO APROVACAO
DEPARTAMENTAL.

6. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS

6.1 A Avaliacdo das propostas serd realizada pelo Departamento do Coordenador
da acdo. Apés aprovado, O STATUS DA ACAO SERA ALTERADO PARA
“SUBMETIDO”. Apés isso, o Coordenador(a) da acao podera alterar o status da

acdo para “EM EXECUCAO” e realizar a abertura de inscrigées.

7. PASSO A PASSO PARA ABERTURA DE INSCRICOES

7.1 A abertura das inscri¢des devera ser realizada por meio do Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) pelo www.sigaa.ufs.br, no menu Extensao
> Acdes de extensdo > inscri¢des online > abrir/alterar inscri¢des online>gerenciar
periodo de inscrigdo >abrir periodo de inscricdo ”, utilizando, preferencialmente, os
navegadores Firefox ou Chrome (ANEXO II);

7.2 Informar quantidade de vagas, periodo de inscricdo, instru¢des para inscricao e
informacgdes gerais.

7.3 Na tela inicial de gerenciar periodos de inscri¢cdes ainda é possivel gerenciar os
participantes homologando ou excluindo sua participacao.

7.4 A abertura de inscricoes somente sera possivel quando a acdo estiver com

status de “EM EXECUCAQ”.
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8. INCLUSAO DE APRESENTACAO DE TRABALHO - CERTIFICADOS DE TRABALHOS
APRESENTADOS

8.1No caso da necessidade de emissdo de certificados para apresentacdo de
trabalhos, serd necessario abrir periodo de submissdo de trabalhos a serem
avaliados. Para tanto, acessar moédulo extensdo > eventos > abrir periodo de
submissao > escolher o evento que se deseja receber trabalhos.

8.2 Preencher os dados solicitados e, nas datas definidas pelo Coordenador da agdo
antes da execucdao do evento, realizar a avaliacdo no sistema SIGAA e realizar as
devidas homologagdes. O status do trabalho, apds avaliado, sera de aprovado ou
reprovado, podendo ainda ser devolvido para o candidato realizar corregdes.

8.3 O tutorial para cadastro de submissao de apresentacao de trabalho para fins de
certificacdo em evento esta disponivel no ANEXO III.

9. CADASTRO DA ACAO NO SIGAA PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS

9.1 O participante que se inscrever em um evento tera direito automaticamente ao
seu certificado. O evento com carga horario completa devera ser cadastrado no
SIGAA como “Atividade Principal” e demais subatividades que ocorram no decorrer
do evento e que haja obrigatoriamente a necessidade de frequéncia.

9.2 Para que o certificado seja gerado para o inscrito, 0 mesmo deverd possuir
100% de frequéncia na atividade.

9.3 Para cursos que ocorram no evento, devera ser realizado um cadastro a parte e
no titulo do curso descrever o nome do evento ao qual ele estara vinculado e abrir
inscricoes online conforme passos apresentados no item 7 do presente edital. O
cadastro de curso segue os passos descritos no item 5 deste edital.

10. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

10.1 A divulgacao da lista das propostas classificadas sera publicada, nas datas
previstas no cronograma, no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA): extensdo>ac¢Oes de extensdo>listar minhas agdes. Ainda, a
divulgacdo da lista dos cursos e eventos classificados para SEMAC ficara disponivel
no portal publico da Extensdo para inscri¢des.

11. CRONOGRAMA

11.1 O cronograma de agdes a serem obedecidas para este Edital, segue o quadro
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abaixo.

ATIVIDADE DATAS E PERIODOS

Submissao das  Propostas via  SIGAA
(www.sigaa.ufs.br): Portal Docente > extensao >
acoes de extensdo > submeter proposta >
submeter nova proposta.

08/10/2021a12/11/2021

Homologacdo departamental Até 16/11/2021

As inscrigdes podem ser
abertas apés o cadastro e
. homologacdo do

Inscrigbes em eventos/cursos; departamento estendendo-se

até 1 dia antes do

curso/evento
Periodo para inicio das acdes 22/11/2021
Término das acdes 24/11/2021

1 més apds término das

Envio do relatério final ~
acoes

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 Os casos nao previstos neste Edital serdo resolvidos pela PROEX.

Cidade Universitaria “Prof. José Aloisio de Campos”, 8 de outubro de 2021.

Profa. Dra. Sueli Maria da Silva Pereira

Pro6-Reitora de Extensao
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ANEXO |

DESCRICAO DOS CAMPOS CADASTRAIS - CURSOS E EVENTOS

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELO PROPOSTA EM
ATENDIMENTO AOS CAMPOS SOLICITADOS NO
CADASTRO DA PROPOSTA

AREAS TEMATICAS: 1 - comunicacéo; 2 - cultura; 3 - direitos humanos; 4 -
educacdo; 5 - meio ambiente; 6 - sadde; 7 - tecnologia; 8 - trabalho.

LOCALIZAGAO: Local onde a a¢do sera realizada

POPULACAO ALVO: Informar qual a populagdo a ser envolvida, descrevendo-a e

quantificando-a. Caso ndo seja possivel quantifica-la, apresentar a capacidade de
atendimento.

PROGRAMACAO:

Apresentar Titulo das acdes que serdo desenvolvidas , local, data, horario, turno,
etc.

ATIVIDADES:

Informas as atividades a serem desenvolvidas na proposta para alcanc¢ar seus

objetivos. Descrever as acdes especificas dos discentes, da equipe e membro(s) da

comunidade se for(em) componentes.

Uma atividade principal deve ser definida. No caso de subatividades, ap6s colocada
a acdo em status de EXECUCAO deve-se abrir inscri¢des para todas estas, além da

atividade principal.
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ANEXO Il
PROCEDIMENTO PARA SUBMISSAO DE ACOES DE EXTENSAO CURSOS OU EVENTOS

. . Q ENTRAR NO SISTEMA
1) Acessar o SIGAA (www.sigaa.ufs.br) e clicar em

tela de login abaixo:

. Abrira em seguida a

[UF S - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGED

SIGAA SIPAC SIGRH (GEstdo EletrBhicard SIGADMIN
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) b AT S R (Administragdo e Comunicagao)
Documentos)
Perdeu o e—mai_[ de c9nfirmag§_o de cadastro? ’Cquue aqui para recupera-lo. Eritrar v Mol
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo. de Acessibilidade
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

7. Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Niicleo de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2016 - UFRN v3.5.16 -r109249M

Nesta tela vocé devera inserir o seu usuario e senha e depois clicar no botao
Entrar | Ey:

Entrar no Sistema

» v =8 i
Usuario: rjeronimoss

Senha: !""“

erntrar' k


http://www.sigaa.ufs.br/
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Extensao
2) Na proxima tela, como pode ser verificado abaixo, vocé deve clicar em _
e aguardar o carregamento da préxima pagina.

Fundamental e Tel: ICo Forrnac_;ao Gnlduat;.au Portal do Docente | Portal do Discente Pnrtal Coord.
Médio Complementar Lato Sensu
Lal:o Sensu Stnctu Sensu Pesqmsa Extensdo Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord Polo
Stricto Sensu Craduacdo
Agoes Academlcas Ensino a Dlstam:a A..smtenua ao Ouwduna Pottal do Tutor Portal da Reitoria
Intugmdac Estudante
-

) s
Prndut;au Intelectuall Blbllnteca Dlplomas Con cesséo de Residéncias em Portal da Avaliagao Relat rios de Portal do
Estagio Salde Institucional Gesta Concedente de
e 2 ) =
Vestibular Gestdao de Espacos Administracdo do Prog. de Atual. Portal do Preceptor] Portal do Famlllar
Fisicos Sistema Pedagdgica de Estagio
G

Ambientes Virtuais

SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Administrativo) {Recursos Humanos)

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

B Acoes de Extensido [*]
(® Cadastrar Proposta
() Gerenciar Proposta de Acdo Avahag»oes de Propostas
[ Gerenciar Relatérios centes de Extensado

@ Gerenciar Relatérios dos Discentes
® Monitorar Finalizacio de Acdes 5
() Expirar Acdes com Cadastro em Andamento ] Ava_llar Propos’ i
B Recuperar Acdes Excluidas B verificar Relatéri
® Vincular Unidade Orcamentdria @ Estagio

) Comunicacdo com Coordenadores de Acdes de Extensdo

como Parecerista Ad Hoc
e Agdes de Extensdo

() Assinaturas de Estdgio Pendentes (0)
) Gerenciar Estagirios
® Dividas Frequentes

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2020 - UFRN v3.5.16 -r12762-01b8f192¢5

3) O proximo passo, é clicar na aba “GERENCIAR MINHAS ACOES” E AGUARDAR CARREGAR A TELA
ABAIXO:
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") Convénios | Producio Intelectual @ Ambientes Virtuais T RESUN

Acdes de Extensdo ¥ Listar Minhas Acdes
Manual de uso da . . .
Eventos + Gerenciar Equipes Organizadoras
O objstive deste manual & i .
plana de cursa; Tépicos de Planos de Trabalho 4 Gerenciar Participantes
Lancar notas; Ferramentas Relatorios k Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  # Inscrigbes On-line » 1

Certificados e Declaracdes ¥ -
- - Submet t

Editais de Extensdo (LR P

TurMAS ABERTAS

* Total de Creéditos da Disciplina / Sua carga

Solicitar reconsideracdo de avaliacdo

Nenhuma turma asberta & Consultar &cdes Submetidas
Ver Agenda das lurmas | Ver turmas anteriores

hordria dedicada na turma ou subturma

*#* Tgtal de zlunos matriculados / Capacidade da turma
*%% A turma possui horério flexivel e o hordric exibido & da semana atual.

ComMuNIDADES VIRTUAIS

Eprtars PUBLICADOS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

.ﬁ] COutros

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

2 Carteira
Institucional

Dados Pessoa

Tipo: DOCENTE EXTE
Instituicdo:

Titulagao: DOUTORADO

Informacdes Ger... H cep H CCeP H Administrac... H Cadastros H Gerenciar Minhas Agoes H Eventos H Relatori...

Acdes de Extensdo

) Submissdo de Propostas
[ Submeter Propostas
Solicitar Reconsideraca
) Consultar acdes

[ Inscricdes
@ Gerenciar Inscricdes
) Questionérios para Inscrigdo

) Gerenciar Agdes
[ Listar Minhas Acdes

Avaliacdo

[ Gerenciar Participantes
[ Gerenciar Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaracdes

) Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

& Planos de Trabalho
@ Listar Meus Planos de Trabalho
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntério
Indicar/Substituir Bolsista

Membros do Projeto
Equipe Organizadora
[ Gerenciar Participantes

Relatérios
[ Relatérios de Acdes de Extensio
Relatérios de Discentes de Extensdo

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2020 - UFRN v3.5.16 -r12762-01b8f152c5

4)

aponta a seta na tela acima.

5)

caso voceé escolhera entre

Curso

' d

ou EVENTO .

Para submeter nova proposta devera clicar no LINK SUBMETER PROPOSTAS, conforme

Na tela seguinte vocé ira escolher o tipo de acao de extensdo que deseja submeter. Neste
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ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo
COORDENAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAQ (11.10.03.00)

@ Médulos ¢ caixa Postal

=@ Menu Docente

“7 Abrir Chamado

g Alterar senha g Ajuda

& Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo |- Producio Intelectual & Ambientes Virtuais é} Outros

PORTAL DO DOCENTE > SuBMISSA0 DE PROPOSTA pE AGOES DE EXTENSAO

SELECIONE O TIPO DE AGAO

PrROGRAMA

Programa € entendido como o conjunto de agdes coerentes
articuladas ao ensino e & pesquisa e integradas as politicas institucionais
da Universidade direcionadas as questdes relevantes da sociedade, com
carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3
(trés) projetos e 2 (duas) outras acdes de extensdo.

2
Curso

Curso de Extensdo € entendido como conjunto articulado de agdes
pedagdgicas de carater tedrico e/ou pratico, que extrapolem as cargas
hordrias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou a
distdncia, vindo a contribuir para uma melhor articulagdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga horaria
definida e avaliagdo de resultados. A carga hordria de cada modalidade
de curso é disciplinada nos termos da Resolugdo 116/2006 CONEPE, de

27/11/2006.

Probuto

Produto € resultado de atividades de extensdo, ensino e pesquisa,
com a finalidade de difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou
tecnolégica. E considerado produto: livros, anais, artigos, textos,

revistas, manual, cartilhas, jornal, relatério, videos, filmes, programas de
radio e TV, softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre
outros.

E

PROJETO

Projeto € definido como uma acdo processual e continua de cardter
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivos
especificos, € que cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode ser: (a)
vinculado a um programa (forma preferencial); (b) n&o-vinculado

(projeto isolado).

EVENTO

Evento € definido como uma acgdo de interesse técnico, social,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
de estudos, circuito, coléquio, concerto, conclave, conferéncia,
congresso, debate, encontro, espetdculo, exposicdo, feira, festival,
férum, jornada, lancamento de publicagdes e produtos, mesa redonda,
mostra, olimpiada, palestra, recital, semana de estudos, seminario,
simpdsio, torneio, entre outras manisfestagdes, que congreguem pessoas
em torno de objetivos especificos.

___ Portal do Docente — D——
UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2016 - UFRN v3.5.16 -r109295M

SIGAA (espelho/2016-09-23) | Nicleo de Tecnologia da Inform

6) Caso a opcao desejada seja submeter uma proposta de evento, vocé devera seguir os
passos abaixo: Preencher as informacdes abaixo, observando que os campos com um *
sao de preenchimento obrigatério
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EXTENSAO > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE

. Dados gerais da aca
. Dados do 0

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAoO
Tipo da Acdo: EVENTO
Titulo: « |

Ano: «

Edital de Extensdo: % [__ gE{ ECIONE --

Programa: « | __ SELECIONE -- ¥

Periodo: # | E.El a E
Area de Conhecimento # [ SELECIONE — oy |
NPQ:
Abrangéncia: « [ gcaL v
Area Tematica: % |- SELECIONE -- v
Linha de Extensdo: [ __ SELECIONE -- v
Total de Discentes |
Envolvidos: | E]

Convénio: % =
O smm O nio

PrROJETO
Vinculado a um projeto? | -- NENHUM PROJETO VINCULADO -- 30|
PUBLICO ALVO DA ACAO
Discrimi Pdblico Al
iscriminar Pdblico Alvo , — SELECIONE -- o @

Interno:

Quantificar Pablico Alvo
Interno: ~ 0 E’

Discriminar Publico Alvo
Externo: -~ SELECIONE -- W @

Quantificar Pdblico Alvo
Externo: 2 El
Total de Participantes
Estimados:

LocaL pE REALIZAGAO

0 pessoas

Estado: |- sELECIONE - v |(2)
Municipio: #|-- SELECIONE -- ¥ EI

Bairro: | @

Espaco de Realizacdo: #

B ©

Link Localizador:
[‘adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao Link Localizador
NATUREZA DO FINANCIAMENTO *
Sem Financiamento: [ El
Financiamento Interno: O

Financiamento Externo: [

UNIDADES
Unidade Administrativa oo 5 perropia DE EXTENSAO - PROEX (11.10.00)
Proponente:
Outras Unidades | -- SELECIONE -- Vv | | Adicionar Unidade
Envolvidas:

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Apos o preenchimento de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em Avancar ==

7) No proximo passo vocé devera informar os dados complementares do evento. Sempre
observando que os campos com um * sdo de preenchimento obrigatorio
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PORTAL DO DOCENTE > INFORMAGOES po EVENTO

1. Dados gerais da agdo

2. Dados do curso/evento
3. Membros da equipe da agdo
4. A {

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

a

ar
7. Resumo

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: | __ SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- v
Carga Horaria: # | horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # ] vagas
Quantidade maxima de atividades por participante: ;tividades
Serd cobrada taxa de matricula? # e s Valor da taxa de matricula: # RS 0,00

REsumo &

# R A B I U | mmEESE=ES 228
Fonte ~ Tamanho daF ~ | 1_1}_v32v | %, x* 2
PROGRAMAGCAO #

h B ALY B I U|mEEEE|ZiZ R
Fonte ~ Tamanho daF ~ | [Ava!’_{v | x. x* €2

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Apos o preenchimento de todas as informacgdes solicitadas vocé deve clicar em Avancar ==
8) O proximo passo devera ser inserido os membros da equipe do evento.

OBS: AGORA O COORDENADOR DA ACAO DEVERA CADASTRAR TODOS OS MEMBROS DA
ACAO NESTA TELA INCLUINDO OS MEMBROS DAS SUBACOES (QUE AGORA SAO CHAMADAS DE
ATIVIDADES DO EVENTO).

Neste momento o coordenador insere os membros da equipe de acordo com o seu vinculo com
a UFS, ou seja, se for cadastrar um docente, clica na aba Docente, caso seja um servidor clica na
aba Servidor e assim deve-se proceder com os Discentes e os Participantes Externo.
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UFS - SIGAA (espelho/2016-09-23) - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas (espelho/2016-09-23) Tempo de Sessio: 01:30  SAIR |

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo ki Médulos f‘f) Caixa Postal ", Abrir Chamado
COORDENAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO (11.10.03.00)

@ s
=@ Menu Docente % Alterar senha € Ajuda

é Ensino 3 Chefia .._'; Pesquisa ¥ Extensdo ;] Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais ég‘OUtros
PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA AGAO DE EXTENSAO

e As acdes de Extensdo Universitdria sdo coordenadas por docente ou 1. Dados gerais da agdo
técnico-administrativo com nivel superior pertencente ao quadro 2. Dados do curso/evento
permanente da UFS, lotado em Departamento Académico, Unidade 3. Membros da equipe da acdo
Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UFS, nos termos do 3 i
Estatuto e do Regimento Geral da UFS.Resolugdo. 116/2006 - CONEPE)

« Cada Coordenador sé podera assumir, simultaneamente, duas acdes de
Extensdo Universitaria da mesma modalidade.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo

Docente:#
Funcdoi#| -- SELECIONE -- v
Remuneracdo: » . .
Sim Nao
Carga horaria total: % horas

Adicionar Membro

@: Remover Membro
MemBROS DA EQUIPE DA ACAo DE EXTENSAO
Nome Categoria Fungdo Departamento
<< Voltar = Cancelar | Avangar >>
# Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Docente

SIGAA (espelho/2016-09-23) | Niicleo de Tecnologia da Informagio/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2016 - UFRN v3.5.16 -r109295M

Apos o preenchimento de todas as informagdes solicitadas vocé deve clicar em  Avancar ==

9) Agora vocé ira cadastrar as atividades do seu evento.
Neste momento vocé insere todas as atividades que serdo executadas no seu evento segundo a
sua programacao. Ex: Palestras, Mini-Cursos, Exposicao, etc.

O campo Atividade principal” (1 (2] serve para identificar as atividades que serdo abertas a todos os
inscritos no evento, logo o sistema necessita que exista pelo menos uma Atividade principal no
evento. Quando vocé cadastra uma atividade e nao marca esta opgdo, quer dizer que a
atividade em questdo sera opcional para o participante e o mesmo decidira no ato da sua inscricao
no evento.
Outro ponto importante nesta tela € em relacdo aos Membros Associados as atividades. Devera ser
escolhido neste momento todos os membros da equipe envolvidos na atividade em questdo. Ex:
Palestrante, Debatedor, Monitor, etc. TODOS ESTES MEMBROS JA DEVEM TER SIDO INSERIDOS
NA PAGINA 3. Membros da equipe da acao.

Ao inserir todas as informagdes de uma determinada atividade vocé devera

clicar no botdo ' Adicienar Atividade | o renetir 0 procedimento até que todas as atividades
sejam inseridas.
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Apds o preenchimento de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em ~Avancar ==
10) A proxima tela ndo é de preenchimento obrigatério. Porém caso o Coordenador da agao

deseje anexar algum arquivo que julgue necessario para 0 momento da andlise da proposta
por parte da Pro-Reitoria de Extensdo, deve ser anexado neste momento.

UFS - SIGAA (espelho/2016-09-23) - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas (espelho/2016-09-23) Tempo de Sessdo: 01:30 _ SAIR

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo Li Modulos ¢b caixa Postal “./ Abrir Chamado
COORDENACAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO (11.10.02.00) =@ Menu Docente ‘.3‘ Aibrar sania Q Ajuda

e Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo :J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do curso/evento

3. Membros da equipe da acdo
Nesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Acdo. 4. Atividades

5. Anexar ivos

6. Anexar

7. Resum

Atengao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato
[ » (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo
cadastrada.

Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Evento Teste
Descrigdo: #

Arguivo: s ]'Escoﬁrer arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexar Arquivo

4: Visualizar Arquivo -5‘]: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

‘7<7< Voltar || Cancelar | Avangar >>

Se ndo tiver nenhum arquivo para adicionar ou apds o preenchimento de todas as informacdes
solicitadas vocé deve clicar em Avancar ==
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11) No proximo passo, devera ser inserido fotos, ou imagens referente ao evento, como também a
logomarca do evento (caso exista), esta logomarca sera inserida no certificado do evento.
LEMBRANDO QUE ESTA PAGINA TAMBEM NAO E DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO.

UFS - SIGAA (espelho/201 6-09-2 - _Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (espelho/2016-09-23) Tempo de Sesséo: 01:30  SAIR

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo g Médulos CL Caixa Postal "y Abrir Chamado
COORDENACAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAQ (11.10.03.00) =@ Menu Docente “3 Alterar senhia @ Ajuda

e Ensino 3 Chefia 1« Pesquisa ¥ Extensdo :J Produgdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR FoTOS

Dados gerais da agdo
Dados do curso/evento
Membros da equipe da acdo
. Atividades

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da agdo

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Agdo.

SN LW e

/v Atencdo: Neste espaco vocé pode ou n3o enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de
P Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2016 - Evento Teste
Descrigdo: #

Logotipo do Evento? # X .
Sim ‘® Ndo

Arquivo de Foto: *| Escolher arquivo ‘. Nenhum arquivo selecionado

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto -C_": Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descricao da Foto

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

Se ndo tiver nenhuma foto, imagem ou logomarca para adicionar ou apds o preenchimento

de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em

Avancar >>

12) A proxima tela apresentara o resumo da acdo que deseja submeter, nesta tela vocé tem a
opcao de apenas clicar em | Gravar (Rascunho) para submeter posteriormente, caso deseje ainda
completar alguma informacdo, ou clicar em | Submeter a aprovacdo  para concluir a submissdo

da proposta.
Neste momento sua proposta sera enviada para aprovacao dos departamentos envolvidos e apds a
aprovacao,
deve ser colocada em EXECUCAO.
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RESUMO DA A

Cédigo:

Titulo:

Ano:

Periodo:

Tipo:

Situacdo:

Municipio de Realizacdo:
Espaco de Realizacdo:
Abrangéncia:

Publico Alvo

Unidade Proponente:
Unidades Envolvidas:
Area Principal:

Area do CNPq:

Fonte de Financiamento:
Renovagdo:

Convénio:

Possui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?

Possui Bolsa Mantida com
Recursos Externos nos Termos do
Edital?

N° Bolsas Solicitadas:
Ne Discentes Envolvidos:

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Publico Estimado:

Tipo de Cadastro:

Tipo do Evento:

Carga Horaria:

Previsdo de N° de Vagas:

Quantidade maxima de atividades
por participante:

Resumo:
Detalhes sobre o evento

Programacdo:

EVxxx-2016

Evento Teste

2016

17/10/2016 a 22/10/2016
EVENTO

CADASTRO EM ANDAMENTO
S&o Cristévdo - SE

Gindsio da UFS

LOCAL

: Alunos de educacéo fisica

COORDENACAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

SAUDE

Ciéncias da Salde
SEM FINANCIAMENTO
NAO

NAO

A0

-

NAO

0

5

NAO

100

SUBMISSAO DE PROPOSTA
ENCONTRO

40 horas

100

2

Detalhes da Acdo

Programacdo das atividades do evento
Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
ROBERTO JERONIMO DOS SANTOS SILVA DOCENTE COORDENADOR(A) DEF
JOSE GOMES DE ALMEIDA NETO SERVIDOR COLABORADOR(A) PROEX

Acdes Vinculadas ao EVENTO

Titulo Tipo
Palestra 1 MINI EVENTO
MEemMBROS Nome

pA EQUIPE JOSE GOMES DE ALMEIDA NETO

Submeter & éprovagio Gravar (Rascunho) || << Voltar | Cancelar

13) Uma vez que o coordenador tenha seu evento aprovado, o mesmo devera coloca-lo em
execucdo da seguinte forma: Clicar no link LISTAR MINHAS ACOES, conforme tela abaixo.
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@Ensino .E'j Pesquisa ¥ Extensdo

Acdes de Extensdo ¥ Listar Minhas Actes
Orientagbes sobre Eventos * Gerenciar Equipes Organizadoras
Tabela de pontuagieo do rel i o
Planos de Trabalho ¥ Gerenciar Participantes
Relatorios ¢ Acoes com Tempo de Cadastro Expirado

Comissdo de Avahadores Ad Hoo  # Inscrigdes On-line k

T

Certificados e Declaracdes ¥
Submeter proposta

Editais de Extensdo

TurMAS ABERTAS Solicitar reconsideracdo de avaliagdo

Nenhuma turma aberta & Consultar Actes Submetidas
Ver Agenda das lTurmas | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ouw subturma

*#% Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

*** A turma possui horario flexivel & o horario exibide € da semana atual.

CoMuNIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Epitars PusLICcADOS

Edital Periodo de Submissdes

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Informagdes Ger... || PP | [ cCeP | [ Administrac... | [ Cadastros || Gerenciar Minhas Acdes | [ Eventos | [ Relatoni... |

[ Convénios j Producdo Intelectual H@ Ambientes Virtuais % RESUN E,d%ﬂutros

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

2 Carteira
Instituciona

Dados Pessoz

Tipo: DOCENTE EXTI
Instituigdo:
Titulagdo: DOUTORADO

@ Planos de Trabalho
@ Listar Meus Planos de Trabalho
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntério
Indicar/Substituir Bolsista

B Acbes de Extensdo

) Submissdo de Propostas
[ Submeter Propostas
@ solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
[ Consultar acées

® Inscricdes
@ Gerenciar Inscricdes
[ Questiondrios para Inscrigdo

B Gerenciar Acdes
[ Listar Minhas Acdes
@ Acdes com Tempo de
) Gerenciar Participantes
[ Gerenciar Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaragdes

Membros do Projeto
Equipe Organizadora
[ Gerenciar Participantes

Relatérios
Relatérios de Acdes de Extensdo
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

tro Expirado

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2020 - UFRN v3.5.16 -r12762-01b8f192¢5

14) Na tela seguinte esta listada todas as suas acSes de extensdo. Procure a acao que deseja
colocar em execucdo. Ela devera estar com o status APROVADO E CLIQUE EM EXECUTAR ESTA

ACAO.
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A partir de agora, a opcdo de submissdo de trabalhos em eventos esta

habilitada no SIGAA. Abaixo apresentamos uma visao geral

ANEXO I

entendimento das instrugdes que seguirdao

e Para receber submissao de trabalhos, seu evento deve estar em execucao
e O gerenciamento das submissdes de trabalho no Sigaa se inicia pela
abertura do periodo de submissao. Este periodo deve ser anterior ao

periodo de seu evento

e Depois disso, seguiremos para o cadastro de avaliadores
e SO entdo faremos a distribuicao dos trabalhos submetidos
e Posteriormente os avaliadores podem ter acesso ao material

e Depois de avaliados

os trabalhos, o coordenador do evento deve
informar no sistema se os autores dos trabalhos de fato compareceram

ao evento. S6 com tal confirmagdo os certificados estarao disponiveis.

Na pagina seguinte iniciamos as instrugoes.

1. Faga seu login no SIGAA;

2. Acesse a opcdo EXTENSAO;

3. Na aba EVENTOS cliqgue em Submissao de Trabalhos> Abrir Periodo de

Submissao

Menu DA Pro-RerTonia oe Exvensio

Indormactes Ger o o Administrac

@ Submissdo de Trabalhos
SN Periodo de Subimissad
© Distribuigdes de Submissio

0 Critérios Avallacho da Submissdo de Trabalhos

0 Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre

Cadastr Gerenclar Minhas A, Event., Redantoonl

© Avaliagho de Submissdes
0 Avalladores de Submissao

© Questionarios

para melhor
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4. Na proxima tela, clicar no botdo verde ao lado do nome do evento
escolhido. Veja tela abaixo:

ExTensio > Meus Eventos

\t Visuallzar gt Abrir Perfodo de Submissdo de Trabalhos

Codigo Titulo Tipo Shtuacdo

Eval1-2018 Oficina de Fotografia e edicdo com Smartphone EVENTO  CONCLUIDA s

EVio-2018 11 Forum “Economia Criativa em 530 Cristovio® EVENTO  AGUARDANDO AU10ﬂUldO DOS DEPARTAMENTOS

EV676-2019 EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO EVENTO  EM EXECUCAD -]
[ xtensao

70)2194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UFRN v1.5,16 18166-50a81452a

5. Na tela seguinte, clique na opcdo “Abrir periodo de submissdo”,
conforme indicado a sequir:

ExTENsAo > LisTa PERIODOS DE SUBMISSOES DO EVENTO

Caro (8) Usudno (a),

Abalxo estdo listados os periodos de submissSo de trabalhos para o evento selecionado. Por melo dessa operagio é possivel criar, alterar e suspender os
periodos de submissdo relacionados a este evento,

IMPORTANTE: £ possivel al mals de um periodo de submissdo, desde que os periodos nio sejam conflitantes

) Abrir Periodo de Submissido . : Alterar  @J: Remover

Evenro Serecionano

Tipo do Evento: EVENTO
Titulo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019 (Evento Ativo,
Inicio das das Inicio das

e Submissties de Trabalhos para o Event
<< Voltar | Cancelar

Extensao

Na préxima tela, preencher o formulario levando em consideracao as
instrucdes na parte superior da pagina e destacado em vermelho.

Apo6s preenchimento, clicar no botdo “Cadastrar”, no final do
formulario:
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ExTensio > Periopo pe SusMIssio pe TRABALHOS

Caro (a) Usudrio (), este formuldrio permite abrir/editar um perfodo de submissBo de trabalho

xi 6 configuragBes para um periodo de submissio de trabalho

« Datas para Submissdo: Co abaihos.

+ Sessdo Tematica/GTT/Te

« Participantes do Trabalho: Configu

« Critérios de Avallagho dos Trabal sar para avaliar os trabalhos submetidos.
« Premiacio: Informe se haverd p

« Cessdo de direitos autorais: [r vers ser 0 uma mensage: tonada a direitos autorals.

Atente
para as
nto: EVENTO instrucdes

lo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

ento; 23/09/2019 a 28/09/2019 (Evento Ativo,

DATAS PARA SuBm

Submissdes de Trabalhos: »

periodo de Avaliagdo: # Atencdle: £ aconselh

VisualizagBo dos Resultados das Avaliagdes: »

Questiondrio para Submissdo: | - SELECIONE -- v
Existe Submissdo da versdo Final: o & [3)

SESsA0 TEMATICA/GTT/TEmMA Livae:

Cadastrar Nova Sessio Tematica®
Sessbes Tematicas Cadastradas: « | -- SELECIONE -- v

PARTICIPANTES DO TRABALHO

NUMero Maximo de Participantes Por Submissao: (0 { Deixar com o valor O (2ero) se ndo existir limite.)

Vinculos dos Participantes: « | -- SELECIONE

IMPORTANTE: O Sigaa, no momento, esta disponibilizando apenas o certificado
com a opgao "Autor” para “Tipo de avaliacao”. Por isso, desconsidere as demais
opgoes até que o sistema seja regularizado.

7. ApOs o preenchimento, vocé deve cadastrar o(s) avaliador(es). Na aba
Eventos, clique em "Avaliadores de Submissao > Cadastrar Avaliador”.
Na opgao “Avaliador Externo:”, deixe marcado “Nao” e siga
preenchendo o restante do formulario abaixo. Por fim, clique em
“Cadastrar”:

EXTENSAO > AVALIADORES DE SubMIssOEs D Aoes oe ExTensio

Avaliador Externo sim % Njo

Nome: #

Periodo: « D s m

Sessdes Tematicas: o | -~ SELECIONE - v

Cadastrar  Cancelar

* Campos de preenchimento obrgatono

Extensdo

SIGAA | Superintenddncia de Teonolagla da Informagda/UFS | Tekefonksta/UF's (79)1194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UPRN v2.5,16 181 06- 508814524
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8. Depois disso, volte para a aba EVENTOS e clique em Distribui¢cdes de
Submissdo > Realizar Distribuicao Manual:

MeNU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Informacdes Ger... || O || CC.. | Adminitrac... || Codastr.. =~ Gerenciar Minhas AB.,  Event... | Relator..

B Submissio de Trabalhos @ Avaliacio de Submissdes

© Abrir Periodo de Submissd B Avaliar Trabalhos
© Gerenciar Submissdes [ Reaiizar Avaliaghes Finais
B pistribuigdes de Submissao 0 Avaliadores de Submissao
© cadastrar Avaliador

© Realizar Distribugho Automatica
o alizar Ostribuicdo Manusl @ Listar/Alterar Avaliador

B Critérios Avaliagdo da Submissdo de Trabalhos @ Questionarios
© Cadastrar/Akerar @ Cadastrar/Aiterar

D Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre

© Cadastrar/Alterar

9. Na préxima tela, buscar o evento desejado. Apds isso, clicar no
botao verde, correspondente ao evento escolhido, conforme

indicado na imagem abaixo:

EXTENSAO > DISTRIBUIR SUBMISSOES MANUALMENTE

para um evento para os avaliadores cadastrados

eber submissdes de unidades ou Sreas que ele ndo tenha permissio
Busque no formuldno abaixo o evento para o qual o senhor(a) deseja fazer a distribuic3o

v TRulo do Evento: |

Data de Inicio Evento: 03/03/2019 [§ Data Final do Evento: 29/09/2019 [9

Buscar | Cancelar
&: Selecionar Evento

Evenros EnconTrAaDOs

Titulo Inicio do Evento Fim do Evento
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO 23/09/2019 28/09/2019 o q
SIGAA | Su fa InformasSo/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2000-2019 - UFRN v3.5.16 -r8166-50a814523
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10. No passo seguinte seguinte, escolher a opc¢ao Tipo de Distribuicao: “Por
submissao”

UFS - SIGAA -

Sistema Integra

LUCIANA LEAL CAVALCANTE
PRO-RETTORLA DE EXTENSAO (11.10.00)

EXTENSAO > DISTRIBUIGAO MANUAL DE AVALIAGOES

Caro usudrio,

Escolha o tipe de distribuigdo manual que serd realizada

1. Por Avaliador: Serio mostradas todas as submissdes de trabalhos que foram distnbuidas para o avaliador, podendo ser removidas ou atribuidas novas
submissdes.

2. Por Submissdo: Serdlo mostrados todos os avaliadores que estio designados para avaliar a submissdo, podendo ser removidos ou atribuidos noves
avalladores.

Tiro o DistrinuicAo Manuat

Tipo de Distribuicdo: » POR AVALIADOR ® POR SUBMISSAO

Proximo Passo >>  Cancelar
Extensio

A | Superintendéncia de Tocnologia da |

2)3194-6600

opyright © 20

UFS - SIGAA -

LUCIANA LEAL CAVALCANTE

je At

PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.10.00)

\J Modutos b cx. postal e

S Abrir Chamado
% Alterar sanha @ Auda
EXTENSAO > SELECIONAR SUBMISSOES

Seleciona & submissBo desejada para o evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALHO
Numero

Titulo:
Sesso Temdtica/GTT/Tema Livre: ¢ . SELECIONE UMA SESSAO TEMATICA
Status: L SELECIONE UMA SESSAO TEMATICA
TESTE 3 3
Data LY 2 L%
Buscar  Cancelar

Extensdo




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

12. Ap0s visualizar o resultado da busca, clique no botao verde ao
lado do evento desejado:

EXTENSAO > SELECIONAR SuBMISSOES

Selecions a submissio desejada para 0 evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO

Numero.
Titulo:
Sessho Tematica/GTT/Tema Livre: » TESTE v
Status: | -~ SELECIONE v
Data G L] B
Buscar  Cancelar
v 1 v .t Alterar
Nomero Thulo Status
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
1 Projeto teste SUBMETIDO ) )
Extensdo e |
ita/UFS (79)31 1.5.16 18166 522

13. Na proxima tela clique no botao “Adicionar avaliador”

ExTENSAO > DISTRIBUIGAO MANUAL DE AVALIAGOES

Caro usuario
Gerencie a distribuigio de avaliadores para a a submissdo selecionada

DADOS DA SuBMISSAO SELECIONADA

DApOS DO EVENTO
Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019
Periodo de Submissao: || 0 0 E DLTRAE
Periodo de Avaliagdo: 04/09/2019 a
Publicacdo dos Resultados: 06/09/2019
DADOS GERAIS DA SusmisssAo
Namero 1
Titulo Projeto teste
Resumo; teste
AREA DO TRABALNO:
Sessdo Temditica do Trabalho: TESTE

W Adicionar Avaliador ¥ : Remover Avaliador

L&

14. Preencha o nome do avaliador previamente cadastrado no passo 7.
Deixe a opgdo "“N&o”, no item “Avaliador Externo:” marcada. Apds o
resultado da busca, clique no botao verde ao lado do nome do
Avaliador:
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ExTensio > Buscan Pessoa

Caro usudrio
Selecione 0 avaliador das submissdes

Frurros pa Busca

Avaliador Extemo sm * Ko

Nome:

UFRN v3.5.16 -181066-503814523

SIGAA | Superintandénis de Tecnologia &3 Informacia/UFS | Telefonista/UFS (7931946600

15. Volte novamente para a aba EVENTOS. Agora vamos para a parte de
“Avaliacdo de Submissdes”. Clique em Avaliacao de Submissdes >

“Avaliar trabalhos”:

Menu oa Pro-RerToRIA DE EXTENSAD

Informactes Ger., (PP | (C.. | Administra... | Codastr.. Gerenclar Minhas AB.,  Event... | Relatdrl..,

© Submissio de Trabalhos 0 Avaliacdo de Submissdes
© Abrir Perfodo de Submissdo © Avaliar Trabainos

© Gerenciar Submissdes © Realizar Avaliaghes Finats
@ Distribuicdes de Submissao 0 Avalladores de Submissao
D Reakpar Distribugio Automatica Cadastrar Avaliado

B Realzar igho Manual

B Critérios Avaliacio da Submisso de Trabalhos 0 Questionarios

© Cadastrar/Alterar © Cadastrar/Altera
D Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre

O Cadastrar/Alterar

16. Preencha os itens de filtro para a busca da tela abaixo e localize
suas avaliagbes pendentes:
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ExTENsA0 > MINHAS AvALIAGOES

Caro usubno

Esta tela permite o gerenciamento das avaliagdes de trabalhos distribuidos para o senhor.

Eventos que ocorrerdo entre: 04/09/2018 [ ¢ 30/09/2019 [§
Periodo de Avaliacho Aberto 7 SIM *

Filtrar

@: Avaliar/Alterar Avaliacio

o1 Visualizar Avaliacdo
Namero Titulo
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
1 Projeto teste

Status Periodo de Avallacio

FAVORAVEL 4/09/2019 & 04/09/201%
Cancelar

9

1GAA

Extensdo
superntendincta do Teon

wlagia da informags

WUFS | Tolefonista/UFs (79)3104-6600 |

opyright © 20092019

17. Preencha o formulario de avaliacdo abaixo:

EXTENSAO > AVALIAGAOC DO TRABALHO

Caro Avaliador,
Abaixo 580 mostrados 0s dados do trabalho selecionado.
Dé o

pelo gestor do evento que se levara em conta a sua avaliaclo

seu parecer sobre o trabalho com a devida fundamentacio técnica. Seu parecer niio define a participaclio do trabalhc no evento. Ele ainda serd avallado
ac,
serd identificado quem realizou a avaliagao.

rvaciio: O resultado da sua avallaclo pode ser visualizado pelos gestores do evento e pelos participantes do trabalho, porém para os participantes nio

DADOS DO EVENTO

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Perfodo do Evento: 23/09/2019 4 20/09
Periodo de Submissios [

1
Perfodo de Avallacdo: 04

19/2019 & 04/
Publicacio dos Resultados: 06/09/2019

DADOS GERALS DA SuBMIsssAO

Namero 1
Titulo Projeto teste
Status: SUBMETIOO

Dados Comp da s
CRITERIOS DF AVALIAGAO
AVALIAGAO ( Notas de 1a 5 ) s § CRUIN ... 3 (REGULAR,
Panecen
Status: « FAVORAVEL v
Parecer: # 3provado
( Caracteres Restantes: 5000/5000 )
Avalisr | Cancelar

Extensio

18. O proximo passo € “Gerenciar Participantes da Submissao”. Na aba

“Eventos” clique em Submissao de Trabalhos > Gerenciar Submissdes.
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MeNU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

[ informactes Ger... || e || CC.. || Administrac... || Codastr... || Gerenclar Minkas AcB...  Event... || Relatori..

B Submissdo de Trabalhos 0 Avallagho de Submissdes
® Abrir Perfodo de Submissdo ® Avaliar Trabalhos
© Gerenclar Submissdes ©) Realizar Avaliaces Finals
0 pistribulgdes de Submissio B Avaliadores de Submissio
® Rrealizar Distribucho Automatica ® cCadastrar Avaliador
© Realizor Distribuicio Manusl ® Listar/Alterar Avaliador
B Critérios Avaliacdo da Submissio de Trabalhos 0 Questionarios
© cadastrar/Alteras ® Cadastrar/Alterar

0 Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
© Cadastrar/Alterar

19. Selecione o evento desejado na busca, preenchendo os filtros de busca.
Na sequéncia, clique no botdo “Buscar”. Selecione o evento desejado
clicando no botao verde “Selecionar Evento”, conforme imagem abaixo:

ExTEnsio > SeLecronanr Evento

Selecione © evento cujas submissdes se deseja gerenciar

TRulo do Evento:

Data de Inicio Evento: 04/03/2019 3 Data Final do Evento =

Buscar  Cancelar

J: Selecionar Evento

EVENTOS ENCONTRADOS

Titulo Inicio do Evento Fim do Evento
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO 23/09/2019 28/09/2019 o
£ xtens3o e
NSta/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UFRN v3.5. 16 (8166500814522

20. Na préxima tela preencha novamente os filtros de busca:

EXTENSAO > GERENCIAR SUBMISSOES

Seleciona & submissdo desejada para o evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAQ DE TRABALHO

Numero
Titulo
Sessdo Tematica/GTT/Tema LIVIE: ¢ .. SELECIONE UMA SESSAQ TEMATICA - v
Status: L2 SELECIONE UMA SESSAQ TEMATICA -
Data L]

Buscar - Cancelar



Apos a busca, clique na caixa de escolha indicada pela seta azul na imagem e
logo depois em “Gerenciar todos os participantes”:

EXTENSAC > GERENCIAR SuBMISSOES

21.

Seleciona a submiss3o desejada Para © events escoludo

to: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO

Event

Sess30 Temnatica/GTT/Tema Uvre: » TESTE
Status: -~ SELECIONE — v
Data (=R =]

Buscar  Cancetar

& : Enviar a0s Particdpantes
: Alterar

SusmMiIssOEs DF TRARALWOS EnconTRADASs ( 1 )
Numero Titulo Status
TESTE COM DE TRABALMHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
SUBMETIDO o] -

1 Projeto teste

Gerenciar Todos os Particpantes  Exportar VersSes Finais dos Arguivos Submetidos

Extensdo

22. No proximo passo, marque “Sim” para a opcao “Apresentou trabalho”, caso o
proponente o tenha feito, e marque novamente a caixinha conforme indicado
com a setinha azul. Depois clique no botdo “Salvar Selecionados”. Perceba que

a opcao de certificado fica visivel apds este passo:

ExTENSAO > GERENCIAR PARTICIPANTES DA SUBMISSAO

Caro Ususrt
s 2 submessso

Es3a operago permite gerenciar o8 participante
e

EVENTO SELECIONADO

TO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

2019 & 28/09/2019 (Event

7z Visualizar Informacoes de Contato M : Certificado
e
Apresentou
Participante Tipo Participacio Trabalho?
1 - Projeto teste
RAYANE KLAY DE ALMEIDA SANTOS AUTOR(A siM v 5 -
2e GUIDIONALDO PINTO LIRIO JUNIOR ORIENTADOR(A) siM v 5 -
COAUTOR sim v & -

ROSA MARIA VIANA DE BRAGANCA GARCEZ
Salvar Selecionados  Gerar Lista de Presenca  Cancelar

Extensdo



