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EDITAL N° 02 RAEX/UFS, DE 18 DE JANEIRO DE 2022 - DE REGISTRO DE
CURSOS E EVENTOS EM PROGRAMAS DE EXTENSAO DA UFS PARA
O ANO/ 2022

A Pro-Reitoria de Extensao, da Universidade Federal de Sergipe, no uso de suas atribuicoes,
torna publica abertura de cadastro para o desenvolvimento DE CURSOS E EVENTOS DE
EXTENSAO para 2022, SEM FINANCIAMENTO, desenvolvidos com a participacdo de
estudantes de Graduacao e de Pos-Graduacao.

Diante das medidas de controle epidemioldgico adotadas para controle da Pandemia
COVID 19, serdao cumpridas as portarias em vigéncia, que regulam a realizacdo de

atividades presencias.

As definicbes e parametros para cadastro de propostas para eventos e cursos estao
descritos no manual de extensao no endereco LINK:

https://manuais.ufs.br/conteudo/20615-manual-dos-coordenares-de-eventos

1. DOS CONCEITOS E OBJETIVOS

1.1 Institucionalizar as acOes de extensdo da UFS em 2022; para certificacdo e emissao
de declaracbes via sistema SIGAA;
1.2 Para certificacdo de eventos e cursos, os participantes devem realizar a inscricdo e

ter a confirmacdo dos presentes realizada pelo seu coordenador no sistema SIGAA.

2. DOS PROPONENTES
I.  Professores ou técnicos administrativos que fazem parte do quadro
permanente da UFS, em efetivo exercicio;

II.  Professores substitutos, dentro da vigéncia do seu contrato;
III. Mestre em Cultura e Artes e Saberes e Fazeres : Detentores do Grau de Mérito
Universitario Especial ( ver anexo com orientacdes )

3. CADASTRO DE MEMBROS DE EQUIPE


https://manuais.ufs.br/conteudo/20615-manual-dos-coordenares-de-eventos
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e Além do coordenador da proposta ndo tem limite de participantes como
membros da equipe organizadora, mas é importante a coeréncia entre a carga
horaria do curso, nUmero de vagas ofertadas e o nimero de membros

(especificar a carga horaria de atuacao )

4. FUNGAO MEMBRO DE EQUIPE DOS DISCENTES DE GRADUACAO

a) EVENTOS DE EXTENSAO - na Funcdo de membro da Comissdo Organizadora com
as seguintes atribuicoes:
e O discente deve atuar nas etapas do planejamento, elaboragéo, realizacdo e
relatorio final;
e Sua atuagdo estda vinculada e supervisionada pelo coordenador da
proposta;
e O discente ndo terd atribuicdes que impliqguem em responsabilidades

referentes a conducao do evento;

b) CURSOS - na Funcdo de membro da comissao organizadora com as
seguintes atribui¢des:

e O discente deve atuar nas etapas do planejamento, producao de material
didatico, no acompanhamento das aulas e atividades propostas no curso e no
relatério final;

e A atuacdo do discente estd vinculada ao coordenador da proposta. Nao é
permitido o desenvolvimento de atividades sem a presenca do coordenador ou
do seu representante (docente ou técnico com nivel superior)

¢ O discente ndo tem competéncia para atuar junto aos inscritos nas avaliagdes,

decisdes e intercorréncias durante a realizagdo do curso. Apenas pode atuar como

interlocutor.
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5. FUNGCAO DISCENTES DE POS-GRADUAGCAO E MEMBROS EXTERNOS

e Palestrante, Colaborador, Coordenador Adjunto, Supervisdo, Debatedor,

Auxiliar Técnico.

6. PASSO A PASSO PARA SUBMETER PROPOSTAS

As propostas devem ser vinculadas aos Programas institucionais de Extensdo ( Anexo
). As submissGes das propostas deverao ser feitas exclusivamente em formulario do
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufs.br),
no menu “Portal Docente ou Administrativo> Extensdo > Acdes de extensdo
> submeter proposta > submeter nova proposta>Curso ou Evento”, utilizando,

preferencialmente, os navegadores Firefox ou Chrome;

e Indicar no item "NATUREZA DO FINANCIAMENTOQO", a opgao sem financiamento,
selecionando, em seguida, a opcdo "EDITAL PROEX — RAEX N° 02/2022 -
CURSOS E EVENTOS;

e ESCOLHER O PROGRAMA INSTITUCIONAL DENTRE OS RELACIONADOS NO
ANEXO L

e Ao término do preenchimento dos demais dados solicitados, SUBMETER A
PROPOSTA A APROVACAO DO DEPARTAMENTO ou setor de vinculo do
COORDENADOR E DOS MEMBROS DE EQUIPE;

e Apds a submissdio o STATUS da acdo passara para AGUARDANDO
APROVACAO DEPARTAMENTAL;

e Os membros da equipe terdo até o prazo final de execucdo da acdo
para validagdo de sua participacao pela chefia imediata, condicdo para certificacao.

e Os detentores do Grau de Universitario Especial (Mestres em Saberes e Fazeres e
Mestres em Cultura e Arte) poderdo participar como coordenadores de cursos e
eventos no presente edital como Usuarios Externos. O Guia de orientacao
encontra-se no ANEXO IL

7. HOMOLOGAGCAO DAS PROPOSTAS

e As propostas deverao ser homologadas pelo Departamento dentro do prazo
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"

fixado neste Edital. Apos homologagdo o status da acdo no SIGAA passara para
SUBMETIDA".

8. EXECUTAR A AGCAO DE EXTENSAO

e ApoOs aprovada, a acao devera ser colocada pelo Coordenador em execugdo no
SIGAA, por meio do seguinte caminho:
PORTAL DOCENTE>EXTENSI\O>A§6ES DE EXTENSAO>LISTAR MINHAS
ACOES>EXECUTAR ACAO

9. ABERTURA DE INSCRICOES ONLINE

Para abertura de inscricdes online, apds colocar a acdao em execuc¢ao, O
Coordenador da acao devera no SIGAA:

EXTENSAO>ACOES DE EXTENSAO>INSCRICOES ONLINE> ABRIR/ALTERAR
INSCRICOES ONLINE

* Em caso da ndo abertura de inscrigdes ou de outros participantes ndo inscritos online
na agdo, o Coordenador podera fazer as incluses conforme passo a passo
descrito no ANEXO III, desde que o participante tenha cadastro no portal de cursos
eeventos.

10. SUBMISSAO DE TRABALHO E CERTIFICACAO

e Quando o Coordenador da acdo desejar certificar apresentacdes de trabalho em
seu evento, devera seguir os passos descritos no ANEXO IV. Cabera ao
Coordenador da agdo definir o cronograma para avaliacdio de trabalhos
submetidos que serao apresentados no evento.

e Apds o Coordenador da agdo abrir prazo para submissao de

trabalhos, o proponente do trabalho a ser apresentado devera no SIGAA:

ACESSAR O PORTAL PUBLICO SIGAA (www.sigaa.ufs.br)> EXTENSAO >
SUBMISSAO DE TRABALHO > SELECIONAR O EVENTO DESEJADO > EFETIVAR
SUBMISSAO.
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11. DA OBRIGAGCAO DO COORDENADOR DA AGAO

e Avisar a PROEX em caso de cancelamento da acao;
e Preencher relatério final no SIGAA em até 30 dias da execucao da acao;

12. CRONOGRAMA

e O cronograma de agdes a serem obedecidas para este Edital, seque o
quadro abaixo.

ATIVIDADE DATAS E PERIODOS

Inscricdo das Propostas via SIGAA (www.sigaa.ufs.br):
Portal Docente > extensdo > acOes de extensdo > 18/01 a 31/12/2022
submeter proposta > submeter nova proposta.

Homologacdo departamental De 18/01 a31/12/2022

As a¢des devem ocorrer dentro do

Periodo para inicio e término das acbes periodo de 18/01 a 31/12/2022.

Envio do relatério final Até um més do término da acdo.

13. DISPOSICOES FINAIS

e Os casos nao previstos neste Edital serao resolvidos pela PROEX / Coordenacgao de
Programas de Extenséo.

Profa Dra Sueli Maria da Silva Pereira
Pro-Reitora de Extensdo
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ANEXO1

PROGRAMAS INSTITUCIONAIS DE EXTENSAO

PROGRAMAS INSTITUCIONAIS DE EXTENSAO/CENTROS : sdo programas que agregam
Cursos e Eventos de Extensdo voltados majoritariamente para o publico externo a
UFS.nnb

PROGRAMA ATIVIDADES COMPLEMENTARES que agrega as propostas de Cursos e
Eventos (sem financiamento) voltados majoritariamente para o publico interno a UFS,
estudantes de graduacao e de pds-graduacao, docentes ou técnico-administrativos da UFS,
caracterizando uma agdo para as demandas internas da Graduacao, Pds-Graduacao,
Assisténcia estudantil e Gestao de Pessoas.

PROGRAMA PLANO INTEGRADO : para o desenvolvimento de acdes extensao vinculadas
aos objetivos do PDI e do Plano Integrado da Gestdo da UFS com o foco na Qualidade e
desempenho académico;

PROGRAMA DE EMPREENDER UFS- visa o desenvolvimento da educacao
empreendedora e do ecossistema empreendedor na universidade. Federal de Sergipe com
participacao de parceiros .

PROGRAMA EDUCACAO BASICA : para o desenvolvimento de atividades que
compreenda a educacao infantil, o ensino fundamental e o ensino médio

PROGRAMA ATIVIDADES FISICAS E ESPORTES UFS - desenvolvimento de atividades
fisicas e esportes das varias modalidades

PROGRAMA PRATICAS INTEGRATIVAS E COMPLEMENTARES E POPULARES DE
SAUDE (PICS):

Projetos de atuacdo no campo das praticas integrativas e a Politica Nacional de Educacao
Popular em Saude para profissionais de saude, liderangas comunitarias, ativistas de
movimentos sociais e estudantes .
PROGRAMA UFS E PREFEITURAS MUNICIPAIS - visa o desenvolvimento de atividades
junto & gestdes publica municipal

PROGRAMA DE ATENGCAO INTEGRAL AO TRABALHADOR (PAT): atender as
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demandas do trabalhador rural e urbano nas diversas areas de trabalho

PROGRAMA DE ATUAGCAO JUNTO A POPULACAO VULNERAVEL - para o
desenvolvimento de ag¢des voltadas a jovens adultos e idosos em situagcdo de
vulnerabilidade socia.

PROGRAMA DE ATIVIDADES ARTISTICAS E CULTURAIS - desenvolvimento de
apresentagdes artisticas e culturais e participagdes junto ao parceiros institucionais.
PROGRAMA UFS SOCIEDADE- o desenvolvimento de acbes extensdo voltadas para o

publico externo a UFS.
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ANEXO II
PROCEDIMENTO PARA SUBMISSAO DE ACOES DE EXTENSAO

CURSOS OU EVENTOS

E ENTRAR NO SISTEMA

1) Acessar o SIGAA (www.sigaa.ufs.br) e clicar em
login abaixo:

. Abrira em seguida a tela de

UFS - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH (Gestd cEda SIGADMIN
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) b AT S (Administracdo e Comunicagdo)
Documentos)
Perdeu o e-rnai_l q,e c_cnfirmagé_o de cadastro? f:lique aqui para recupera-lo. Bt v s
Esqueceu o login? Cllque aqui para re(upera—llo. de Acessibilidade
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
Usuadrio: [ —[
Senha:
Entrar |
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

" Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Niicleo de Tecnologia da Informag3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2016 - UFRN v3.5.16 -r109249M

Nesta tela vocé devera inserir o seu usuario e senha e depois clicar no botao
Entrar | Ey-

Entrar no Sistema

Usudrio: rjeronimoss

Senha: {"oo"

| Entrar |


http://www.sigaa.ufs.br/
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2) Na proxima tela, como pode ser verificado abaixo, vocé deve clicar em e

aguardar o carregamento da proxima pagina.

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Informagdes Ger... || CPp || CCep |["Administrac... || Cadastros || Gerenciar Minhas Acbes || Eventos || Relatori..

& Acoes de Extensao [ >]
Cadastrar Proposta B BMgar Acles
[ Gerenciar Proposta de Acdo ® B Lvaliagdes de Propostas
B \scentes de Extensdo

[ Gerenciar Relatérios B
Gerenciar Relatdrios dos Discentes = "

[ Monitorar Finalizacio de Acdes Avalla‘r Pro
Expirar Acdes com Cadastro em Andamento B Avgliar Propfos’
@ Recuperar Acdes Excluidas @ Verificar Relatéri
® Vincular Unidade Orcamentaria Estagio

() Comunicacio com Coordenadores de Acdes de Extensdo

as de Extensdo
como Parecerista Ad Hoc
e Acdes de Extensdo

) Assinaturas de Estagio Pendentes (0)
[ Gerenciar Estagirios
® Ddavidas Frequentes

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ©® 2009-2020 - UFRN v3.5.16 -r12762-01b8f192c5

3) O proximo passo, é clicar na aba “GERENCIAR MINHAS ACOES” E AGUARDAR CARREGAR A TELA ABAIXO:

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

[ Informagges Ger... |[ cpp |[ ccer |[ Administrac... || Cad | [ Gerenciar Minhas Acbes || Eventos |[ Relatoni... |
Acoes de Extensdo Planos de Trabalho
[ Submissdo de Propostas [® Listar Meus Planos de Trabalho
® Submeter Propostas ® Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista

Avaliacdo [ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntério
® Indicar/Substituir Bolsista

Solicitar Reconsideraca
[ Consultar acdes
[ Inscricdes
® Gerenciar Inscrigdes
Questiondrios para Inscricdo
) Gerenciar Acdes
[® Listar Minhas Acdes Relatérios
Acdes com Tempo de Cadastro Expirado @ Relatérios de Acdes de Extensdo
Gerenciar Participantes [ Relatérios de Discentes de Extensdo
Gerenciar Equipe Organizadora
) Certificados e Declaragdes

& Membros do Projeto
® Equipe Organizadora
[® Gerenciar Participantes

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2020 - UFRN v3.5.16 -r12762-01b8f192c5
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Para submeter nova proposta devera clicar no LINK SUBMETER PROPOSTAS, conforme aponta a seta
na tela acima.

Na tela seguinte vocé ird escolher o tipo de acdo de extensdo que deseja submeter. Neste caso vocé

2 /

escolhera entre CURSO , EVENTO

(lUFS - SIGAA (espelho/2016-09-23

09-23) Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo

{i Modulos
COORDENAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAQ (11.10.03.00)

=G Menu Docente

¢b) caixa Postal “7 Abrir Chamado

% Alterar senha Q Ajuda
e Ensino a Chefia « Pesquisa % Extensdo ;_' Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais @i Outros

PORTAL DO DOCENTE > SuBMISSA0 DE PROPOSTA pE AGGES DE EXTENSAO

SELECIONE O TIPO DE AGAO

I
PROGRAMA

Programa € entendido como o conjunto de acdes coerentes
articuladas ao ensino e & pesquisa e integradas as politicas institucionais
da Universidade direcionadas as questdes relevantes da sociedade, com
carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3
(trés) projetos e 2 (duas) outras agdes de extensdo.

2
Curso

Curso de Extensdo é entendido como conjunto articulado de agdes
pedagdgicas de carater tedrico e/ou pratico, que extrapolem as cargas
horarias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou &
distancia, vindo a contribuir para uma melhor articulagdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga horaria
definida e avaliacdo de resultados. A carga horaria de cada modalidade
de curso € disciplinada nos termos da Resolugdo 116/2006 CONEPE, de

27/11/2006.

Probuto

Produto € resultado de atividades de extensdo, ensino e pesquisa,
com a finalidade de difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou
tecnolégica. E considerado produto: livros, anais, artigos, textos,
revistas, manual, cartilhas, jornal, relatério, videos, filmes, programas de
radio e TV, softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre
outros.

E

PROJETO

Projeto é definido como uma acdo processual e continua de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, com objetivos
especificos, e que cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode ser: (a)
vinculado a um programa (forma preferencial); (b) n&o-vinculado

(projeto isolado).

EVENTO

Evento € definido como uma acdo de interesse técnico, social,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
de estudos, circuito, coléquio, concerto, conclave, conferéncia,
congresso, debate, encontro, espetdculo, exposicdo, feira, festival,
féorum, jornada, lancamento de publicagdes e produtos, mesa redonda,
mostra, olimpiada, palestra, recital, semana de estudos, seminério,
simpésio, torneio, entre outras manisfestagdes, que congreguem pessoas
em torno de objetivos especificos.

I— _________________________ Horhl@abkiceaes -
SIGAA (espelho/2016-09-23) | Nicleo de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2016 - UFRN v3.5.16 -ri09295M

6) Caso a opcao desejada seja submeter uma proposta de evento, vocé devera seguir os passos abaixo:
Preencher as informacdes abaixo, observando que os campos com um * sdo de preenchimento
obrigatério
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Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento

. Membros da equipe da acdo
Atividades

Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

NoOnsWN e

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAo0

Tipo da Acdo: EVENTO

Titulo: |

Ano: « | |

Edital de Extensdo

% |- SELECIONE --
Programa: # [ __ SELECIONE -- W |
Periodo:

*|

Area de Conhecimento # [ =
CNPQ: | -- SELECIONE
Abrangéncia: « || ocaL v

Area Tematica: % [ __ SELECIONE

Linha de Extensdo: | -- SELECIONE v
Total de Discentes ————
Envolvidos: = \@

Convénio: #

O smm O ndo

PrROJETO

Vinculado a um projeto? | -- NENHUM PROJETO VINCULADO --
PUBLICO ALVO DA ACAO

Discriminar Pdblico Alvo

Interno: * |-~ SELECIONE --

v/

Quantificar Pablico Alvo )
Interno: " 3977‘@
Discriminar Pablico Alvo
Externo:

Quantificar Pablico Alvo -
Externo: o 7‘@

vi@

| -- SELECIONE --

Total de Participantes
Estimados:

LocaL pE REALIZAGAO

0 pessoas

Estado: #|

—seecione - v/

Municipio: * | SeLeCIONE -- v 2]

Bairro: |

Espaco de Realizacdo: # |

Link Localizador: |

| Adicionar Local de Realizacio |
Estado Municipio
NATUREZA DO FINANCIAMENTO *

Sem Financiamento: [ @

Financiamento Interno: O E]

Financiamento Externo: [_] E]

Bairro

BB

Espaco de Realizacdao Link Localizador

UNIDADES
Unidade Administrativa po g perropria DE EXTENSAO - PROEX (11.10.00)
Proponente:
Outras Unidades | -- SELECIONE -- v | | Adicionar Unidade |
Envolvidas:

<< Voltar || Cancelar || Avancar >> |
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Apos o preenchimento de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em Avancar ==

7) No prdéximo passo vocé devera informar os dados complementares do evento. Sempre observando
gue os campos com um * s3o de preenchimento obrigatdrio

PORTAL DO DOCENTE > INFORMAGOES Do EVENTO

. Dados gerais da agdo

. Dados do curso/evento

. Membros da equipe da agao
Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Agdo. A -

N U B WN e

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: % | __ SE[ECIONE O TIPO DO EVENTO -- ¥
Carga Horéria: # l horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # | vagas
Quantidade maxima de atividades por participante: atividades
Sera cobrada taxa de matricula? # < - Valor da taxa de matricula: # 1
Sim N&o R 280
REsumo &
BB ALY B I U | mEESE=S|TiZ 8
Fonte + TamanhodaF ~ [ |A' 32' | x. x* 2
PROGRAMAGAO #
XD@R(AL|BIU|mE===|EE
Fonte ~ TamanhodaF~ | | A~3¥~ | x. x* £2
- .

<< Voltar | Cancelar = Avangar >>

Apos o preenchimento de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em Avancar ==

8) O prdximo passo devera ser inserido os membros da equipe do evento.
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OBS: AGORA O COORDENADOR DA AGAO DEVERA CADASTRAR TODOS OS MEMBROS DA
AGCAO NESTA TELA INCLUINDO OS MEMBROS DAS SUBACOES (QUE AGORA SAO CHAMADAS DE
MINI ATIVIDADES DO EVENTO).

Neste momento o coordenador insere os membros da equipe de acordo com o seu vinculo com a UFS, ou
seja, se for cadastrar um docente, clica na aba Docente, caso seja um servidor clica na aba Servidor e
assim deve-se proceder com os Discentes e os Participantes Externo.

(lUFS - SIGAA (espelho/2016-09-23) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (espelho/2016-09-23) Tempo de Sessio: 01:30  SAIR

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo Qi Modulos QD Caixa Postal “7 Abrir Chamado
COORDENAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAOQ (11.10.02.00 A
S ( ) =@ Menu Docente ?f\ Alterar senha Q Ajuda

e Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo ;] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais &i0utros

PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA AGAO DE EXTENSAO

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

. Membros da equipe da acdo
. Atividades

Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da agao

e As agdes de Extensdo Universitdria sdo coordenadas por docente ou
técnico-administrativo com nivel superior pertencente ao quadro
permanente da UFS, lotado em Departamento Académico, Unidade
Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UFS, nos termos do
Estatuto e do Regimento Geral da UFS.Resolugdo. 116/2006 - CONEPE)

e Cada Coordenador sé poderd assumir, simultaneamente, duas agdes de
Extensdo Universitaria da mesma modalidade.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

N U s W e

Docente Servidor Discente Participante Externo

Docente: |
Fungdos|.. SELECIONE-- 7|
Remuneragao: #
Sim Nao
Carga horaria total: « | T horas

_Adicionar Membro

.E’.’: Remover Membro
MemBrOs DA EQuUIPE DA AcAo DE EXTENSAO
Nome Categoria Fungdo Departamento
| << Voltar || Cancelar LAvar]gar}Q;
% Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Docente
SIGAA (espelho/2016-09-23) | Niicleo de Tecnologia da Informag3o/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright ® 2009-2016 - UFRN v3.5.16 -r109295M

Apos o preenchimento de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em  Avancar ==
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9) Agora vocé ird cadastrar as atividades do seu evento.
Neste momento vocé insere todas as atividades que serdo executadas no seu evento segundo a
sua programacao. Ex: Palestras, Mini-Cursos, Exposicao, etc.
Outro ponto importante nesta tela € em relacdo aos Membros Associados as atividades. Devera ser
escolhido neste momento todos os membros da equipe envolvidos na atividade em questdo. Ex:
Palestrante, Debatedor, Monitor, etc. TODOS ESTES MEMBROS JA DEVEM TER SIDO INSERIDOS
NA PAGINA 3. Membros da equipe da acdo.

Ao inserir todas as informacdes de uma determinada atividade vocé devera clicar no

Adicionar Atividade

botao e repetir o procedimento até que todas as atividades sejam inseridas.
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Apos o preenchimento de todas as informacdes solicitadas vocé deve clicar em Avancar ==
10) A préxima tela ndo é de preenchimento obrigatério. Porém caso o Coordenador da acdo deseje

anexar algum arquivo que julgue necessario para o momento da analise da proposta por parte da
Pro-Reitoria de Extensdo, deve ser anexado neste momento.

UFS - SIGAA (espelho/2016-09-23) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (espelho/2016-09-23) Tempo de Sessio: 01:30

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA Alterar vinculo g Médulos ¢ caixa Postal “.7 Abrir Chamado

COORDENAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO (11.10.03.00!
G ( ) =3 Menu Docente ?\ Alterar senha © Ajuda

e Ensino & Chefia ) Pesquisa % Extensdo :] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (& Outros
PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento

. Membros da equipe da acdo
Atividades

. Anexar arquivos

Anexar fot
Resumo da agdo

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Acdo.

OB W

Atengao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato
i (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo
cadastrada.

Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Evento Teste
Descrigdo: »

Arguivo: *| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

“Anexar Arquivo

4: Visualizar Arquivo ©J: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

:7<7<7 Voltar || Cancelar | Avangar >>

Se nao tiver nenhum arquivo para adicionar ou apos o preenchimento de todas as informacdes
solicitadas vocé deve clicar em ~Avancar ==
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11) No proximo passo, devera ser inserido fotos, ou imagens referente ao evento, como também a
logomarca do evento (caso exista), esta logomarca sera inserida no certificado do evento.
LEMBRANDO QUE ESTA PAGINA TAMBEM NAO E DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO.

UFS - SIGAA (espelho/2016-09-23) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (espelho/2016-09-23) Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR

ROBERTO JERONIMO DOS S. SILVA alterar vinculo @ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
COORDENAGAQ DE ATIVIDADES DE EXTENSAO (11.10.03.00)

= Menu Docente ‘/‘.‘3\ Alterar senha € Ajuda

& Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo :_l Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais @j Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR FoTOoS

. Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento
Membros da equipe da acdo
. Atividades

Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da agdo

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Agdo.

LA e

) Atencdo: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de
. Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos sao obrigatdérios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2016 - Evento Teste
Descrigdo:
Logotipo do Evento? # si ® Ns
m ao
Arquivo de Foto: # "o oper arquivo '\'Nenhum arquivo selecionado

Anexar Foto

4: Visualizar Foto ‘E’]: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descricdo da Foto

| << Voltar || Cancelar || Avangar >>

Se ndo tiver nenhuma foto, imagem ou logomarca para adicionar ou apds o preenchimento
de todas as informacgdes solicitadas vocé deve clicar em

Avancar >>
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12) A préxima tela apresentara o resumo da acao que deseja submeter, nesta tela vocé tem a opcgao de
apenas clicar em | Gravar (Rascunho) para submeter posteriormente, caso deseje ainda completar

alguma informacéo, ou clicar em | Submeter & aprovacde  nara concluir a submissdo da proposta.

Neste momento sua proposta sera enviada para aprovacao dos departamentos envolvidos e apos a
aprovacao,

deve ser colocada em EXECUCAO.



Coédigo: EVxxx-2016
Titulo: Evento Teste
Ano: 2016
Periodo: 17/10/2016 a 22/10/2016
Tipo: EVENTO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Municipio de Realizacdo: S3o Cristdvado - SE
Espaco de Realizacdo: Ginasio da UFS
Abrangéncia: LOCAL
Publico Alvo: Alunos de educacéo fisica
Unidade Proponente: COORDENACAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO
Unidades Envolvidas:
Area Principal: SAUDE
Area do CNPq: Ciéncias da Salde
Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
Renovacdo: NAO
Convénio: NAO
Possui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?
Possui Bolsa Mantida com
Recursos Externos nos Termos do NAO
Edital?
N° Bolsas Solicitadas: 0
N° Discentes Envolvidos: 5

Faz parte de Progran|a~de NEO
Extensao:

Publico Estimado: 100
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA
Tipo do Evento: ENCONTRO
Carga Horaria: 40 horas
Previsdo de N° de Vagas: 100

Quantidade maxima de atividades
por participante:

NAO

Detalhes da Acdo

Resumo:
Detalhes sobre o evento

Programacao:
Programacdo das atividades do evento

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
ROBERTO JERONIMO DOS SANTOS SILVA DOCENTE COORDENADOR(A) DEF
JOSE GOMES DE ALMEIDA NETO SERVIDOR COLABORADOR(A) PROEX
Acdes Vinculadas ao EVENTO

Titulo Tipo
Palestra 1 MINI EVENTO

MEemBROS Nome

pA EQuUIPE JOSE GOMES DE ALMEIDA NETO

7Su'!;niete'r'5 7apro'v'a7¢;50” iﬂG;'évér (P@sbﬁnhé) \ << \'/qltrarrrr iri:ép'n'cre'larﬂ

13) Uma vez que o coordenador tenha seu evento aprovado, o mesmo devera coloca-lo em execucao da
seguinte forma: Clicar no link LISTAR MINHAS ACOES, conforme tela abaixo.

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Informagdes Ger... || cpp |[ ccep |[ Admini |[ cad || Gerenciar Minhas Aces | Eventos || Relatori...
Acoes de Extensdo Planos de Trabalho
[ Submissdo de Propostas @ Listar Meus Planos de Trabalho
® Submeter Propostas () Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo [ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntério
) Consultar acdes Indicar/Substituir Bolsista

[ Inscricdes
® Gerenciar Inscricdes
Questionarios para Inscrigdo
) Gerenciar Agdes
@ Listar Minhas Acdes
B Agdes com Tempo de
Gerenciar Participantes
Gerenciar Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaracdes

& Membros do Projeto
Equipe Organizadora
® Gerenciar Participantes

Relatérios

tro Expirado @ Relatérios de Acdes de Extensio
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

Menu Principal

SIGAA | Superi cia de Tecnologia da In ista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2020 5. 2¢5
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14) Na tela seguinte esta listada todas as suas agdes de extensdo. Procure a acao que deseja colocar em
execucdo. Ela devera estar com o status APROVADO E CLIQUE EM EXECUTAR ESTA ACAO.
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ANEXO 1II
PASSO A PASSO PARA ADICIONAR
PARTICIPANTES (MESMO COM ATIVIDADE DE
EXTENSAO CONCLUIDA)

MENU PRINCIPAL

e

Ambientes Virtuais

Concess3o de
Estagio

Preceptor de

=
4 P &
SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Adrministrative) (Rwcsirscs Hirnmtoe)

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informac&o/UFS | Telefo / 7 94-6600 | Copyright © 2009-2018 - UFRN v3.5.16 -r5097-95e8524ff

- m e
a Ensino « Pesquisa ¥ Extensdo j Produg3o Intelectual % Ambientes Virtuais ¥ RESUN 'd Outros
PorTtaL po Docent  AcOes de Extensdo » Listar Minhas Agdes
Eventos » Gerenciar Equipes Organizadoras /
Planos de Trabalho » Gerenciar Participantas
Caro Coordenado . B .
Abaixo s3o apres Relatérios » Agdes com Tempo de Cadastro Expirado
A partir das acdes ~ Comité de Extensdo » Inscricies On-line ¥ os participantes.
Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  »
obn'gag:gﬁ;gi;: ienc;;.: Certificados e Declaracbes " SU?YTTE‘tE‘F proposta i o ero de participantes na agdo principal inclui
Editais de Extensdo Solicitar reconsideragdo fje avaliagdo
B Consultar Acfes Submetidas
Atencdo
0Os participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acdo, estes devem ser cadastrados como membros
da equipe!

Importante: Uma atividade de extensdo s possui participantes quando as inscrigdes realizadas sdo aprovadas pelo coordenador ou gquando o
coordenador cadastra diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovagdo utilizando a opgdo: Gerenciar Inscrigdes

&: Gerenciar Participantes 4. Listar Participantes IZ: Exibir Lista de Presenca Q: Enviar M para Participant

E: Listar Informacides de contato dos Participantes =5 Exportar Informacies de contato dos Participantes

LisTA pos CURSOS E EVENTOS

Codigo Titulo Tipo Status Qtd
CURSO DE ATUALIZACAO PARA PROFISSIONAL DA REDE ) .

182-2017 ATENCAO BASICA NO SUS: INOVACOES E INTERVENCOES EM CURSO CONCLUIDA 198 Q& ™ E
ODONTOLOGIA

Portal do Docente

| Copyrigh - d 16 -r5097-9
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g FrEn s i mmie amune gy rauua

a Ensino t} Pesquisa % Extensdo J Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais "% RESUN | Outros

PortaL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES > LISTA DE PARTICIPANTES

Caro(a) Coordenador(a),
Abaixo 530 apresentadas os participantes das acdo ou atividade de extens3o selecionada.

ATENCAO:

A emissdo do certificado de cada participante sé serd autorizada quando as seguintes condigdes forem atingidas:

1. A ag3o de extens3o estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emiss3o antes de término da agio.

2. O participante devera ter frequéncia satisfatéria.

3. O participante devera ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenagdo da agdo. (valido para emissdo pelo proprio participante)
A emissdo da declaragdo de cada participante so serd autorizada guando as seguintes condicfes forem atingidas:

1. A ag3o de extens3o ndo estiver finalizada e o projeto néo estiver concluido.
2. O participante devera ter a emiss3o da declaragdo autorizada pela coordenacdo da agdo. (valido para emiss3o pelo préprio participante)

FILTROS

Nome:

UF: Sergipe ~ | Municipio: | S3o Cristévdo v

Sem freguéncia

N3o autorizado declaracdo

ooood

Ndo autorizado certificado
Participantes por pagina: 50 |
Filtrar

ATIVIDADE

Cédigo: CR182-2017

CURSO DE ATUALIZACAO PARA PROFISSIONAL DA REDE ATENCAO BASICA NO 5US: INOVACOES E INTERVENCEES EM
ODONTOLOGIA

Coordenacdo: ALAIDE HERMINIA DE AGUIAR OLIVEIRA

Periodo: 10/05/2017 até 28/02/2018 {

Atividade:

pante || : Emitir declaracio R: Emitir certificado " : Opcoes

4 da s

& Adicionar Novo Parti

PortAL DO DOCENTE > LISTAR/ALTERAR PARTICIPANTES

Carol(a) Coordenador(a),

Esse opgdo permite adicionar um novo participante a atividade ou mini atividade de extens3o.

Caso o participante j& possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante
nunca tenha participando de uma atividade de extens3o, serd necessdrio realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do
sistema.

Se ndo for possivel obter todas informagdes necessarias para o cadastro do participante como CPF, endereco e e-mail infelizmente o participante ndo
poderd ser associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle dewser feito manualmente.

-~

Cadastrar Novo Participante

BuscA POR PARTICIPANTE

[ CPF:

[ Passaporte:
Nome:

[0 E-mail:

Buscar || Cancelar

Portal do Docente
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PortAL DO DOCENTE > CADASTRAR PARTIPANTES

Realize um novo cadastro para poder inscraver o participante em algum dos cursos ou eventos de extens3o oferecidos.

Observacdo: Serd enviado um e-mail para o usudrio com o senha gerada pelo sistema para acesso ao mesmo. Apds realizar o fogin o participante poderd
alterar a senha para uma de sua escolha.

FORMULARIO DE CADASTRO

Nome: ‘ ‘

Dapos PessoAls

Estrangeiro: [

Nome Completo: -‘

Data de Nascimento: # l:l@ Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

CEP:# |9, (dique na lupa para buscar o enderego da CEP infarmado)

RuafAv.: & ‘

Bairro: -‘

Complemento: ‘

e MLRIIO: 4 Aracaj

ConTATO

Telefone Fixo:|  |Ex (99) 9999-9999 Celular:| | Ex. (99)9999-9999

AUTENTICACAOD

E-mail: n‘ |

Confirmacdo de E-mail: -‘ |

Senha: « Gerada Pelo Sistema

Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
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ANEXO IV

A partir de agora, a opgdo de submissdo de trabalhos em eventos esta
habilitada no SIGAA. Abaixo apresentamos uma visao geral para melhor
entendimento das instrugdes que seguirao

e Para receber submissao de trabalhos, seu evento deve estar em execucao

e O gerenciamento das submissdes de trabalho no Sigaa se inicia pela abertura do
periodo de submissao. Este periodo deve ser anterior ao periodo de seu evento

e Depois disso, seguiremos para o cadastro de avaliadores

e SO entdo faremos a distribuicao dos trabalhos submetidos

e Posteriormente os avaliadores podem ter acesso ao material

e Depois de avaliados os trabalhos, o coordenador do evento deve informar no
sistema se os autores dos trabalhos de fato compareceram ao evento. S com
tal confirmacao os certificados estarao disponiveis.

Na pagina seguinte iniciamos as instrucdes.

1. Faca seu login no SIGAA;

2. Acesse a opcio EXTENSAO;

3. Na aba EVENTOS clique em Submissdo de Trabalhos> Abrir Periodo de Submissdo

Menu DA Pro-RerTonia oe Exvensio

Indormaches Ger o o Admiinistra Cadastr Gerenclar Minhas AO.. Event... Redatorl

© Submissdo de Trabalhos 0 Avaliagho de Submissdes
LI Periodo de Subimissad & AV 3l

@ Distribuicoes de Submissio © Avalladores de Submissdo

) Realiza it AUtOMAtICa ) Cadastrar Av

O Critérios Avaliacho da Submissio de Trabathos @ Questionarios
o) t ' D) Cadastrar/Alte

0 Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
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Na proxima tela, clicar no botdo verde ao lado do nome do evento escolhido.
Veja tela abaixo:

ExTensio > Meus Eventos

Lt Visuallzar ) Abrir Perfodo de Submissdo de Trabalhos

Y T T
Codigo

Titulo Tipo Situacdo
Evall-2018 Oficina de Fotografia ¢ edicBo com Smartphone EVENTO  CONCLUIDA b
EVi-2018 11 Forum “Economia Criativa em S30 Cristovio® EVENTO  AGUARDANDO AUTORIZAGAO DOS DEPARTAMENTOS !
EV676-2019 EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO EVENTO  EM EXECUCAD , 9
£ xtensao

B0/UFS | Telefonista/Urs (79))16

Na tela seguinte, cligue na opgdo “Abrir periodo de submissdo”, conforme
indicado a seguir:

ExTENSAO > LisTA PERIODOS DE SUBMISSOES DO EVENTO

Caro (o) Usudrio (a),
Abaixo estdo listados os periodos de submissio de trabalhos para o evento selecionado. Por melo dessa operagdo é possivel cnar, alterar e suspender os
periodos de subrmussdo relacionados a este evento.
IMPORTANTE: £ possivel

mals de um periodo de submissdo, desde que os periodos nio sejam conflitantes

J Abrir Periodo de Submissdo . : Alterar 4 Remover

Evenro Serecionano

Tipo do Evento: EVENTO

Titulo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019

das

Evento Ativo)
Inicio das
Existemn Periodos de Submissbes de

Inicio das

<< Voltar  Cancelar

Extensao

Na préxima tela, preencher o formulario levando em consideracdo as

instru¢des na parte superior da pagina e destacado em vermelho. Apos
preenchimento, clicar no botdo "Cadastrar”, no final do formulario:
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>

o Ao pe TRapALHOS

Caro (a) Usudrio (a), este

r um perfodo de submissBo de trabalho.
Existem 6 configuracdes pa

v 08,
s
usar para avaliar os trabalhos submetidos.
ada a direitos autorals

Datas para Submissio:

bmissdo de trabalho.
Sessdo Tematica/GT1/

Premiacio: Informe se haver
Cessdo de direitos autorals

EVENTO SELECIONADO

Atente
Lnos para as
TIpo do Evento: EVENTO instrucdes
Tiulo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
DAYAS PARA SusmMiIssAo

Periodo de Avaliagho: * Atenca

Visualizago dos Resultados das Avaliagoes:

Questiondrio para Submisado: | - SELECIONE - ¥
Existe Submissiio da Verslo Final:

sm o D
Sessho TEMATICA/GTT/TEmA Livae
Cadastrar Nova Sessio Tematicad
Sessbes Tematicas Cadastradas: « | -- SELECIONE
PARTICIPANTES DO TRABALHO

NUmero Maximo de Participantes Por Submissao: 0 Deixar com o valor 0 (zero) se n8o existir limite.)
Vinculos dos Participantes SELECIONE

IMPORTANTE: O Sigaa, no momento, esta disponibilizando apenas o certificado

com a opcao “"Autor” para “Tipo de avaliacdo”. Por isso, desconsidere as
demais opgbes até que o sistema seja regularizado.

Apos o preenchimento, vocé deve cadastrar o(s) avaliador(es). Na aba Eventos,
cligue em “Avaliadores de Submissdo > Cadastrar Avaliador”. Na opcao

“"Avaliador Externo:”, deixe marcado "N&o" e siga preenchendo o restante do
formulario abaixo. Por fim, clique em “Cadastrar”:

EXTENSAO > AVALIADORES DE SUbMISSOES DE AcOes oe ExTensio

Avaliador Externo Sm

* Nbo
Nome: »
Penodo: « m 8 E

Sessdes Tematicas: o | - SELECIONE - v

Cadastrar = Cancelar

* Campos de preenchimanto obrgatoro

Extensdo
superintanddncia de Teonologla da Informagda/Urs

Tulofonista/UrS (79)1194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UFRN v3.5,16 8166~ 504814524
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8. Depois disso, volte para a aba EVENTOS e clique em Distribui¢des de
Submissao > Realizar Distribuicdo Manual:

MeNu DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

| Informagbes Ger... || || CC.. || Adminbtrac... || Codastr.. || Gerendor Minhas Acd...  Event.. | Reltor..

B Submissio de Trabalhos @ Avaliacio de Submissdes
© Abrir Periodo de Submissio © Avaliar Trabalhos
© Gerenciar Submissdes [ Reaiizar Avaliaghes Finais
© Distribuigoes de Submissao 0 Avaliadores de Submissao
© Realizar Distribugho Automatica B cadastrar Avaliador
0 alizar Oistribuicio Manual @ Listar/Alterar Avatiador
@ Critérios Avaliagdo da Submissio de Trabalhos @ Questionarios
© Cadastrar/Alterar @ Cadastrar/Alterar

D Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
© Cadastrar/Alterar

9. Na préxima tela, buscar o evento desejado. Apds isso, clicar no botdo
verde, correspondente ao evento escolhido, conforme indicado na

imagem abaixo:

EXTENSAO > DISTRIBUIR SUBMISSOES MANUALMENTE

Caro ususno,
Esta operacdo permite distribuir as
anteriormente no sistena

para um evento para os avaliadores cadastrados

Ao contrénio da distribuicSo automatica, as regras das unidades e dreas dos avaliadores n8o s30 seguidas. Caso seja atribuida, o
avaliador pode receber submissdes de unidades ou Sreas que ele NS0 tenha permissSo.

Busque no formulano abaixo © evento para © qual 0 senhor(a) deseja fazer a distribuic3o.

v TRuilo do Evento: |
Data de Inicio Evento: 03/03/2019 [ Data Final do Evento: 29/09/2019 [H

Buscar Cancelar
&: Seleclonar Evento

Evenros Enconrravos

Titulo
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

Inicio do Evento Fim do Evento
23/09/2019 28/09/2019 o

Extensio
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10. No passo seguinte seguinte, escolher a opgao Tipo de Distribuigéo: “Por
submissao”

UFS - SIGAA - Sistema Intes
LUCIANA LEAL CAVALCANTE (§ Modulos o CxPostal see; Y, Abrie Chamado
PRO-RETTORLA DE EXTENSAO (11.10.00) (Y t—— @ Aloda

EXTENSAO > DISTRIBUIGAO MANUAL DE AVALIAGOES

Caro usudrio,
Escolha o tipa de distribuicdo manual que serd realizada

1. Por Avaliador: SerSo mostradas todas as submissdes de trabalhos que foram distribuidas para o avaliador, podendo ser removidas ou atribuidas novas

submissdes
2. Por Submissdo: Serdo mostrados todos os avaliadores que estio designados para avaliar a submissdo, podendo ser removidos ou atribuidos noves

avalladores.

Tiro o DistrinuicAo Manuat

Tipo de Distribuicdo: * ' POR AVALIADOR ® POR SUBMISSAO
Proximo Passo >>  Cancelar

Extensio

SIGAA | Superintendéncla de Tocnologla da Informacia/UFS | Telefordsta/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2019

LUCLANA LEAL CAVALCANTE () Modutos th Cx. postal e %, Abriv Chamada
PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11,10.00) % Alteror sonha @ Ajuda

EXTENSAO > SELECIONAR SusMIssOes

Seleciona 8 submissio desejada para o evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

Numero:
Titulo:
Sessdo Temdtica/GTT/Tema Livre: ¢/ . SELECIONE UMA SESSAO TEMATICA - 0
Status: ICIONE UMA SESSAD TEMATICA -
Data: ﬁ Bl E

Buscar  Cancelar

Extensdo
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12. Ap6s visualizar o resultado da busca, clique no botdo verde ao lado do
evento desejado:

EXTENSAO > SELECIONAR SuBMISSOES

Seleciona a submissio desejada para 0 evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

Numero.

Titulo:
Sessho Tematica/GTT/Tema Livre: » TESTE v
Status SELECIONE v
Data G 2 G
Buscar  Cancelar
v: b1 v o 1 Alterar
Namero Titulo Status
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2010 )
1 Projeto teste SUBMETIDO L )
Extensdo e |

13. Na proxima tela clique no botédo “Adicionar avaliador”

EXTENSAO > DISTRIBUIGAO MANUAL DE AVALIAGOES

Caro usudrio,
Gerencie a distribuigio de avaliadores para a a submissdo selecionada.

DADOS DA SUBMISSAO SELECIONADA

DApOS DO EVENTO
Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019
Periodo de Submissdo: ‘ s o s
Periodo de Avaliacdo: 04/09/2019 a 04/09/2019
Publicacdo dos Resultados: 06/09/2019
DADOS GERALIS DA SusmiIsssio
Namero 1
Titulo Projeto teste
Resumo: rteste
AREA DO TRABALNO:
Sessdo Tematica do Trabalho: TESTE

W Adicionar 9:

&

14. Preencha o nome do avaliador previamente cadastrado no passo 7. Deixe a
opcao “Nao”, no item “Avaliador Externo:” marcada. Apds o resultado da
busca, clique no botdo verde ao lado do nome do Avaliador:
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Exvensio > Buscan Pessoa

Caro usudno,
Selecione 0 avaliador das submissdes

Frurnos pa Busca

Avaliador Extemo am * kb

Nome.

SIGAA | Supenntandéncis de Tecnologia 3 Informacia/UFS

15. Volte novamente para a aba EVENTOS. Agora vamos para a parte de

“Avaliacdo de Submissdes”. Clique em Avaliacdo de Submissdes > “Avaliar
trabalhos":

Menu oa Pro-RerToRIA DE EXTENSAO

Informages Ger... m«.mm Gerenclar MBS AR, Event.. | Relatér...

0 Avaliacdo de Submissdes

© Avaliar Trabalhos

© Realzar Avaliaghes Finais
@ Distribuicdes de Submissao 0 Avalladores de Submissdo
B Reakzar Distriby ® cadastrar Avaliady

B Reakzar Dis B ustar/ARerar

B Critérios Avaliaio da Submissio de Trabalhos @ Questionarios

© Cadastrar/Alterar © Cadastrar/Alterar
D Sessio Tematica/GTT/Tema Livre

U Cadastrar/Alterar

16. Preencha os itens de filtro para a busca da tela abaixo e localize suas
avaliacbes pendentes:
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EXTENSAO > MINHAS AVALIAGOES

Caro usubrio,
Esta tela permite o gerenclamento das avaliagdes de trabalhos distribuidas para o senhor

Eventos que ocorrerdo entre: 04/09/2018 m ¢ 30/09/2019 B

Periodo de Avaliacho Aberto 7 SiM *

Filtrar
@: Avaliar/Atterar i .1 Visuali i
Namero Titulo Status Periodo de Avallacho
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
FAVORAVEL  04/09/2019 a 04/09/2019 ]

1 Projeto teste
Cancelar

Extensdo

IGAA | Superintendincta de Tecnologia da Informagiay

17. Preencha o formulario de avaliacao abaixo:
EXTENSAO > AVALIAGAO DO TRABALHO

Caro Avaliador,
Abaixo s80 mostrados 0s dados do trabalho selecionado,
Dé o seu parecer sobre o trabalho com a devida fundamentaclo técnica. Seu parecer niio define a participacso do trabalhc no evento. Ele ainda serd avallado
pelo gestor do evento que se levara em conta a sua avaliaclo
rvaciio: O resultado da sua avallagio pode ser visualizado pelos gestores do evento e pelos partidpantes do trabalho, porém para os participantes nSo

Obse
serd identificado quem realizou 8 avaliagao

DADOS DO EVENTO
Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
/¢

Perfodo do Evento: 27
Periodo de Submissdor 01
Periodo de Avallacdo: 04 2
Publicacio dos Resultados: 06/09/20

DADOS GERALS DA SUBMISSSAO
Namero 1

Titulo Projeto teste
Status: SUBMETIDO

Isualizar Dados Compg da
CRITERIOS DF AVALIAGAO
AVALIAGAO (Notas de 1 a 5 ) s 1 oAU 3 (REGULAR,; £ (OTINO)
PaRecen
Status: « | FAVORAVEL v

Parecer: # aprovado

( Caracteres Restantes: 5000/5000 )
Avaliar | Cancelar

Extensio

18. O proximo passo € “Gerenciar Participantes da Submissdo”. Na aba “Eventos”
clique em Submissao de Trabalhos > Gerenciar Submissdes.
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MeNU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

[ ntormacbes Ger... || com | ['CC.. || Administra... || Cadastr... || Gerenclar Minhas AcO... Event... || Relatori...

B Submissdo de Trabalhos 0 Avallagho de Submissdes
® Abrir Periodo de Submissdo [ Avaliar Trabalhos
£ Gerenclar Submissdes E) Realizar Avaliaces Finals
B pistribulgdes de Submissio B Avaliadores de Submissio
® Realizar Distribucho Automatica ® Cadastrar Avallador
) Realizar Distribuicdo Manusl ) Listar/Alterar Avaliador
B Critérios Avaliacdo da Submissio de Trabalhos 0 Questionarios
® cadastrar/Altera [ Cadastrar/Alterar

0 Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
© Cadastrar/Alterar

19. Selecione o evento desejado na busca, preenchendo os filtros de busca. Na
sequéncia, clique no botdo “Buscar”. Selecione o evento desejado clicando no
botdo verde “Selecionar Evento”, conforme imagem abaixo:

ExTensio > Serecronanr Evento

Selecione © evento cujas submissdes se deseja gerenciar

Thuto do Evento
Data de Inicio Evento: (04/03/2019 3 Data Final do Evento =

Suscar  Cancelar

: Selecionar Evento

EVENTOS ENCONTRADOS

Titulo
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO

Inicio do Evento  Fim do Evento
23/09/2019 28/09/2019 Y

20. Na préxima tela preencha novamente os filtros de busca:
EXTENSAO > GERENCIAR SUBMISSOES

Seleclona a submissdo desejada para o evento escolhido

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAQ DE TRABALHO

Numero:
Titulo.
Sessdo Tematica/GTT/Tema LVTE: #| . SELECIONE UMA SESSAQ TEMATICA - v
tatus; L SELECIONE UMA SESSAO TEMATICA -
Data a

Buscar | Cancelar
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21. Apods a busca, clique na caixa de escolha indicada pela seta azul na imagem
e logo depois em “Gerenciar todos os participantes”:

ExTensio > GeEmencIAR SusmissSes

Seleciona a submiss3o desejada Para O events escolfudo

Evento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO

Sess30 Tematica/GTT/Tema Uvre: » TESTE
Status: | — SELECIONE — B
ata. Ea =

Buscar  Cancetar

J: Realizar Nova Submiss3o @ : Enviar Mensagem aos Participantes

=¥ : Alterar
SuBMISSOES DE TRARALWOS ENCONTRADAS ( 1 )
Numero  Titulo Status
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 28/09/2019 )
1 Projeto teste SUBMETIDO ] -

Gerenciar Todos os Particpantes  Exportar Verses Finais dos Arguivos Submetidos

Extensdo

22. No proximo passo, marque “Sim” para a opcao "Apresentou trabalho”, caso o
proponente o tenha feito, e marque novamente a caixinha conforme indicado
com a setinha azul. Depois clique no botdo “Salvar Selecionados”. Perceba
que a opgao de certificado fica visivel apds este passo:

EXTENSAC > GErENCIAR PARTICIPANTES DA SUBMISSAOC

aro Usudnio
Es3a operacho permite gerenciar o8 Participantes de uUMa SubmissSo.

EVENTO SELECIONADO

Tipo do Evento: EVENTO
Tiulo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO
Periodo do Evento: 23/09/2019 a 28/09/2019 (Evento Ativ

§7: Visualizar Informacoes de Contato M : Certificado

PARTICIFPANTES DA SUBMISSAO
Participante Tipo oo

1 - Projeto teste
10 RAYANE KLAY DE ALMEIDA SANTOS AUTOR(A) siM v 5 -

20 GUIDIONALDO PINTO LIRIO JUNIOR ORIENTADOR(A) SiM v 5

ROSA MARIA VIANA DE BRAGANCA GARCEZ COAUTOR Sim v I3 -

Salvar Selecionados | Gerar Lista de Presenca  Cancelar

Extensdo



