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APRESENTACAO

Esse guia elaborado pela Pré-Reitoria de Extensdao (PROEX) tem como objetivo informar
os caminhos e procedimentos no moédulo extensdo, para cadastro nos editais de
Registro de Atividades de Extensao (RAEX), de propostas de cursos e eventos, como
coordenadores(as) destas atividades.

A Universidade Federal de Sergipe (UFS) inclui como membro externo detentor do Grau
Mérito Universitario Especial em Saberes e Fazeres e em Artes e Cultura Popular, para aces-
so e atuacdo por meio do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

No site da UFS, na pagina da Pro-Reitoria de Extensao (https://proex.ufs.br),sdo publicados
todos os editais para submissao de propostas para realizacdo de cursos eeventos.

O cadastro de atividades no SIGAA por meio de editais é o Unico caminho para a emissao
de CERTIFICACAO de coordenadores(as), membros de equipe, docentes, discentes e
comunidade em geral.

4 A
A Coordenacao de Atividades de Extensdo (CAEX) esta sempre disponivel
para apoiar as iniciativas e coloca a disposicdo seus canais de comunicacao:

1. Fale com a PROEX
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdPz0 5GC2ljY-
FKG9nyBkRonebU4C1L013s9jJ7LFfkll-stg/viewform

2. CAEX
caex.proex@academico.ufs.br / (79) 3194-6418

3. Escritorio de Projetos e Tecnologia Sociais
epts@academico.ufs.br / (79) 3194-7155

4. Coordenacdo de Tecnologias Sociais e Ambientais
ctsa@academico.ufs.br / (79) 3194-6680
- J

A PROEX salda a todos os detentores do Grau de Mérito Universitario Especial e espera
poder contar com suas propostas de realizacdo de atividades, que trardao engrandecimento
e valor a essa instituicdo.


 http://proex.ufs.br/pagina/20032-pro-reitoria-de-extensao 

Procedimentos para Submissao
de Acoes de Extensao

1. Acessar o SIGAA (www.sigaa.ufs.br) e clicar em H@ ENTRAR NO SISTEMA |
Serd solicitando o usudrio e senha conforme Figura 1.

Figura 1: Entrada no sistema

UFS - SIGAA - sisten

ATENCAO!

O sisterna letras de APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGADMIN SIGEleigao
(Académico) {Administrativo) (Recursos { a0 e Cr do) (Elelgles Administrativas)
Perdeu o e-mail de confirmagio de cadestro? Clique aqui para recupera-lo. ENtrar oo Moo
Esgueceu o login? Clique agul para recuperi-lo. de Acessibilldade

Esgueceu & senha? Clique aqui para recupera-la.

Usudria: |
Senha: |
Entrar
Professor ou Funciendrio, Aluna,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

' Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixd-lo e instald-lo, clique aqui.
I para ds & drio utilizar o Adobe Reader, para baixi-lo e instali-lo, clique aqui.

Fonte: SIGAA, 2022

Figura 2: Menu principal
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Fonte: SIGAA, 2022



3. Conforme a Figura 3 clicar na aba “submeter propostas”.

Figura 3: Acesso externo

ACESSO EXTERNO

ExXtEens...
@ aciies de Extensiio & rlanos de Trabalho
[ Submissdo de Propostas elF_'_.._.----' [ Listar Meus Planas de Trabzalho
T Submeter Propostas Y [2] cadagtrar Flana de Trabalho de Bolsista
[H Salicitar Reconsideracgao de Avalizgio B cadastrar Plano de Trabalho da Veluntdric
[ Consultar acies [ Indicar/Substituir Bolsista
B Eewaacines B Membros do Projeto
[ Gerenciar Inscrigies z
: quipe Orgamizadora
o i BE Q d
et U b B cerenciar Participantes
B Listar Minhas Agfes
[ Acties com Tempo de Cadastro Expirado B Rrelatdrios
[ Gerenciar Participantes [ relatdrios de Aches de Extensdo
[ Gerenciar Equipe Organizadora M Relatéries de Discentes da Extensdo

[El certificados e Declaraciies

Fonte: SIGAA, 2022

4. Conforme a Figura 4 para iniciar o cadastramento da proposta devera clicar no
campo “submeter nova proposta”.

Figura 4: submeter proposta
Arsskn Exveano > AQhis o6 EXxTincdl CoM CADAGTRD M ANDAMENTD

|"|, Abtangio: Exte 4 & bvts de boden sa Sgisa de Extmcadiz com cadastrsa sm andemenio. Pars conbizusr o cadastrs da sglla chgue no bnk
Ly Do eS prsdente, Fary cadastrar ema novd ApEo de Baensio choue nos babdes da bares de navegagBo oo abadn.

ah Continuar Cadasten 31 Removes Pragosta

LaTs =i ArSes on Exvessiz PoaciAaTes onr Esveis

Tituln Tipga Agko Efluagia

Fds ha aftes do axberods com cedsabs am ardaiments peio usudns atus

Saibmeber MIva Propasty

Bersran Foafermas

SDGAE | Superisteradioncs de Tecralegis ds belemapha'UrS | Telaloritn Urs (7900404 -CE00 | Coppright & J0050- 12T - AW

Fonte: SIGAA, 2022



5. Conforme a Figura 5 vocé ird escolher o tipo de acdo de extensao que deseja
submeter. Vocé escolherd entre ! } ou ’
>

Curso EVENTO

Figura 5: selecione o tipo de acdo

Acesso Exrenan > Syesrsaio of PROPOSTA pe A¢des pe Exvensio

-

Procrass

Programe de mxtensio € entendido come & compato de projetos de
avtensdo o outras stivdades vinculsdas {cursos, sventos, prestecio de
SERAQoS), articdades Bo ensing & 8 pesquisa & tEm cardber orgdnico-
nsbtucisral, sarers S8 direbnmes & ofiertnche Parm objEbans Ssmuns

direconsdss  @e  guesties  releventes  inbegredes  so  Plano

Desemmhiments  Irstitucionsl (PO} de UPFS, de mode neguisr

oonbeuado.

Cursos de Extensdo sdo acdes pedepdgicas, de carsber fednco e'ow
pritico, presenoes ou 3 destincis, panepdos & organizados e modo
sstemiticn, com definifSo de cargd-hordria, controbe de frequénoa &
avaliszle. A carga Berisia da cads medabdadeda curse & discpleada sss

termos da Faszlugiio 4 7/2015/CONEPE, de 15712/2018.

A
PensETo
Prapete de Extensdo & um conjunts de scies contiruas de cember
crmeritdng, educstivo, cultursl, Destifop e becraldgon, com obgebwn
el & prazo deteamingdy execitidos di Scordo oom uma d&s Sresd
reenilices defridas pela Forum 48 Extensks dis lnstiluicBes Poblizas de
Educacic Supsrior do Bemsd - FORPROEX, w'ow sreas do conhecimerto

definidas pelo CNPa

Eventos séo scies de mieresse becncs, socwl, centificn, esportnio &
artishor-oulteml & implice na apresentaclo efou eibicko pdblica, bvre ou
omm  chentels  especilics, @ conhecimestn ou  prodube  oulberal,
daganvelveds, consarvads oo reconbicds pela UFS & Suas panceris
inetRUnons.

e

FROBUTE
Produte d resulteds de stividades de ectenclo, ENEIND & PESSELE, SO
a Fnaldade de difusdo » diodgecls cukural, ifica ou tecroldgca. B
congeerado produtec Ivros, anew, srigos, tewing, reestes, manuel,
cartilhes, jormal, relsbdne, videss, fimes, programas de radic & T
softwares, CDs, DYWils, partfuras, BManj0s MusSiCas, enire subros.

Acessn Externg

Fonte: SIGAA, 2022

6. Conforme a Figura 6 o sistema ird apresentar os editais abertos para a
acdo selecionada, clique na seta verde ao lado do edital no qual vocé deseja
submeter a acao.

Figura 6: Editais abertos

Aressn EXTERND > Supsetes Movs Paceosta

Prezedola), Servida]s)
Ebsin, stio |ntedo oo edbain sbertzs pers sshmamio de Pswnkion de Evtenedo. Alencio sce prasoe defmidos pers fodes s stapee

Dsaripin
E0MaL W @ RAERFUFE O 18 OE JANERD DE 2022 - 0€ RECISTRO O CLMECS EEVENTOS EN
PRCGRAMAS DE EXTERSAD DA LIPS PAMRA 0 ANDY 021

D PG

Fonte: SIGAA, 2022



7. Conforme a Figura 7 preencher as informacodes abaixo. Os campos com um *
(asterisco) sdao de preenchimento obrigatoério!

Figura 7: Informe os dados gerais da acao

ACESS0 ENTERMD 5> IRFOSRMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

L. Dados geraie da agio

Hernbes de sauioe de el

Misazs teln devem war nformedoa oo dedoa gerain de ume Agilic.

Inrpxue os sapos Gaesrs os Acko

Tipe da Agho: EVENTD

Tigelig: &
Ano:® 333
Edtal da Examrdla: & | ¢ E I E = E = : B o
Frograma: # | .. GE(ECIONE — bl
oo = E a D
Arsa de Conheomerts CNPG: & | .. SELECIONE — o
Abrmnglncia: @ [ AEL -
Aren Terrciicn: « [ EELECIONE = w

Licha de Evaerslo = | SE[ECIONE — »

Total de Discences Bnvchidon: |g 3

Corredei: & P EE
e sm O wio [0

Lrilza Platsfor=a virtal: 1 [F]
Piascico Aows pa Agis
Dissriminar Pablics Alva Internss * .- SELBCIONE = e I_TI
Quanthicar BibEm Alva [noene: = o il
Digorienémgr Piblicn &leo Exnarnes = | - SE|ECIONE — w |3
Quencficer Piblico Ao Extermes & (& @

Tona! oe Pamicgarces Emimador: O semmaoms
Lesai an Hescidagis

Estade: ® [.. SELECIONE = = [E
Municipies # = BELECIONE = | 2]
Bairrai '3

Expigs da Raabzagis: &

E &

Link Locafizadan
Agcinnar Loce de Resboagio

Estada Bunicipio Bairro Enpaco de Realizacio Link Localizador
Marparrs oo Frmascramem o #
Fom Firgnogramy: |E|
Finanoamerts: Imema: lEI
Frassamasts Exaamai E
[
Unidade Adminisracha Propenenei « [BRO-REMTOSTA DE EXTENEAD - PROEX (11,10,00) W
-- BELECIONE — bl Bopiar Undatd

Cutree Unicedes Frvchiden

=< ahar || Canealar || Buasgar >

Fonte: SIGAA, 2022



8. Vocé deverd informar outros dados do curso/evento tais como Resumo,
Programacao (Figura 8).

Figura 8: Informe os dados complementares do evento

PoRTAL o DOCENTE > lFoRMACTES Do EVENTO

1. Dpdid Gerar db Sk
1. Dimdias o cwrsnf seenin
Fhsgtn bely devem pEr infarmpdog af dadas gersis o= ome 4080 E

Tioo o Evenini & [ g ECIONE O TIPG [0 EVENTO — '
Carge Horsne: & horas
Previshs de H® de vages Ofenccadesi e

b1 H
Juarmdsds mscmme de ste ol sl poar pers poinks shvidadex
Serk cabrads Baxa de mabrsula? @ ‘Wakar die bara da matricule: e
Zim * R ol 3,00
ResuMo &
Aan AL iery |/ <EFAN|CEE
Feets * Tamasheds Fe AW %, x' i1
PrconsEagds &
A3 AR rU|=FEEN|ZEE
Feris = Taregebeds F = AW =, =' il

=« yokar | {ancelar Avengar >

Fonte: SIGAA, 2022



9. Deverao ser inseridos os membros da equipe do curso/evento de acordo com
o vinculo de cada um com a UFS (docente, servidor, discente, usuario externo ou
participante externo). O(a) coordenador(a) devera incluir cada membro da equipe
clicando na respectiva aba (Figura 9), com a funcdo e carga horéria total.

Figura 9: Informar membros da equipe da acao de extensao

Acesso ExTeRwo > SeRviDomes pa AcAo pe ExTensio

& dn mofes e Extermin Unresrmtana sdo coordenadas por docenke qu 1. Do geram da agin
técnico-adminiskrative com nivel superior pertencents a0 quadro permanents 2. Dados do curso/evento
da UFE, Iotado em Departamentn Ecadémico, Unidade Académica 3, Membros da equipe da acho
Especializads ou Unidade Suplementsr da UFS, nos termos do Estatuto = do b
Ragimanto Garal da UFS. ResokicSs. 116/3005 - CONERE]

= Cada Coordanador s podard assumil, smultareamants, duas aclas da
Extersdo Univarsitdna da mesma modalidada.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIFE DA ACAD DE EXTENSAD

Splacions 3 catagonia do membng pave realrer @ buscs da acovds COM 0% CTERS aspeafioos
Doceme  Senedor Discenle  Usudio Extama Participants Exiemo

Diacants: &
Fungd: & -- SELECIOME -- v
Famunaragss: « Sim NBo
Carga hordria tokal; horas

AdicionaT Mambno

l: Remever Menbre
MEMBEDS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTERSAD
Moermse Cakegoria Fungio Carga Hordria Departamenbo
= veltar | Cancalar | Awancar =»

# Campos d praanchimanta obrigatdric.

Acakto Extarisd

Fonte: SIGAA, 2022



10. Para cadastrar as atividades do curso/evento deverdo ser inseridas as atividades
que serdo executadas de acordo com a programacao desenvolvida.

E necessario que exista ao menos uma atividade no curso/evento.

Importante: os membros deverdo estar associados as respectivas atividades a serem
desenvolvidas por cada um no curso/evento, ou seja, se palestrante, debatedor,
monitor etc.

Todos estes membros ja devem ter sido inseridos em “membros da equipe da
acao de extensao” conforme a Figura 9. Apés inserir todas as informagoes de uma
determinada atividade vocé devera clicar no botao ' Adicionar Atividade e repetir o
procedimento até que todas as atividades sejam inseridas.

Figura 10: Informe os dados da atividade

L. Dados gerai do sflo

2. Dados do cursofeventn

1. Mambros da squis da ‘l':va'f
Kasts tuls deveam ser informadcs on dedos gersis de uma Ao, 4, Atrvidades

OBSERVACAD: Os dados informedas sO s cadastrados na base de dados qUANDD Chs-Se am “Evangar ="

IRFORME 05 DADGS DA ATIVIDADES

Trulo: =
Tz da Atividada: & [ cp| pojoRe © TIFD DA ATIVIDADE — -

Local! &

Perinda: & == =

Haets: &

Carga Hondria ! & Sl
Viagas;
MEEMBEDS ASSOCIADOS
Membros que stuardo nests mini atividade: & | -- SELECIORE -- -

CHITRAS THFORMACOES
Descricio
fHikry ¢ srpacn #baivp pana oplopar @ derenpde, ®
ADARBRYL B rD | «xFEIN SR
oo = Tamari da Fo- A -0 X, £

Adcionar Abvidede

=z Voltar Cercslar | Avenger ==

Fonte: SIGAA, 2022

Ap0s a inclusdo de todas as atividades do evento vocé deve clicar em ~avancar ==



11.ConformeaFigura11estatelandoédepreenchimentoobrigatério(desconsiderar
quando indicado obrigatério), porém caso o(a) Coordenador(a) da acdo deseje
anexar algum arquivo que julgue necessario para o momento da analise da proposta

pela pela equipe da PROEX.

Figura 11: Anexo de arquivo

UFS - SIGAA [espelhal2016-09-23) - Skiesa Integads de Gestio de Abradades Acadimices (espaho/3008-05-27)  Temes de Suda; 010

dfierar cimake i Wodwins 2 Caive Pntal Y Marir Charmads
\:Wml:liﬂ DE STIVIGHDES OF EXTEHSED [ 1L 100231 =2 Henw Decents ? ki @ Aids
W Enenc L Chefis ) Peag b - | gika Inbelectunl BF Ambascher WVortuse |G Dutrax

PoRTAL D4 [HHOEHTE 3 AHEEAR ARGV

L. Dwdas param da sgia
2, DHEaE B0 [UrEEy SR RiD -
5. Marcbras ds squips da sgilc

Wty tely divem Ser anes sdies 0F srduibeod de ura A5k 4, By alpdes
5. Anaxar erquidos

ds tamb sm oautra f

_l'. ll:ullgﬁli: Utdrs et sppaco pars snvisr 3 &ouro complets de Fropoebs ds dcle de Exiencio caan berhe udn sleb
=% [ward, Excel, POF & autres).
Uiders-n tembeErn pars snexsr aubres dosumeEnsas que (uigsr ndispensdeeg pars pprospcln =fau =sesyuplo oy Aglo de ExbeErslo g =i sEredn

cadmfrede
G5 cAPROoS S50 obrigahanon CASD JUE R STEET WM ST

Titulo: Evanta Tests
D fin @

Argurin: * | Esaolivty dimwie g | Ftabia i 3Ry Seleoaeado

Anexer Argeres

L Wisalizer Arguivae 51 Resiaver Argulve

LesTa or ARQWEVSE ANEXEADDE COH ENCEEND

Das<rigio do Arguireo
< Woltar | Camoelnr | Svan{ar o

Fonte: SIGAA, 2022

Se nao tiver nenhum arquivo para adicionar ou se tiver incluido algum arquivo clicar

em Avancar >>



12. Conforme a Figura 12 esta tela ndo é de preenchimento obrigatério
(desconsiderar quando indicado obrigatério), neste momento podem ser inseridas
fotos, ou imagens referentes ao evento, como também a logomarca do evento.

Figura 12: Anexar arquivo

I . v 5. wiscues @ Madulos thi Caixa Postal “, Abrir Chamado

COORDENACAQ DE ATIVIDADES DE EXTENSAD (11.10.05.00) =3 Menu Docente f’l P @ A

Sistema Integrado de Gestda de Atividades Académicas (espelhn/2016-009-23) Tempo de Sessd

¥ Ensino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extensao J Praducio Intelectual 56 Ambientes Virtuais u,;,Oul'ros
PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR FOTOS

Cados gerais dz aclo
Dadas da cursp/eventn
Membras da cquipe da pedo
Abyidades

ANgxar arguivos

Anexar fotos

Resuma da agan

Mesks tela devern ser anesxados as fotos d= uma Acao.

P g e

Ao Atencao: Meste espaca vood pode au ndo enviar uma Foto ou gualguer outra imagem gque juldar importants para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de
(s % Extensdo que estd sendo cadastrada,
Os campos sdo abrigabdrics caso queira anexar uma fote.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ana - Titulo: 2016 - Evento Teshe
Diescricdo: &

Logetipn da Evenio®
e Sim "® Nio

Arguive de Foto: j' Escoihar arguwe | Nenhum 3rauive sz leciona do

Anecwar Fato

“: Visualizar Foto  4: Remover Foto

LIsTa OF FroToS DA ACAO DE CXTECNSAO
Foto Descricao da Foto

<< Voltar | Cancelar || Avangar >

Fonte: SIGAA, 2022

Se nao tiver nenhum arquivo para adicionar ou se tiver incluido algum arquivo clicar
€M Awvancar ==



13. Conforme a Figura 13 o sistema ird apresentar o resumo da acdo que deseja
submeter, nesta tela vocé tem a op¢ao de clicar em | Gravar (Rascunho) para submeter
posteriormente, caso deseje ainda completar alguma informacao ou clicar em
| Submeter & aprovacdo , para concluir a submissao da proposta.

Apds “Submetera aprovacdo” a proposta vai para a aprovacao da pro-reitoria de extensao.

Figura 13 : Resumo da agao

o) E o115
Tibula: Esrka Tezks
By (1115
Pariadis: 177003018 w 223/10/2008
Thsa EVENTO
FRusgea: CADASTRO EM AHDAMENTD
Huniciges de Reakra &l Sha Crishiyvia - SE
Enpags da Aaaliceg s Ginssa ds UFS
Alran g ia LOCLL
Piblice Alwa: Aluras de sducagia faice
Unldade Proponaste COORDERACED DE ATIVIDADES DE EXTERSID
Unidedas Emenlvidas:
firea Primc|pall S500E
Arma do CRPqe Ciircies de Saids
Fonbe de Finsse | ssenbe SEM FIRSRMC]SMERTE
Emmoewg ieac HAD
i iyl MEC
Possul Fimanciamesio E-fioms mas HAD
Termos di Edual?
Possui Bolsm Masdids com
Recwrsng Externos sas Termgs do LD
Edital?
W= Balsid Solicaslss O
H® Disconteos Envalbidos: &

Faz parte de Peageama de HED
IE it -

Pabdero Estimada 100
Tipo de Cadewbros SUBMISSAD DB FROFOSTA
Tipn dio Evenbil ERCORTRO
Corga Horaris: 40 hama
FeevesBe de W2 de Vagas 100
Quantideda micima da stivdades .
e b | s

Detalhes da fcko
R iiial

Datslban sobra o avanto
Pr-:-graua;in:-l

Frogramegic des streddsdss do svenka

Haimbios g Edqaipe

HMomsa Categoris Fungio Caeparismsanbs
] C{CENTE COCADEMADCA L LEF
I SERVIDCR COLABOEAD ORI & FROEX
Aghes Vinculadas ao EVENTO

T bl Tipa
Faleshin L MK EVENT)

Memenos Bome

A Equipe |

Sabmiensr & aprowsfia | Gravar (Rascushel | << Walksr | CAnoElsT

Fonte: SIGAA, 2022



14. Ap6s a aprovacado do curso/evento, o(a) coordenador(a) deverd coloca-
lo EM EXECUCAO (acessar a aba “Acesso Externo” vide Figura 2) e clicar em
“Listar Minhas Acoes” (Figura 14).

Figura 14: Acesso externo

ACESSO EXTERNO

Extens...

B aciies de Extensdo
Bl Submissdo de Propostas
B Submeter Propostas
[E Salicitar Reconsideracio de Avaliagio
[El Cansultar aghes
= Inscricies
[ Gerenciar Inscrigtes
0 Gerenglac A
Ll Listar Minhas Agdes
T e T de Cadastro Expirado
[B Gerenciar Participantes
[B Gerenciar Equipe Drganizadora
[ Certificados e Declaraciies

et

B rlanos de Trabalho
[ Listar Meus Planos de Trabalho
[£ Cadastrar Flano de Trabalho de Bolsista
[ Cadastrar Plano de Trabalho da Voluntdrio
[ Indicar/Substituir Bolsista

L Membros do Projeto
B Equipa Grganizadora
[ cersnciar Participantes

@ Relatdrios
[l Relatdrios de Aches de Extensdo
[ relatérics de Discentas da Extensdo

Fonte: SIGAA, 2022

15. Conforme a Figura 15 o sistema ird apresentar todas as acoes de extensao
que vocé faz parte, identifique a acdao aprovada que deseja colocar em execucao e
clique no “livrinho verde” ao lado.

Figura 15: Lista das acoes de extensao das quais participo

EVxxx- Evento Teste APROVADO SEM l
EVENTO RECURSOS El

2016

Fonte: SIGAA, 2022



16 Conforme a Figura 16 vocé devera clicar em

Figura 16: Lista das acoes de extensao

Evumn- Ewerbo Teshs
mis I

Wi bass ek S pRiE WP AR

A allni B i Comi

Pabesira ]

Executar Acdo

AFROVADO SEM -
EVENTC  peouesos

Easalar Agla

)
H

Fonte: SIGAA, 2022

17. Conforme a Figura 17 o sistema ird apresentar o resumo do curso/evento, no

final da pagina vocé devera clicar em

Figura 17: Resumo da acdo de extensao

PoaTal o [M-DEHTE > RESSAG N ACKD nE EXTERSSD

| Executar Acdo de Extensdo |

i) Ea’ninnie Futh ]
Thomla: Ewssria Teabs
Ry 014
Prariadhas 77000 & 350030060
Tipa: EENTD
St bl SPROVADD TEA AECURSCE
Hunlcipss ds Realinng e Gha Crichdels - S8
Enpags da Raalracids: Ginsnn de UFS
Alerang o LOLEL
Pabllcs &lva: Akirae ds sdusagla Peicn
Unidada Proponeste: COORDERSCS0 OF STIVIOADES DE FETERSSD
Winhdales Bl vl
Area Priscipsl GLIOE
diroa do CHPge CHinciss de Salde
Fi il i P17 Bl | St D SEM FIRLAREC] S FEHTD
B mmezaeg B HA D
Comvimio: HAD
FOSFU] FERSNCASTISOMO it Sl o1 -
Verinog b Edetnlf

PFossul Aaedoa Hastida com
Aecersns Externos mos Termas do HAC
Ed@sl?

K7 Boluas Solic@sdas: O

HE Disconiss Envelvidos: &
Fac parte de Programa d= WA
E vl e ¢

Pl Fafimasda: 100
Tipo da Cadesbrac SUBMISSED DE FROPISTA
Tipn do Evenbo: ERNCORTRO
Carges Hardrin: &0 hams
Fravis ks da B de Vesgas: 100

o lodk . e oividad ¥
e g D el e

etalhes da Acko

Aanmmmag
Cealelba achre o avenic

PEOQF RS Sal
Frrion roami SR B s bl B p i EwE RS

Fsmbros da Emips

Plymar Cabegareg
I SERVICAR
| DICCENTE
A Gus Vinculsdas &0 EVEMTO

Tibuba Tz
Falszirs L HIMI E/ERTO

LTI T ETY HMoma

=a Cguirn I

Al e ¢ HEa

Fungdn Gepariamenbs
XA RCAAD CALA) FASES
T DAD ERSD ORCE CEF

Ardn de Babermdo | =s woller | Cancclar

Fonte: SIGAA, 2022



18. Conforme a Figura 18 ao clicar em | Executar Acéo de Extensio | O Sistema abrird uma
tela de gerenciamento das inscricoes. Nesta tela o (a) coordenador (a) ird abrir o
periodo de inscricdo do curso ou evento e das atividades, clique no icone . .

Fligura 18: Lista dos cursos e eventos para inscricoes para abrir inscricdao
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19. Conforme a Figura 19 clique em ) Abrir Periodo de Inscricio -

Figura 19: Periodo de inscricdo
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20. Conforme a Figura 20 preencha as informacoes solicitadas: quantidade de
vagas; colocar a quanti dade de vagas que sera disponibilizada na atividade,
periodo de inscricdo; informar a data inicial e final de quando o evento vai
estar aberto para inscricdo, instrucoes para inscricdo; neste campo devem estar
descritas as informacoes necessarias para realizar a inscricdo na atividade e
depois clique em  Abrir Periado de Inscricao

Fligura 20: Dados da inscricao
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Obs: Lembrando que esse processo de abrir inscricdo (Figuras 18, 19 e 20)
deve ser realizado no evento principal e nas atividades cadastradas.




Apos abrir o periodo de inscricdo o evento estara disponivel para a comunidade
académica e externa no portal de cursos e eventos da UFS (https://www.sigaa.
ufs.br/sigaa/public/portal_cursos_eventos/login.jsf?aba=p-extensao).
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