MANUAL ]?O(A)
RESPONSAVEL

Coordenacao da Central de Estagios(CENEUFS)

Formalizacao de Estagios- SIGAA



Esse manual visa fornecer orientacdes ao Responsavel -Pessoa que
representa a instituicao de estagio, seja ela Agente de Integracao ou
Concedente de Estagio.

O acesso de Responsavel é apenas para assinatura dos termos de
estagios no SIGAA.

O acesso ao SIGAA deve ser por meio de LOGIN e SENHA. Caso o(a)
responsavel ndo possua usuario para o acesso, € necessario realizar
o auto cadastro.



AUTO CADASTRO

Acesse o endereco www.sigaa.ufs.br cligue na aba Estagio>Cadastro de
responsavel por instituicao.
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' SIGAA Entrar pelo Mads @ ENTRAR NO SISTEMA
w de Acescibilidade

UFS Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ACADEMICO
Cadastro de Supervisor de Estdgio Cadastro de Responsdvel por Instituicdo

Cadastre-se como Supervisor de Estagio | Cadastre-se como Responsavel da Instituicdo

BILIOTECA

EnsING

A=

EXTEMSAD

GRADUACAO

PEsquisa

STRICTO SENSU

T D Declaracdo de Supervisor de Estagio — Solicitar Cadastro de Instituicdo
TO SENSU

Emita a declaragio de supervisor técnico de estag o Formulario de solicitacdo de cadastro de instituigs
QuvIDORIA


http://www.sigaa.ufs.br/

AUTO CADASTRO

Ao clicar em “Cadastro de

responsavel por

instituicdo” preencha as

. ~ . Preencha as informacdes abaixo para realizar o cadastro do seu usugrio. Caso ndo tenha recebido um e-mail
mformagoes solicitadas com o codigo de acesso, vocé ndo conseguird realizar o cadastro, Neste caso, vocg poderd gerar um novo codigo de

conforme imagem' criando acesso, desde que, seus dados(CPF e e-mail) tenham sido informados preeviamente pela instituicdo, Para gerar um
novo codigo de acesso cligue aqui.

o login e a senha que serao
utilizados para acessar o

SIGAA. Ao clicar em "Cadastrar”, vocé concorda em permitir que @ UFS armazene e processe as informacdes pessoais
enviadas a fim de subsidiar o servige prestado,

Dapos Do CADASTRO

CPF: #| |

OBS: Verifique em seu e-
mail o recebimento do
cddigo de acesso, caso nao

Data de Nascimento: ¥ | 1]

oo :
Sexo: ) Feminino '® Masculing

encontre ou esteja invalido CNPJ da Instituicdo:

solicite um novo cddigo Cédigo de Acesso: ¥| @
clicando em “Gerar um o N E—
novo cAdigo de acesso”. Senha: ¥] [&

Repetir Senha: # | |




ASSINATURA DE TERMO DE ESTAGIO

Com o login e senha em maos acesse: www.sigaa.ufs.br, e clique no botao ENTRAR NO
SISTEMA.

Universidade Federal de Sergipe Sdo Cristovdo, 27 de Outubro de 2022
Entrar pelo Modo EMTRAR NO SISTEMA
w s_ I GAA g — - de Acessibilidade =
UFS Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Acesse 35 paginas publicas dos docentes ds UFS, Efetue 5 autenticacio dos documentos emitidos
BisLicTECA

_ Docentes ; Autenticacdo de Documentos

pelo SIGAA.
Ensino
EsTicIo Chefes, Coordenadores e Presidentes dos Centros
EXTENSED é’#a Colegiados - Conhecs os centros da UFS.
= | Consulte os chefes de departamentos, coord. de
GRADUACAC Sl A i sl i
nudcleos e presidentes dos colegiados.
PEsqQuIsA
e - G Departamentos
Fos-LRADUACAD s
‘\h_ Conhecgs os departamentos da UFS.
STRICTO SENSU sy
LaTo SENSU
COUVIDORIA R Programas de Pos-Graduacdo
1 | Conheca os programas de pds-graduacdo da UF5.



Ao clicar para entrar no sistema, a tela a seguir sera exibida. Selecione o modulo
SIGAA/ACADEMICO, insira o login e senha e clique no bot3o ENTRAR.

UFS - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas AFENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGED
SIGAA SIPAC SIGRH {GestSo Eletrdnica de SIGADMIN
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) Dot e ntos) (&dministragdo € Comunicagdo)

Entrar no Modo

Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo. de Acessibilidade

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la. @

Entrar no Sistema
Usudrio: |
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
o
@ &
Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

"~ pPara visualizar documentos € necessario utilizar 0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, cligue aqui.
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A tela exibida apds o acesso € a seguinte:

UFS - SIGAA (espelhol/2015-12-03) - sSistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (espelho/2015-12-03)

'ru Madulos ¢l Caixa Postal ‘., Abrir Chamado
CENTRAL DE ESTAGIO (11.10.03.03) % Alterar senha @ Ajuda
MEeNU PRINCIPAL PorRTtais

e

Fundamen tal & Médio Formacao Gfa{!ua(;aﬂ
Com |:||E mentar
Acoes Acadﬂrrﬁcas nslm:- a Distancia Amstenda ao Otmd oria bientes \ﬂrma 5
Integradas Estudante

__.J

Bib!’meca Convénios de Estagio [Residéncias em Sadde|
@ 72 ] b ks

Vestibular Gestao de Espacos Administracao do Prog. de Atual.

Fisicos Sistema Pedagogica

logia da Informadg 5 | TelefonistasL (79) 0 | Copyright £ 15 - UFRN w3.5.16 -r5i

Cligue na aba Portal do Concedente de Estagio conforme imagem.



ASSINATURA DE TERMO DE ESTAGIO

Acesse a aba “Assinaturas de estagio pendentes”.

Menu po PorTAL DE ESTAGIO

Ge... W

& Estagios & Dividas Frequentes
M Gerenciar Estagiarios(as) M &gente Integrader

| [H Assinaturas de Estagio Pendentes {0]' M Concedente

M Supervisor(a) de Estdgio
M Responsavel por Instituicio de Estdgio
M Gestor Operacional da Instituicio

Ao clicar em “Assinaturas de estagio pendentes”, havendo assinatura pendente, sera exibida
uma tela com os termos para serem assinados.

Ao clicar em “Assinar” podera visualizar os dados do estagio, leia e estando pertinente
concorde com o termo de compromisso clicando em “Eu li e concordo com o termo de
compromisso”, e depois confirme com a senha do SIGAA, conforme tela a seguir.



Confirmar a assinatura eletronica:

ASSINATURA DO IERMD DE LOMPROMISS0O DE CSTAGIOD

PRE-VISUALIZACAD DO TERMO

TERMO DE COMPROMISSO

(Texfo gerado pelo sistema em desenvolvimento, favor desconsiderar)

Este instrumento tem por objefivo formalizar as condigtes para a realizag3o de Estagio Curricular Nao Obrigatorio e particularizar a relacdo juridica especial existente entre o{a)
EETAGIAF.ICI(AJ a CONCEDENTE 2 a INSTITUI{}AG DE ENSINOG. em conformidade com o que determina o Projeto Paolitico Pedaguglcn do curso, a Resclugdo n® 005/2010/CONEPE, de 22
de margo de 2010 & a Lei no 11.738, de 25 de setembro de 2008, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA 1° - DO OBJETIVO

0 Estagio Curricular M3o Obrigatorio tem como objefivo propiciar ao(a) ESTAGIJ&RIU[A] oportunidade de articular teoria e pratica, possibilitando-lhe aperfeicoamento técnico, cientifico, social
& cultural, devendo ser desenvolvido em ambiente de trabalho compativel com a modalidade e zrea de ensino e com o horario das atividades académicas. onde o(a) ESTAGIARIO(A)
executara as atividades indicadas no Plano de Afividades de Estagio.

CLAUSULA 2° - DO PRAZO

1. Nos termos da Iegislagﬁu vigente, o Estdgio ndo cria vincule empregaticio e terd duracdo de 11 meses & 28 dias, com inicie em 19/10/2022 & término em 17/10/2023, com jornada de 30
horas semanais, no horario: segunda-feira: das 16:00 as 22:00; terga-feira: das 16:00 as 22:00; quarta-feira: das 16:00 as 22:00; quinta-feira: das 16:00 as 22:00; sexta-feira: das 16:00 as
22:00, sem prejuizo de suas atividades académicas, podendo ser prorrogada por meio de Termo Aditivo, pelo prazo maximo de 2{dois) anos, exceto quando se tratar de estagiariofa)
portador(a) de deficiéncia, conforme Art. 11 da Lei no 11.738.

1. O estagio cessara automaticamente nas seguintes situacdes:

|. Cancelamenio da mafricula. francamento fotal ou dlspensa da matricula do(a) ESTAGIARID{A} na UFS;

Il Wa hipotese de mudam;;a de curso ou, ainda, em decoméncia de transferéncia para outra IES ndo conveniada;

Ill. Integralizagdo dos créditos do curso ou culas;:au de grau pelo(a) ESTAGIARID(A} conforme determinado em Portaria do Reitor;

IV. Abandono caracterizado por auséncia ndo justificada do(g) ESTAGIARIO(A) durante 08 (oito) dias consecutives ou 15 (guinze) dias intercalades, no periedo de 01 (um) més;

V. Final da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio;

V1. Pedido do(a) ESTAGIARIC{A): : b

Prezado (a . Ao digitar sua senha, vocé estara dando anuéncia e assinando eletronicamente o documento de estagio dofa) discente como
r. Certiique-se que todos os dados estdo corretos, antes de enviar sua assinatura pela confirmacdo da senha.

| u li & concordo com o termo de COMPromisso.

CONFIRME Sua SENHA

Senha: -ar'

| Confirmar || << voltar |




(O) @ceneufs

CONTINUA cOM DUVIDAS?

Nos contate:

Telefones: (79) 3194-7549 / 6420/7156.

E-mail: ceneufs.proex@academico.ufs.br
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