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1.

Submetendo um Projeto de Extensao

Para dar inicio ao processo de submissdo de proposta de projeto, vocé deve
seguir o caminho:

SIGAA -> Portal do Docente - Extensao -
Agles de Extensao - Submeter Proposta

| Semestre atual: 2018.2

@ Médulos b Caixa Postal

=2 Menu Docente 2 Alterar senha

é Ensino LIJ Pesquisa ¥ Extensdo J Producdo Intelectual 5@ Ambientes Virtuais . RESUN (g Outros

Tuamas Asertas

Certificados e Declaracies » Inscrigdes On-line

Editais de Extensdo

Consultar Agdes Submetidas

Submeter proposta I

Solicitar reconsideracie de avaliagdo

Minhas Mensagens |,

Trocar Foto

Acdes de Extensdo » Listar Minhas Agdes

Eventos » Gerenciar Equipes Organizadoras
Planos de Trabalha » Gerenciar Participantes

Relatdrios » AcBes com Tempo de Cadastro Expirade

Editar Dados do Site Pessoal do

* Docente

=

Ver Agenda das Turmas

g Abrir Chamado
@ Ajuda

Sua pagina pessoal do SIGAA:

http:/ /www.docente.ufs.br/restomb

Memorandos

ylelre nicos

Na pagina que ira se abrir, serdo listadas suas acdes em andamento, caso

tenha alguma. Para dar inicio a submissdo de uma nova proposta, clique no botdo
Submeter Nova Proposta .

PorTaL D0 DoCENTE > AgOes DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Atencdo: Esta é a lista de todas as AcBes de Extensio com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@): Continuar Cadastro

@l: Remover Proposta

LisTA DAs AcOEs DE EXTENSAC PENDENTES DE ENvID

Titulo

Tipo Acdo
EVENTO (PROPOSTA)
PROJETO (PROPOSTA)

Situacdo
CADASTRO EM ANDAMENTO
CADASTRO EM ANDAMENTO

Submeter Nova P ]

Na tela a seguir, vocé devera selecionar um dos tipos de acdo de
disponiveis. Nesse exemplo que estamos seguindo, serd o tipo PROJETO.

& Ensino o) Pesquisa % Extensdo |- Producdio Intelectual @ Ambientes Virtuais . RESUN (4 Outras

PorTAL D0 DOCENTE > SuBmissio b PROPOSTA pe AcOes D EXTENSAD

Duvidas: PROEX

SELECIONE 0 TIPO DE AGAO

-_——

PROGRAMA
Programa € entendide como o conjunte de acdes coerentes articuladas
ao_ensino ¢ & pesquisa € integradas &s politicas institucionais da
Universidade direcionadas as questes relevantes da sociedade, com
cardter regular e continuado.

2
Curso

Curso de Extensfo € entendido como conjunte articulado de acdes
pedagdgicas de cardter tedrico e/ou pratico, que extrapolem as cargas
horarias curriculares e que se proponham z socializar 03 conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou 3
distdncia, vindo a contribuir para uma melhor articulacdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga horaria
definida e avaliaggo de resultados. A carga horaria de cada modalidade de
curso é disciplinada nos termos da Resolucio 116/2006 CONEPE, de

27/11/2006.

PRroDUTO

Produto & resultado de atividades de extensdo, ensino e pesquisa,
com a finalidade de difusio e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnaldgica
£ considerado produto: livros, anais, artigos, textos, revistas, manual,
cartilhas, jornal, relatorio, videos, filmes, programas de radio e TV,
softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre outros.

PROJETO

Projeto € definido como uma acdo processual & continua de cardter
educativo, secial, cultural, cientifico ou tecnelégico, com objetives
especificos, e que cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode ser: (a)
vinculado @ um programa {forma preferencial); (b} nao-vinculado (projeto

isolada).
Ve

Evento

Evento é definido como uma acfo de interesse técnico, social,
cigntifico, artistico & esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo de
estudos, circuito, coléquio, concertn, conclave, conferéncia, congresso,
debate, encontro, espeticulo, exposicio, feira, festival, férum, jornada,
langamento de publicacBes e produtos, mesa redonda, mostra, olimpiada,
palestra, recital, semana de estudos, seminario, simpGsio, torneio, entre
outras manisfestacdes, que congreguem pessoss em ftorno de objetivos
especificos.

@ a

@
@

extensao




A primeira etapa do cadastro é a inser¢ao dos dados gerais da a¢ao. Logo no
inicio, vocé deve informar se a acdo faz parte da carga hordria de uma turma ou se
é uma atividade optativa de extensdo. SO depois, vocé pode prosseguir com o
cadastro.

Essa primeira opg¢dao se refere a curricularizagdo de extensdo. Na
curricularizagdao, componentes curriculares sao compostos por agdes de extensao,
o que faz com que a carga horaria extensionista seja parte da carga horaria total do
discente no componente. Vocé deve atentar para os campos marcados com o icone
# ao lado, que indica que o campo é de preenchimento obrigatdrio.

INFORME 05 DADOS GERAIS DA AGAO

CURRICULARIZAGCAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curricularizagdo da Extensdo é o processo de insergdo de atividades de extens3o na estrutura curricular dos cursos de graduac3o. Selecione uma das opcles
abaixo para informar o tipo de insercdo de carga hordria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficara(do) assaciada(s) a esta acdo de extensdo.

ATENCAO!

» Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA™.
= Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da acdo na fungdo de "MEMBRQ DA EQUIPE EXECUTORA™.

A acdo é parte integrante da Carga Horaria de [m]
turma(s):

Atividade Optativa de Extensdo: []

DADOS GERAIS

Tipo da Agdo: PROJETO
Titulo: &

Ano: #2024
Edital de Extensdo: « | __ SEL ECIONE -
Programa: « | __ SE ECIONE — -
Periodo: # EE |
Area de Conhedmento CNPQ: # | _ SELECIONE —

Abrangéncia: « | __ gl ECIONE - v
Area Temdtica: # [ SELECIONE —

Total de Discentes Envolvidos: |g lll

O siM @ NAO

Convénio: «

Possui Financiamento Externo nos Termos do#

Edita> (O SIM @ NAO

Possui Bolsa Mantida com Recursos Externos «
nes Termos do Edital? () SIM @ Nio @

Utiliza Plataforma Virtual: []

Se selecionar a opc¢do “A acdo é parte integrante da Carga Hordria de
turma(s)”, a tela exibird um campo para escolha da turma que sera associada a acao
de extensao.

Obs.": E possivel inserir mais de uma turma.
Obs.%: S3o listadas apenas as turmas que possuem carga horaria extensionista.

A agdo é parte integrante da Carga Hordria de
turma(s):

ATENGAO!

A carga hordria das acfes de extensdo que s3o parte integrante de componentes curriculares serdo registradas no Histérico Escolar, ndo gerando certificados para os
membros da equipe executora.

Turma(s):i % | selEcionE -- ~|Q
-~ SELECIONE --
DApOS GERAIS Turma: 01 (2024.1)
Tipo da Acéo: Turma: 01 (2024.2)
Renovagdo: #
Turma: 01 (2024.1)

Duvidas: PROEX




Selecione a turma desejada e clique no botdo ¢ para adicionar.

Turma(s): Turma: 01 (2024.1) v |«

y: Remover Turma

Turmas Adicionadas
Turma: 01 (2024.1) o

As turmas adicionadas serao listadas abaixo. Caso deseje remover alguma
turma, clique no botdo ¥ ao lado da turma que deseja remover.

Se selecionar a op¢ao “Atividade Optativa de Extensdo”, vocé prosseguird com
o cadastro sem essa selegdao de turma. Em seguida, vocé deve prosseguir com o
cadastro informando os dados gerais do projeto.

Obs.": Ao clicar no botdo () ao lado de cada opcdo, é possivel ter um resumo do
que se trata.

Obs.%: Na opgdo em que o projeto de extensdo faz parte da carga horéria da turma,
ndo sdo exibidas as opcdes “Edital de Extensdao” e “Programa” destacadas abaixo.

Dapos GERAIs
Tipo da Acéo: PROJETO

Titulo: #
A
Ano: 2024
Edital de Extens@o: # [ __ SEECIONE -- v
Programa: | __ gE| ECIONE -- v
Periodo: # Ea m
Area de Conhecimento CNPQ: # [ __ SE| ECIONE - v
Abrangéncia: # [ ocaL v
Area Temética: # | _. SELECIONE -- v
Total de Discentes Envolvidos: o
Convénio: & S
O sm O NRO
Possui Financiamento Externo nos Termos dow PR
Edital? O SIM O NAO
Possui Bolsa Mantida com Recursos Externos nos#» o
Termos do Edital? (U SIM () NAO

Utiliza Plataforma Virtual: [_]

Apds informar esses dados, o proximo campo é o de selecdo dos objetivos de
desenvolvimento sustentavel. E necessario escolher pelo menos um deles.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, clicando sobre cada um deles:

OBJETIV::sS
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Apds a escolha, o bloco mudara de cor, indicando que ele foi adicionado a
acao, conforme pode ser visto na imagem abaixo.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICACAQ
DAPOBREZA

feididt

1 REDUCAODAS
DESIGUALDADES

-

(=)

v

8

OBJETIVZ:S

SUSTENTAVEL

O bloco de cadastro a seguir é o de publico-alvo.

PiBLICO ALVO DA AGAO

Discriminar Publico Alvo Interno: # | -- SELECIONE -- Ala]

Quantificar Pablico Alvo Intemo: # g ]

Discriminar Publico Alvo Externo: * | -- SELECIONE -- glE]

Quantificar Publico Alvo Externo: # o

Total de Participantes Estimades: 0 pessoas

Vocé deve selecionar o publico-alvo interno e o externo através dos seus
respectivos campos e eles serdo listados abaixo. E possivel selecionar mais de um.
Em seguida, é necessario informar a quantidade para cada um deles.

PiBLICO ALVO DA AGAO
Discriminar Pablico Alvo Interno: % |- SELECIONE - v

i -- SELECIONE --
qQuantificar Publico Alvo Interno: #
Discentes CODAP
Discriminar Publico Alvo Externo: #
Discentes EAD
Quantificar Publico Alvo Externo: #| Discentes Graduagdo
Total de Participantes Estimados: | D'Scentes Pds Graduagdo

LocAL DE REALIZAGAO Doceates

g, | s

Servidores Técnicos Administrativos

S

E possivel remover os itens adicionados clicando no botdo ¥ ao lado do
publico que deseja remover.

PieLIcO ALvo DA AgRo

Discriminar Piblico Alve Interno: * |- SELECIONE — m|H]
Piiblico Alvo Interno
Discentes Graduagdo ]
Discentes CODAP ]

Quantificar Publico Alve Intemo: # 100 | 2]

Discriminar Pablico Alvo Externo: # |- SELECIONE - V1@
Piiblico Alvo Externo
Escolares da Rede Plblica [ ]
Escolares da Rede Privada ]
Quantificar Publico Alvo Externo: * [so =]

Total de Participantes Estimados: 150 pessoas

Em Local de Realizacdo, os campos de bairro e o link localizador sdao optativos,
mas os demais devem ser preenchidos. Em seguida, clique em

Duvidas: PROEX




Adicionar Local de Reallzacdo | narg que o local seja listado. E possivel informar mais de um

local.

LocaL pE REALIZAGAO
Estato:  [EEm— o@
Municipio: % | S&o Cristévio w

Bairro: =]

Espaco de Realizagso: *[Escola 1]

Link Localizador:
Adicionar Local de RealizagSo

Estado Municipio Bairro  Espago de Realizagdo Link Localizador

Na imagem abaixo, é possivel ver os locais de realizacdo ap6s a insercao.

LOCAL DE REALIZACAO

)

Estado: * |-- SELECIONE -- v
Municipio: # - seLecione - ~ | (2]

Bairro: [E]

Espaco de Realizagdo: *

-]

]

Link Localizador:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro  Espaco de Realizaciio Link Localizador
e sewee S50 Cristévio Escola 1 7]
Sergipe Aracaju Escola 2 o}

O cadastro a seguir é o de natureza do financiamento.

NATUREZA DO FINANCIAMENTO *
Sem Financiamento: [] |2

Financiamento Intemo: E]

Financiamento Externo: [ 2]

Se ndo houver financiamento, basta selecionar a primeira opg¢do. Nas outras
duas opgbes, é preciso detalhar mais algumas informacdes. Se a opc¢ao
financiamento interno for selecionada, serd necessario informar a quantidade de
bolsas solicitadas. Caso o financiamento seja externo, deve-se informar o

financiador.

NATUREZA DO FINANCIAMENTO #
Financiamento Interno: 7]

Ne Bolsas Sclicitadas: |0

Financiamento Externo: (@ 2]
Financiador: # | Emprasa privada v

Detalhes da Entidade Financiadora: # @

Na ultima etapa da tela, selecione no primeiro campo a unidade
administrativa proponente. E possivel adicionar mais uma unidade envolvida. Basta

seleciona-la na lista do segundo campo e clicar no botdo 'Adcenarunidadel narg que ela
seja adicionada. Apds informar todos os dados obrigatdrios, cliqgue no botdo

Avancar ==

UnIDADES
Unidade Administrativa Proponente: # | pEpARTAMENTO DE COMPUTAGAO - DCOMP (11.21.01) v

Outras Unidades Envolvidas: -~ So-ECIONE =2 ~ | | Adicionar Unidade

<< Voltar || Cancelar| Avancar >>
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Na tela a seguir, vocé deve informar o resumo, justificativa, metodologia e
referéncias. A indicacdo do grupo de pesquisa é opcional. Apds o preenchimento,
clique no botdo Avangar >>

Dapos REFERENTES A0 PrRoJETO DE EXTENSAO

Titulo: manual 02
Local de Realizagao:

Grupo de Pesquisa: |-- SELECIONE -- v

Resumo H Justificativa H Metodologia H Referéndi...

Resumo do Projeto: »

<< Voltar || Cancelar| Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na préxima tela, vocé deve informar os objetivos e resultados esperados
nesse projeto. Vocé pode adicionar mais de um objetivo, além de vincular atividades
a cada um desses objetivos.

r des para o pr
PASSO 1 - Preencha 0s objetivos especificos do projeto (um de cada vez)
PASSO 2 - Preencha os resultados quantitativos
PASSO 3 - Preencha os resultados qualitativos.
PASSO 4 - Vincule as atividades do objetivo(uma de cada vez), com o seu periodo de execugo.
PASSO 5 - SOMENTE apés preencher todas as atividades ADICIONE o objetive ao Projeto.

OBiETIVOS EsPEciFIcos / RESuLTAD 0Ss ESPERADOS

PASSO 1 - Objetivos Especificos do Prajeto: «
objetivo 1
PASSO 4
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES Do PROJETO
Vi
PASSO 2 - Resultados Quantitativos: # Descrigdo das Atividades: w
resultado quantitativo 1 atividade 1
Periodo: 04/10/2024 [ a|11/10/2024 |[F]
PASSO 3 - Resultados Qualitativos: #
Vincular Atividades
resultado qualitativo 1
Vi

&/: Remover Atividade

Descricdo das Atividades Periodo
Lista de atividades vazia

PASSO 5 - | Adicionar Objetivo ao Projeto

.z Alterar Objetivo do Projeto  9J: Remover Objetive do Projeto

LisTA DE OBJETIVOS ESPECiFIcos E RESuLTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar >

* Campos de preenchimento obrigatério.

Preencha as informacdes nos passos 1 a 4 e clique no botdo [Vincular atividades . n3rg
a atividade ser listada. Apds adicionar a atividade, é possivel mudar sua descricdo e
o periodo, além de exclui-la da lista clicando no botdo ¥. Apds inserir todas as
atividades desejadas, clique no botdo | Adicionar Objetivo a0 Projeto| para inserir na lista de
objetivos e resultados.

Duvidas: PROEX




OBieTIVvOS EspPeEciFicos / REsuLTtabpos ESPERADOS

PASSO 1 - Objetivos Especificos do Projeto:
objetive 1
PASSO 4
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO PROJETO

Y
PASSO 2 - Resuitados Quantitativos: » Descrigde das Atividades: #
resultado quantitative 1 atividade 2

Periodo: 12/10/2024 ¥ 2 [15/10/2024 3]

Y

PASSO 3 - Resultados Qualitativos: « " :
Vincular Atividades

resultado qualitativo 1

4

9. dad

Descricao das Atividades Periodo
atividade 1 08/10/2024 (7] a |11/10/2024 [[F] )

PASSO 5 -  Adicionar Objetivo a0 Projeto

- : Alterar Objetivo do Projeto -‘.Lf: Remover Objetivo do Projeto

LisTa DE OBIETIVOS ESPECiFICOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Os objetivos adicionados serdo mostrados na Ultima parte da tela. E possivel

clicar no botdo “ para alterar as informacdes dos passos, além da descricdo das
atividades e periodo. Se desejar, também é possivel excluir todo o objetivo clicando
no botdo ¥. Apds inserir todos os objetivos desejados, clique no botdo Avancar >>
para ir para a proxima tela.

OB3eTIvOs EspeciFicos / ResuLtapos EsPERADOS

PASSO 1 - Objetivos Especificos do Projeto:
PASSO 4
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO PROJETO
A
PASSO 2 - Resultados Quantitativos: « Descrigdo das Atividades:
Periodo: =B |
A
PASSO 3 - Resultados Qualitativos:
& . Vincular Atividades
A

%J: Remover Atividade

Descricdo das Atividades Periodo

Lista de atividades vazia

PASSO 5 - Adicionar Objetivo a0 Projeto

./ Alterar Objetivo do Projeto  4J: Remover Objetivo do Projeto

LisTa DE OBJETIVOS ESPECiFICOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

OBJETIVO 1 )
Objetivos Especificos: Resultados Quantitativos: Resultados Qualitativos:
objetivo 1 resultade quantitative 1 resultade qualitativo 1

ATIVIDADES RELACIONADAS:
1. atividade 1 08/10/2024 a 11/10/2024
2. atividade 2 12/10/2024 a 15/10/2024

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

A préxima tela é destinada ao cadastro de membros da equipe da acdo de
extensdo. Se estiver cadastrando um projeto de extensdo em que ele é parte
integrante da carga horaria da turma, os membros sdo inseridos automaticamente
de acordo com a disciplina associada a acdao conforme a imagem abaixo.

Duvidas: PROEX




O professor da disciplina sera inserido como COORDENADOR da agdo e os
alunos como COMISSAO ORGANIZADORA. N3o é possivel adicionar nenhum tipo de
membro manualmente. Vocé pode checar os nomes dos membros e clicar no botdo

Avancar >> | para prosseguir com o cadastro.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Usuério Externo
Servidor: &

Funcio: #| — SELECIONE —-

Remunerago: # .
sim @ Nio

CH Semanal Dedicada: # horas

MEMEROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAO

Nome Categoria
DOCENTE
DISCENTE

Participante Extemo

6]
v
Adicionar Membro
4J: Remover Membro
Fungdo carga Horaria Departamento
COORDENADOR(A) 0 DCOMP
COMISSAO ORGANIZADORA 0 DCOMP

<< Voltar || Cancelar| Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Ja no projeto de extensdao marcado como “Atividade Optativa de Extensdo”,
vocé pode navegar pelas abas com as categorias (Docente, Servidor, Discente,

Usudrio Externo e

Participante

Externo) para adicionar os membros

individualmente. Apds inserir o nome no campo, funcdo, remuneragao e carga
horaria semanal dedicada, vocé deve clicar no botdo !Adicienar Membro | @ o5 membros
serdo adicionados a lista. Apés inserir os membros que deseja, clique no botao
Avancar >> | para prosseguir com o cadastro.

Obs.: A remuneragao sé ficara habilitada para sele¢do se o projeto possuir

financiamento e previr pagamento para os membros.

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente  Servidor  Discente | Usudrio Eemo Participante Externo

Docente &
Fungzo’ | -- SELECIONE --

Remuneracdo: & .
B sim © Nao

CH Semanal Dedicada: » horas

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

Mempros pa EQuipe DA Acio DE ExTENSAO

Nome

Categoria Fungao Carga Horaria Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) 20 DCOMP ]
SERVIDOR Comunicador 10 DIDEM 7}

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

Apds a tela de cadastro dos membros, a tela a seguir sé é exibida com a opgao
“Atividade Optativa de Extensdo”. Nessa tela, vocé deve cadastrar os planos de
trabalho do projeto. E obrigatério cadastrar pelo menos um plano de trabalho para

poder prosseguir. Para dar inicio ao cadastro, clique no botdo « Cadastrar Novo

Plano.

) :Cadastrar Novo Plano . :Editar Plano de Trabalho @J:Deletar Plano de Trabalho

Lista DE PLANOS DE TRABALHO DESTA ACAo

Titulo

Duvidas: PROEX

N&o ha planos cadastrados para esta acdo.

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>
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Em Local de Realizacdo, os campos de bairro e o link localizador sdo optativos,

mas os demais devem ser preenchidos. Apds a inser¢do dos dados, clique no botao
Cronograma >>| para avangar no cadastro.

Cédigo:
Titulo da Agdo: manual 02
Periodo do Projeto: 25/11/2024 até 10/01/2025
Coordenador(a):

Periodo do Plano: * (=] =

Local de Realizagdo do *
Plano:

Titulo: *

Justificativa: *
Objetivos: *

Atividades desenvolvidas: *

<< Voltar || Cancelar | Cronograma >>

* Campos de preenchimento obrigatério

Coloque a descrigdo das atividades desenvolvidas no campo de texto e clique

no botdo “’ Adicionar Atividade. Apds inserir todas as atividades desejadas, clique
no bot3do Salvar|,

&: Remover Atividade ) Adicionar Atividade | Limpar Cronograma

2024

Atividades desenvolvidas
Nov

1 a @

Cancelar | Salvar

Os planos cadastrados serao exibidos na listagem. Vocé pode editar um plano
ja cadastrado clicando no bot3o “ , ou remové-lo clicando no botdo ¥, e visualiza-

lo clicando no botdo “+ . Para continuar com o cadastro, clique no botao avancar:>

) :Cadastrar Novo Plano ' ':Editar Plano de Trabalho /:Deletar Plano de Trabalho

LisTA DE PLANOS DE TRABALHO DESTA ACAO

Titulo
Plano 02 o @ Q
Plano 01 o @ Q

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

A tela a seguir é de uso opcional. Nela, é possivel inserir o arquivo completo
da Proposta da Acdo, assim como anexar outros arquivos que vocé considere
relevantes para andlise e aprovacao da sua proposta.

Para inserir, informe a descricdo do arquivo, clique no botdo [fewr] e uma
janela sera aberta para que vocé busque o arquivo no seu computador. Apds a
selecdo do arquivo, clique no botdo |anexar arquive| para que ele seja inserido na lista de
arquivos do projeto. E possivel visualizar os arquivos adicionados clicando no bot3o

4 ao lado de cada arquivo, assim como exclui-lo clicando no botdo ¥. Clique no
botdo avencar>= | para ir para a proxima tela.

Duvidas: PROEX
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/Y Atencao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acd3o de Extensdo case tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
s ) Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagdo e/ou execugdo da Ag3o de Extens3o que estd sendo cadastrada.
0s campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: manual 02

Descrigd0: * [nexo 02

Arquivo:* | erocirar.. | arquivon2.png

Anexar Arquivo

-1 Visualizar Arquivo ‘ﬁ Remover Arquive

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo
anexo 01 SN )

<< Voltar | Cancelar |Avancgar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

A tela seguinte também é de cadastro opcional e possui uma estrutura similar
a tela dos anexos. Nessa tela, vocé deve inserir os arquivos de foto do projeto. E
possivel indicar, em um dos arquivos enviados, qual deles é o logotipo do evento,
marcando a opgao SIM. Apds inserir as informacgdes, basta clicar no botdo anesr Foto

e ele serd listado. Vocé pode conferir as imagens adicionadas clicando no botao
ao lado de cada uma delas, assim como pode exclui-las clicando no botdo ¥. Clique
no botdo |aenear == | para ir para a proxima tela.

Atencdo: Neste espago vocg pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovagdo e/ou execugdo da Acdo de
Extensdo que esta sendo cadastrada.
0s campos s3o obrigatérios caso queira anexar uma foto

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2024 - manual 02

Descrigio: logotipo

Logotipo do Evento?» g .
sim () N3o

Arquive de Foto: * poqurar | logotipo.png

Anexar Foto

-\: Visualizar Foto  %/: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA AGAG DE EXTENSAO

Foto Descrigdo da Foto

ﬁ et © y

<< Voltar  Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

A (ltima tela exibird o resumo da acao com as informacgdes cadastradas por
vocé. Utilize essa tela para checar se todas as informacdes estdo corretas, antes de
prosseguir para a submissao.

Duvidas: PROEX
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Cadigo:
Titulo: manual 02
Ano: 2024

A acéo é parte integrante da Carga

Hordéria de turma(s): S

Turmas: - Turma: 01 (2024.1)

Atividade Optativa de Extens&o: NAO
Periodo: 04/10/2024 a 05/02/2025
Tipo de Agdo: PROJETO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: LOCAL
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO
Unidades Envolvidas:
Area tematica: TECNOLOGIA E PRODUGAQ
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO

Renovacédo: NAO
Convénio: NAO
Possui Financiamento Externo nos NEC
Termos do Edital?
Possui Bolsa Mantida com Recursos NEO
Externos nos Termos do Edital?
utiliza Plataforma Virtual: NAO
Erradicacdo da Pobreza
de

Suste‘nlﬁvel: Redugdo das Desigualdades
Fome Zero e Agricultura Sustentavel
No Bolsas Solicitadas: 0
N@ Discentes Envolvidos: 0
Piablico Alve Interno: Discentes Graduagdo, Discentes CODAP
Total Piblico Alvo Interno: 100 pessoas
Piblico Alvo Externo: Escolares da Rede Privada, Escolares da Rede Publica
Total Pablico Alvo Externo: 100 pessoas
Piblico Total Estimado: 200 pessoas
Tipo de Cadastro: SUBMISSAQ DE PROPOSTA
LocAIls DE REALIZAGAO
Estado Municipio Bairro Espaco Realizagdo Link Localizador

Sergipe Sdo Cristovdo escola 02

Essa é a primeira metade da tela do resumo, onde sdo exibidos os dados gerais
da acdo. Na parte destacada acima, é possivel verificar se “A acdo é parte integrante
da Carga Horaria de turma(s)” ou é uma “Atividade Optativa de Extensao”.

A segunda parte da tela mostra os dados cadastrados nas telas seguintes. E

possivel conferir os arquivos inseridos clicando no botdo * ao lado de cada um
deles.

Duvidas: PROEX
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Detalhes da Agao

Resumo:
resumo
Justificativa:
justificativa
Metodologia:
metodologia

Referéncias:
referéncias

Membros da Equipe

Acdes Vinculadas ao PROJETO

Funcdo

COORDENADOR(A)

COMISSAQ ORGANIZADORA

Nenhuma Acdo vinculada

Objetivos / Resultados Esperados
Qualitativos
resultado qualitativo 1

Cronograma

Nome Categoria
DOCENTE
DISCENTE

Objetivos Quantitativos

objetivo 1 resultado quantitativo 1

D icio das ativadades d Iwid

atividade 1

atividade 2

.1 Visualizar Arquivo

Arquivos

<1 Visualizar Foto

Descrigdo Arquivo
anexo 01
Foto Descricao da Foto
ﬂ e

logotipo (Logo do Eventa)
h

Periodo

Departamento
DCOMP

08/10/2024 a 11/10/2024
12/10/2024 a 15/10/2024

Submeter a aprovagdo | Gravar (Rascunho) | << Voltar || Cancelar

No final do resumo, vocé tem 4 botdes. O bot3o Submeter a aprovacéo  envia o
evento para analise dos departamentos envolvidos, o botao Gravar (Rascunho) salva
todo o cadastro para uma posterior alteracdo e/ou submissdo, o botdo << Voltar
retorna as telas anteriores e o botdo |Cancelar descarta todo o cadastro e volta a tela

inicial do Portal do Docente.

Ao submeter o projeto a aprovacao, ele é enviado para analise dos
departamentos envolvidos e a mensagem a seguir é exibida no topo da tela.

EUEN W B s Alterar vinculo
DEPARTAMENTO DE COMPUTACRO (11.21.01)

!/ « Acio submetida a aprovacio dos departamentos envolvidos.

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo

Manual de uso da Turma Virtual - dirigido a docentes

Semestre atual: 2024.1

¥ Médulos

= Menu Docente

Convénios | Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais ¥ RESUN |4 Outros

O objetivo deste manual é auxiliar aos docentes que almejam utilizar a funcionalidade da turma virtual, sendo elas: Cadastrar
plano de curso; Tépicos de aula; Aula extra/reposigéo; Langar frequéncia; Langar frequéncia em planilha; Configurar turma;

Langar notas; Ferramentas da pagina ...

Duvidas: PROEX
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© Ajuda

Minhas Mensagens
Trocar Foto

€ Alterar senha
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2. Submetendo um Curso de Extensao

Para dar inicio ao processo de submissdo de proposta de curso, vocé deve
seguir o caminho:
SIGAA -> Portal do Docente - Extensao -
Agles de Extensao - Submeter Proposta

H TEE HE Semestre atuzl: 2018.2 @ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
=@ Menu Docente 'f Alterar senha @ Ajuda

& Ensine o Pesquisa "% Extensdo = | Producdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais % RESUN (] Outros

Acdes de Extensio »  Listar Minhas AcBes =
n . Minhas Mensagens |,

Eventos »|  Gerenciar Equipes Organizadoras

Planos d= Trabalho »|  Gerenciar Participantes TR

Relatérios +|  Agdes com Tempo de Cadastro Expirade

Certificados e Declaracdes  #|  Inscricdes On-line , e

Docente
Editais de Extensdo

Submeter proposts Ver Agenda das Turmas

Tummas Aszrras Solicitar reconsideragdo de avaliagdo

Consultar Acies Submetidas Sua pagina pessoal do SIGAA:
HEBR http:/ /www.docente.ufs.br/restomb

Memorandos

ywam«

Na pagina que ira se abrir, serdo listadas suas acdes em andamento, caso

tenha alguma. Para dar inicio a submissdao de uma nova proposta, clique no botado
Submeter Nova Proposta

PORTAL DO DOCENTE > AglEs DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

A Atencdo: Esta € a lista de todas as Acies de Extensio com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo dligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extenséo clique nos botdes da barra de navegacéo logo abaixo.

3): Continuar Cadastro  &J: Remover Proposta

Lista pas AcOes pE ExTeNsAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
EVENTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ gf
PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ gf

Submeter Nova Py a

Na tela a seguir, vocé deverd selecionar um dos tipos de acdo de extensdo
disponiveis. Nesse exemplo que estamos seguindo, serd o tipo CURSO.

@ Ensino ) Pesquisa P Extensdo | Convénios | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuals "8 RESUN | Outros
PORTAL DO DOCENTE > SuBMISSA0 DE PROPOSTA pE AGOES DE EXTENSAO

PrOGRAMA ProJETO
Programa de extensfio ¢ entendido como o conjunto de projetos de Projeto de Extensfio & um conjunto de acBes continuas de cardter
extensio e outras atividades vinculadas (cursos, eventos, prestacio de comunitdrio, educativo, cultural, cientffico e tecnolégico, com objetivo
servicos), articuladas a0 ensino e & pesquisa e teém cardter organico-  definido e prazo determinado; executados de acordo com uma das dreas
institucional, clareza de diretrizes e orientagdo para objetivos comuns tematicas definidas pelo Férum de Extensdo das Instituighes Publicas de

direcionados 85 questdes relevantes integradas ao Plano de Educacdo Superior do Brasil - FORPROEX, e/ou dreas do conhecimento
Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFS, de modo regular e definidas pelo CNPq.

continuado.
2 Vg
—7 | cunso Evento
Cursos de Extensdo sdo agdes pedagogicas, de cardter tedrico efou Eventos séo agdes de Interesse técnico, social, cientffico, esportiva e

pratico, presenciais ou a distancia, planejados e organizados de modo artistico-cultural e implica na apresentacao e/ou exibicso publica, livre ou
sistematico, com definicso de carga-hordria, controle de frequéncia e com clientela especifica, do conhecimento ou produto cultural,
avaliagdo. A carga hordria de cada modalidadede curso é discplinada nos  desenvolvido, conservado ou reconhecido pela UFS e suas parcerias
termos da Resolugdo 47/2019/CONEPE, de 16/12/2019. institucionais.

e

Probuto

Produto é resultado de atividades de extensdo, ensino e pesquisa, com
a finalidade de difusdo e divulgagdo cultural, clentifica ou tecnolbaica. E
considerado produto: livros, anals, artigos, textos, revistas, manual,
cartilhas, jornal, relatorio, videos, filmes, programas de radio e TV,
softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicals, entre outros.

Duvidas: PROEX
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O primeiro passo para o cadastro é informar se a a¢do faz parte da carga
horaria da turma ou se é uma atividade optativa de extensdo para, em seguida,
prosseguir com o cadastro. Essa primeira opcdo se refere a curricularizacdo de
extensdo. Na curricularizacdo, componentes curriculares sdo compostos por acdes
de extensdo, o que faz com que a carga horaria extensionista seja parte da carga
horaria total do discente no componente.

CURRICULARIZAGAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO
A Curricularizagdo da Extens&o é o processo de insercdo de atividades de extensdo na estrutura curricular dos cursos de graduacdo. Selecione uma das opgdes
abaixo para informar o tipo de insercdo de carga hordria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficara(&o) associada(s) a esta acdo de extens&o.

ATENGAO!

» Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) seréo incluidos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".
« Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".

A acdo € parte integrante da Carga Horéria de D
turma(s):

Atividade Optativa de Extensdo: [ |

Cancelar = Avangar >

Se selecionar a opc¢do “A acdo é parte integrante da Carga Horaria da
turma(s)”, a tela exibird um campo para escolha da turma que serd associada a a¢do
de extensdo.

Obs.": E possivel inserir mais de uma turma.
Obs.%: S3o listadas apenas as turmas que possuem carga hordria extensionista.

A acdo é parte integrante da Carga Hordria de
turma(s):

ATENCAO!

A carga horaria das agdes de extenséo que sd@o parte integrante de componentes curriculares serdo registradas no Histérico Escolar, ndo gerando certificados para
os membros da equipe executora.

Turma(s): # = Turma: 01 (2024.1) v |&
-- SELECIONE --
- Turma: 01 (2024.1)
- Turma: 01 (2024.2)

SIGAA (bdsig/2024-09-03) | Superintendénci =T @il (TR

pyright © 2009-2024 - UFRN

Selecione a turma desejada e clique no botdo ¥ para adicionar. As turmas
adicionadas serdo listadas abaixo. Caso deseje remover alguma turma, clique no
botdo ¥ ao lado da turma que deseja remover. Para prosseguir com o cadastro,
cligue no botdo | Avancar >>

Turma(s): “Turma: 01 (2024.1) v &

“/: Remover Turma

Turmas Adicionadas
- Turma: 01 (2024.1) o

Cancelar | Avancar >>

Duvidas: PROEX
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Selecionando a opcdo “Atividade Optativa de Extensdo”, vocé serd
encaminhado a tela de sele¢ao do edital. Selecione o edital desejado clicando no

botdo @ .

EpITAIS ABERTOS

Descricao Fim Submissdo
EDITAL PROEX 311212024 @
EDITAL PROEX 06/12/2024 @

A partir dessa tela, o cadastro segue o mesmo fluxo para os dois tipos de
cadastro, seja a opgao “A acdo é parte integrante da Carga Horaria da turma(s)” ou
“Atividade Optativa de Extensao”.

A primeira tela de cadastro é para informar os dados gerais do curso. Vocé
deve atentar para os campos marcados com o icone # ao lado, que indica que o
campo é de preenchimento obrigatdrio.

Obs.": Ao clicar no botdo [ ao lado de cada opgdo, é possivel ter um resumo do
que se trata.

Obs.%: No cadastro onde é selecionada a opg¢do “Atividade Optativa de Extensdo” é
exibido o campo onde mostra o edital selecionado e o campo para sele¢ao do
programa como destacado na imagem abaixo.

INFORME 0S DADOS GERAIS DA AGAo

Tipo da Acdo: CURSO
Titulo: #

Ano: « (2024

Edital de Extensdo: # | EpITAL
Programa: # | __ gE| ECIONE - =

Periodo: # Ma m

Area de Conhecimento CNPQ: # | _~ S| ECIONE — v

Abrangéncia: # | | ocAL -
Area Tematica: * | __ 5| ECIONE — @

Total de Discentes Envolvidos: |0
Convénio: #
O sm O nio [2]

PROJETO
Vinculado a um projeto? | -- NENHUM PROJETO VINCULADO -- ~

Utiliza Plataforma virtual: [ (2]

Apds informar esses dados, o proximo campo é o de selecdo dos objetivos de
desenvolvimento sustentdvel. E necessério escolher pelo menos um deles.

Duvidas: PROEX 17




OBIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL #

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, clicando sobre cada um deles:

&
OBJETIVE:S
SUSTENTAVEL

Apds a escolha, o bloco mudara de cor, indicando que ele foi adicionado a
acao, conforme pode ser visto na imagem abaixo.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICACAQ
DAPOBREZA

feidit

10 Sk

S
(=)
v

OBJETIVC:S

SUSTENTAVEL

O bloco de cadastro a seguir é o de publico-alvo.

PiBLICO ALVO DA AGAO

Discriminar Publico Alvo Interno: # | -- SE|ECIONE -- v @

Quantifiear Pablico Alvo Intemo: o [E]

Discriminar Publico Alvo Externo: *  -- SELECIONE -- ¥

Quantificar Publico Alvo Externo: # o

Total de Participantes Estimades: 0 pessoas

Vocé deve selecionar o publico-alvo interno e o externo através dos seus
respectivos campos e eles serdo listados abaixo. E possivel selecionar mais de um.
Em seguida, é necessario informar a quantidade para cada um deles.

PUBLICO ALVO DA AGAO
Discriminar Pablico Alvo Interno: # [~ SELECIONE - 5

; -- SELECIONE --
Quantificar Publico Alvo Interno:
Discentes CODAP
oI Publico Alvo Externo:
iscriminar Publico Alvo Externo: # | L
Quantificar Publico Alvo Externo: # | Discentes Graduacdo
Total de Participantes Estimados: | D'SCentes Pos Graduagso

LocaL DE REALIZAGAO Docentes

Estado: % | Nenum

Servidores Técnicos Administrativos
Muniefnin: % Lo e

E possivel remover os itens adicionados clicando no botdo ¥ ao lado do
publico que deseja remover.
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PiiBLICO ALVO DA AgRO

Discriminar Pblico Alvo Intemo: # |-~ SELECIONE - 5
Piblico Alvo Interno
Discentes Graduagio o
Discentes CODAP ]

Quantificar Plblice Alve Interno: * 100 E]

Discriminar Publico Alvo Externo: |-~ GELECIONE -- gl
Piblico Alvo Externo
Escolares da Rede Piblica o
Escolares da Rede Privada [}
Quantificar Pablico Alvo Externo: # 50

Total de Participantes Estimados: 150 pessoas

Em Local de Realizagdo, os campos de bairro e o link localizador s3ao optativos,

mas os demais devem ser preenchidos. Em seguida, clique em [Adcienartocal de Realizacdo
para que o local seja listado abaixo. E possivel informar mais de um local.

LocaL pE REALIZAGAO
e o o8|
Municipio: #  S&o Cristévio &

Bairro: =]

Espaco de Realizagso: *[Escola 1]

Link Localizador:
Adicionar Local de Realizacdo

Estado. Municipio Bairro  Espago de Realizagio Link Localizador

Na imagem abaixo, é possivel ver os locais de realizacdo apds a insercao.

LocAL DE REALIZAGAO

Estado: * - SELECIONE -- v

Municipio: * -~ SELECIONE == v

Bairro:

Espago de Realizagdo: *

)|

=]

Link Localizador:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro  Espaco de Realizacdo Link Localizador
I Sergipe S3o Cristovde Escola 1 9
sergipe Aracaju Escola 2 7]

O cadastro a seguir é o de natureza do financiamento.

NATUREZA DO FINANCIAMENTO *
Sem Financiamento: [] |2

Financiamento Interno: ] @

Financiamento Externo: ]

Se ndo houver financiamento, basta selecionar a primeira opg¢do. Nas outras
duas opgdes, é preciso detalhar mais algumas informacdes. Se a opc¢ao
financiamento interno for selecionada, serd necessario informar a quantidade de
bolsas que foram solicitadas. E se o financiamento for externo, deve-se informar o

financiador.

NATUREZA DO FINANCIAMENTO #
Financiamento Interne: 7]

Ne Bolsas Solicitadas: |0

Financiamento Extemo:
Financiador: * | Empresa Privada v

Detalhes da Entidade Financiadora: # E]
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Na ultima etapa da tela, selecione no primeiro campo a unidade
administrativa proponente. E possivel adicionar mais uma unidade envolvida. Basta
seleciona-la na lista do segundo campo e clicar no botdo !Adcenartnidade] narg que ela
seja adicionada. Apds informar todos os dados obrigatdrios, clique no botao

Avancar ==

UnIDADES
Unidade Administrativa Proponente: # | pEpARTAMENTO DE COMPUTAGAO - DCOMP (11.21.01) v

Outras Unidades Envolvidas: |~ So-ECIONE =2 v | | Adicionar Unidade

<< Voltar || Cancelar| Avancar >>

Na tela 2, vocé deve informar os dados complementares do curso, como
modalidade, tipo do curso, carga horaria, nUmero de vagas oferecidas, resumo e
programacdo. Os campos “Serd cobrada taxa de matricula” e “Valor da taxa de
matricula” nao sdo utilizados no cadastro de cursos, que sdo parte integrante da
carga hordria da turma. Apds inserir as informacdes, clique no botdo ' Avangar >>

INFORME 05 DADOS COMPLEMENTARES bo CURSO

Modalidade do Curso: * | a pistancia hd
Tipo do Curso: % | pMiNi-CURSO ¥

Carga Horaria: # 10| horas

Previsdio de N° de Vagas Oferecidas: 10| vagas

Serd cobrada taxa de matricula? - Valor da taxa de matricula: «
Sim N3o R$ 0,00

RESUMO &

L@ A BIU|IxESES|SEE
Fonte ~ Tamanho da Fiv | | A= | x x 0
resumo

PROGRAMAGAO &

AL@B AL BIYU xEEEE|SEE
Fonte ~ Tamanho da Fi~ | A~ | x x Q

programacdo|

<< Voltar  Cancelar || Avancar >>

A tela 3 é destinada ao cadastro de membros da equipe da acdo de extensao.
Se estiver cadastrando um curso de extensdo em que ele é parte integrante da carga
horaria da turma, os membros sdo inseridos automaticamente de acordo com a
disciplina associada a acdo conforme a imagem logo abaixo.

O professor da disciplina serd inserido como COORDENADOR da a¢ao e os
alunos como COMISSAO ORGANIZADORA. N3o é possivel adicionar nenhum tipo de
membro manualmente. Vocé pode checar os nomes dos membros e clicar no botdo

Avancar >> | para prosseguir com o cadastro.

Duvidas: PROEX
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INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGCAO DE EXTENSAO

Selecione a categaria do membro para realizar a busca de acardo com os critérios especificos

Docente  Senidor | Discente  Usudrio Externo | Participante Extemo
Senidor: & [E]
Funcdo: »| -- SELECIONE -- v

Remuneraco: N
Sim Nao

CH Semanal Dedicada: # horas

Adicionar Membro

2J: Remover Membro

MEMEROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Nome Categoria  Fungéo Carga Horaria Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) 0 DCOMP
DISCENTE ~ COMISSAO ORGANIZADORA ] DCOMP

<< Voltar || Cancelar| Avangar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

J4 no curso de extensdao marcado como “Atividade Optativa de Extensao”,
vocé pode navegar pelas abas com as categorias (Docente, Servidor, Discente,
Usuario Externo e Participante Externo) para adicionar os membros
individualmente. Apéds inserir o nome no campo, funcdo, remuneracdo e carga
horaria semanal dedicada, vocé deve clicar no botdo |Adicionar Membro. @ gs membros
serdo adicionados a lista abaixo. Apds inserir os membros que deseja, clique no
botdo |Avancar => | pgra prosseguir com o cadastro.

Obs.: A remuneracdo sé ficara habilitada para selecdo se o projeto possuir
financiamento e previr pagamento para os membros.

INFORMAR MEMBEROS DA EQUIPE DA AGAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente  Servidor  Discente | Usudrio Extemo Participante Externo

Docente: «

Funco’ | -- SELECIONE -- v
Remuneragdo: »
< Sim Nao
CH Semanal Dedicada: # EES

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

MeMBROS DA EQUIPE DA ACA0 DE EXTENSAO

Nome Categoria  Fungio Carga Horaria Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) 20 DCOMP ]
SERVIDOR ~ Comunicador 10 DIDEM 9

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

A tela 4 é de uso opcional. Nela, vocé pode inserir o arquivo completo da
Proposta da Agdo, assim como anexar outros arquivos que vocé considere
relevantes para andlise e aprovac¢ao da sua proposta.

Para inserir, informe a descricdo do arquivo, clique no botdo [Pew=.| e uma
janela sera aberta para que vocé busque o arquivo no seu computador. Apds a
selecdo do arquivo, clique no botdo |anexararaive. para que ele seja listado abaixo. E

possivel visualizar os arquivos adicionados clicando no botdo — ao lado de cada

arquivo, assim como exclui-lo clicando no botdo ¥. Clique no botdo 'aancr>> | para
ir para a préxima tela.
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() Atencao: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo case tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
] Excel, PDF & outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacao e/ou execucdo da Acdo de Extens3o que esta sendo cadastrada.
0Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arguivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: manual 02

Descrigdo: # | 3nexo 02

Arquivo: ¥ | procyrar... | arquivo02.png

Anexar Arguivo

-4 Visualizar Arquivo o Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo
anexo 01 19

<< Voltar | Cancelar |Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

A tela 5 também é de cadastro opcional e possui uma estrutura similar a tela
dos anexos. Nessa tela, vocé pode inserir os arquivos de foto do curso, assim como
também é possivel indicar, em um dos arquivos enviados, qual deles é o logotipo
do evento, marcando a opcdo SIM. Apds inserir as informacgdes, clique no botado
Anexar Foto | @ ele serd listado. Vocé pode conferir as imagens adicionadas clicando no
botdo * ao lado de cada uma delas, assim como pode exclui-las clicando no botdo
¥ Clique no botdo s »= | para ir para a préxima tela.

§\. Atencdo: neste espaco vocé pode ou nio enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de

Extensdo que esta sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2024 - manual 02
Descrigdo:  [jogotipo

Logotipo do Evento?# @ Sim O NEo

Arquivo de Foto:* [prynyrar | logotipo.png

Anexar Foto

-4: Visualizar Foto  %/: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO

Foto Descricéo da Foto

<< Voltar | Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatarie.

A Ultima tela exibira o resumo da acdo, com as informac¢des cadastradas por
vocé. Utilize essa tela para checar se todas as informacdes estdo corretas antes de
prosseguir para a submissao.

Duvidas: PROEX

22




Cédigo:
Titulo: curso 01
Ano: 2024
Aagdo & parte integrante da Carga
Horaria de turma(s):

SIM

Turmas: - Turma: 01 (2024.1)

Atividade Optativa de Extensdo: NAO

Periodo: 06/10/2024 3 06/02/2025
Tipo de Agdo: CURSO
situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: LOCAL
Unidade Propenente: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAQ
Unidades Envolvidas:
Area tematica: TECNOLOGIA E PRODUCAO
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
Renovagéo: NAO
Convénio: NAO
Possui Financiamento Externo nos | -
Termos do Edital?

Utiliza Plataforma Virtual: NAO

Erradicacgo da Pobreza
Objetivos de Desenvolvimento

Sustentavel, ~OMe Zero e Agricultura Sustentdvel

Reduco das Desigualdades
NO Discentes Envolvidos: 0

Piblico Alvo Interno: Discentes Graduag3o, Discentes CODAP
Total Piblico Alvo Interno: 100 pessoas

Piblico Alvo Externo: Escolares da Rede Publica, Escolares da Rede Privada
Total Piblico Alvo Externo: 50 pessoas

Piblico Total Estimado: 150 pessoas
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

LocAIs DE REALIZAGKO

Estado Municipio Bairro Espago Realizagao Link Localizador
Sergipe Sgo Cristévio Escola 1
Sergipe Aracaju Escola 2

Essa é a primeira metade da tela do resumo, onde sdo exibidos os dados gerais
da agdo. Na parte destacada acima, é possivel verificar se “A agao é parte integrante
da Carga Horaria da turma(s)” ou é uma “Atividade Optativa de Extensao”.

A segunda parte da tela mostra os dados cadastrados nas telas 2 a 5. Além

disso, é possivel conferir os arquivos inseridos clicando no botdo  ao lado de cada
um deles.

Modalidade do Curso: A Distancia
Tipo do Curso: MINI-CURSO
Carga Horaria: 10 horas
Previséo de N° de Vagas: 10
Quantidade méaxima de atividades
por participante:
Detalhes da Acio

Resumao:

resumo

Programacao:

programagso

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcéo Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) DCOMP
DISCENTE COMISSAO ORGANIZADORA

Agdes Vinculadas ao CURSO
Nenhuma Agdo vinculada

-\ Visualizar Arquivo

Arquivos
Descrigdo Arquivo
anexo 01
anexo 02

L: visualizar Foto
Foto Descricéo da Foto

ﬁ o
a logotipo (Logo do Evento)
k

Submeter & aprovagdo || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

No final do resumo, vocé tem 4 botdes. O botdo 'Submetera aprovacdo| envia o
evento para andlise dos departamentos envolvidos, o bot3o Gravar (Rascunho) salva todo
o cadastro para uma posterior alteracdo e/ou submissdo, o botdo <<Veltar retorna
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as telas anteriores e o botdo |cancelar descarta todo o cadastro e volta a tela inicial
do Portal do Docente.

Ao submeter o curso a aprovacdo, ele é enviado para andlise dos
departamentos envolvidos e a mensagem a seguir é exibida no topo da tela.

SO OO WS Alterar vinculo Semestre atual: 2024.1 @ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO (11.21.01) e ® - —
=G Menu Docente ¥ Alterar senha € Ajuda

!j « Acao submetida a aprovagao dos departamentos envolvidos.

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo Convénios _J Produgéo Intelectual % Ambientes Virtuais ¥ RESUN ' Outros

Manual de uso da Turma Virtual - dirigido a docentes Minhas Mensagens
O objetivo deste manual é auxiliar aos docentes que almejam utilizar a funcionalidade da turma virtual, sendo elas: Cadastrar
plano de curso; Tépicos de aula; Aula extra/reposigdo; Langar frequéncia; Langar frequéncia em planilha; Confi turma; Trocar Foto

Langar notas; Ferramentas da pagina ...

3. Submetendo um Evento de Extensao

Para dar inicio ao processo de submissdo de proposta de evento, vocé deve
seguir o caminho:
SIGAA - Portal do Docente -> Extensao -
Agoes de Extensao > Submeter Proposta

| Semestrs atusl: 2018.2 @ Médulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado
=2 Menu Docente € Alterar senha @ Ajuda

& Ensine o Pesquisa ¥ Extensde || Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais . RESUN (o Outros

AcBes de Extensdo | Listar Minhas Acges | 7 =
Minhas Mensagens [,

Eventos » Gerenciar Equipes Organizadoras
Planos de Trabalho » Gerenciar Participantes Trocar Foto
Relstérios +|  Acses com Tempo de Cadastro Expirado
Certificados e DeclaracBes  »|  Inscrigdes On-line [ Editar Dados do Site pg;‘::e'n‘::
Editais de Extensdo I Lozl

|_Submeter proposta Ver Agenda das Turmas

Tuamse Asearas Solicitar reconeideracio de avaliacio
Consultar Acfies Submetidas e
] [T e e T e
Memorandos

ymfﬂm‘mn

Na pdgina que ird se abrir, serdo listadas suas acbes em andamento, caso

tenha alguma. Para dar inicio a submissao de uma nova proposta, clique no botao
Submeter Nova Proposta

PORTAL DO DOCENTE > AglEs DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

' Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cliqgue no link
& correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensio clique nos botdes da barra de navegacio logo abaixo.

3): Continuar Cadastro  &J: Remover Proposta

Lista pas AcOes pE ExTeNsAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
EVENTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @
PROIETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ o

Submeter Nova Proposta

Na tela a seguir, vocé devera selecionar um dos tipos de a¢do de extensao
disponiveis. Nesse exemplo que estamos seguindo, serd o tipo EVENTO.
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@ Ensino ¢ Pesquisa ™ Extens3o

Convénios | Produgdo Intelectusl # Ambientes Virtuais # RESUN g Outros

PoRTAL DO DOCENTE > SuBMIssAo DE PROPOSTA pe AcOES DE EXTENSAD

SELECIONE O TIPO DE AGAO

-
ProGraMAa

Programa de extensZo & entendido como o comjunto de
projetos de extens3o e outras atividades vinculadas (cursos,
eventos, prestagSo de sarvigos), articuladas ao ensino e 2
pesquisa & tém cardter orgdnico-institucional, clareza de diretrizes
= orientagdo pars objetivos comuns direcionados 3s gquestdes
ralevantes integradas ao Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) da UFS, de modo regular e continuado.

2
Curso

Cursos de Extensfio sSo agdes pedagdgicas, de cariter tedrico
=/ou prético, presenciais ou a distincia, planejados e organizados
de modo sistemdtico, com definiciio de carga-hordria, controle de
frequéncia e avaliagio. A carga hordria de cada modalidadede
curso & discplinada nos termos da Resolugdo 47/2019/CONEFE, d=

[

ProJETO

Projeto de Extensfo £ um conjunte de acdes continuas de
cardter comunitdrie, educative, cultural, cientifico & tecnelsgico,
com objetivo definido e praze determinado; executados de acorde
com uma das dress temsticas definidas pelo Férum de Extensdo
das InstituigBes Puablicas de Educacie Superior do Brasil -
FORPROEX, e/ou dreas do conhecimento definidas pelo CNPg.

P |

EvEnTO

Eventos s3c agBes de interesse técnico, social, dentifico,
ssportive e artistico-cultural e implica na apresentacdio efou
exibido plblica, livra ou com clientela espacifica, do conhacimenta
ou produto cultural, desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
UFS @ suas parcerias institucionais.

16/12/2019.

PropuTo

Produtc € resultado de atividades de extensZo, ensino =
pesquisz, com a finalidade de difus3oc e divulgacio cultural,
cientifica ou tecnolégica. E considerado proedute: livros, anais,
artigos, textos, revistas, manuzl, cartilhas, jornal, relstério, videos,
filmes, programas de rddio e TV, softwares, CDs, DVDs, partituras,
arranjos musicais, entre outros.

O primeiro passo para o cadastro é informar se a a¢do faz parte da carga
horaria da turma ou se é uma atividade optativa de extensao. S6 depois, vocé pode
prosseguir com o cadastro. Essa primeira opcdo se refere a curricularizagdo de
extensdo. Na curricularizagdo, componentes curriculares sao compostos por a¢des
de extensdo, o que faz com que a carga horaria extensionista seja parte da carga
horaria total do discente no componente.

INFORME 0S5 DADOS DE CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO

CURRICULARIZAGAC DA ATIVIDADE DE ExTENsAC

A Curricularizagio da Extens3io & o processo de insercSo de atividades de extens3o na estrutura curricular dos cursos de graduacde. Selacions uma
das opgdes abaixo para informar o tipo de insercio de carga hordria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficard(30) =ssociada(s) 2 esta
acdo de extensio.
ATENCAO!
« Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) serfo incluidos coma membros da acdo na funcio de "MEMBRO DA EQUIPE
EXECUTORA".

» Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos comoe membros da acdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE
EXECUTORA".

A aclo & parte integrants ds Carga Hordria de —
turmals):

Atividade Optativa de ExtensZo:

Cancelar || Avangar >>

Se selecionar a op¢dao “A acdo é parte integrante da Carga Hordria da
turma(s)”, a tela exibird um campo para escolha da turma que serd associada a a¢do
de extensao.

Obs.": E possivel inserir mais de uma turma.
Obs.%: S3o listadas apenas as turmas que possuem carga hordaria extensionista.

A acdo ¢ parte integrante da Carga Hordria de
turma(s):

ATENGCAO!
A carga hordria das acBes de extensSo que sdo parte integrante de compenentes curriculares serfo registradas no Histérico Escolar, ndo gerande

certificades para os membros da squips exacutora.

Turma(s): #

e R SRpEmRE - Turma: 01 (2024.1) ~ &
-- SELECIONE --
p——— g e gy Turma: 01 (2024.1)

L] - m Turma: 01 (2024.2) -
B ]
n Turma: 01 (2024.1)

Cancelar | Avangar >>
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Selecione a turma desejada e clique no botdo “ para adicionar. Apds inserir,
as turmas adicionadas serdo listadas abaixo. Caso deseje remover alguma turma,
basta clicar no botdo ¥ ao lado da turma que deseja remover. Para prosseguir com
o cadastro, clique no botdo |Avancar >>

Turma(s): # - Turma: 01 (2024.1) v &

9J: Remover Turma

Turmas Adicionadas
- Turma: 01 (2024.1) o

Cancelar | Avancar >>

Selecionando a opg¢do “Atividade Optativa de Extensdo”, vocé sera
encaminhado a tela de sele¢dao do edital. Selecione o edital desejado clicando no

botdo

EpITAIS ABERTOS

Descricao Fim Submissdo

EDITAL PROEX 311212024 @

EDITAL PROEX 068/12/2024 '@

A partir dessa tela, o cadastro segue o mesmo fluxo para os dois tipos de
cadastro, seja a opcao “A acdo é parte integrante da Carga Hordria de turma(s)” ou
“Atividade Optativa de Extensao”.

A primeira tela de cadastro é para informar os dados gerais do evento. Vocé
deve atentar para os campos marcados com o icone # ao lado, que indica que o
campo é de preenchimento obrigatoério.

Obs.": Ao clicar no botdo ao lado de cada opcdo, é possivel ter um resumo do
que se trata.

Obs.%: No cadastro, onde é selecionada a op¢do “Atividade Optativa de Extensdo” é
exibido o campo onde mostra o edital selecionado e o campo para sele¢cdao do
programa como destacado na imagem abaixo.

INFORME OSs DADOS GERAIS DA AGAo

Tipo da Agao: EVENTO
Titulo:

Ano: #2024

Edital de Extens&o: » | Eprya :

Programa: # | __ gE| ECIONE —- “

Periodo: # Ma (i

Area de Conhecimento CNPQ: # | -~ SE[ ECIONE -- v

Abrangéncia: # | | ocAL v
Area Temdtica: # | __ gE| ECIONE —— v
Total de Discentes Envolvidos: |g E
‘Convénio: _
" Osm O nio [2]
PROJETO
Vinculado a um projeto? | -- NENHUM PROJETO VINCULADO -- v
Utiliza Plataforma Virtual: [

Duvidas: PROEX
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Apds informar esses dados, o proximo campo € o de selecdo dos objetivos de
desenvolvimento sustentavel. E necessario escolher pelo menos um deles.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

OBJETIV::S

SUSTENTAVEL

Apds a escolha, o bloco mudara de cor, indicando que ele foi adicionado a
acao, conforme pode ser visto na imagem abaixo.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentével abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICACAQ
DAPOBREZA

feidit

1 REDUCAODAS
DESIGUALDADES

-~
(=)
v

OBJETIVZ

SUSTE!

O bloco de cadastro a seguir é o de publico-alvo.

PUBLICO ALVO DA AGAo

Discriminar Pablico Alvo Interno: * | SELECIONE —— A=)

Quantificar Pblico Alvo Interno: # o @

Discriminar Piblico Alvo Externo: * | -- SELECIONE -- ¥

Quantificar Publico Alvo Externo: # o

Total de Participantes Estimados: 0 pessoas

Vocé deve selecionar o publico-alvo interno e o externo através dos seus
respectivos campos e eles serdo listados abaixo. E possivel selecionar mais de um.
Em seguida, é necessario informar a quantidade para cada um deles.

PieLico Avo pa Agio
Discriminar Piblico Alvo Interno: # |-- SELECIONE -- MlE]

; -~ SELECIONE --

Quantificar Publico Alvo Interno: #

Discentes CODAP
Discriminar Publico Alvo Externo: #

Discentes EAD
Quantificar Publico Alvo Externo: # | Discentes Graduacso

Total de Participantes Estimados: | DiSCentes Pos Graduagso
Lo AL DE REALIZAGAO Docentes
Estado: % | Nennum

Servidores Técnicos Administrativos
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E possivel remover os itens adicionados clicando no botdo ¥ ao lado do
publico que deseja remover.

PieLico Awvo pa Agio

Discriminar Piblico Alvo Interno: |- SE{ECIONE —- M| E]
Piblico Alvo Interno
Discentes Graduag3o o
Discentes CODAP ]

Quantificar Publico Alve Interno: # 100

Discriminar Publico Alvo Externo: # |-- SEECIONE -- -
Piblico Alvo Externo
Escolares da Rede Publica o
Escolares da Rede Privada o
Quantificar Publico Alvo Externo: * 50 @

Total de Participantes Estimados: 150 pessoas

Em Local de Realizagdo, os campos de bairro e o link localizador s3ao optativos,
mas os demais devem ser preenchidos. Em seguida, clique em [Adcionar tocal de Realizacio | @
o local seré listado abaixo. E possivel informar mais de um local.

LOCAL DE REALIZAGAO
m—— .
Municipio: # 3o Cristévao v

sairro: &

Espaco de Realizagdo: *|Escola 1|

Link Localizador:
Adicionar Local de Realizac3o

Estado Municipio Bairro  Espago de Realizagio Link Localizador

Na imagem abaixo, é possivel ver os locais de realizacdo apds a insercao.

LocaL pE REALIZAGAO

Estado: * | -- SELECIONE -- v U

Municipio: * | -- SELECIONE -- v

Bairro:

Espago de Realizagdo: # @
Link Localizador: =
Adicionar Local de Realizacso
Estado Municipio Bairro  Espaco de Realizacio Link Localizador
I Sergipe S&o Cristévio Escola 1 1]
sergipe Aracaju Escola 2 o

O cadastro a seguir é o de natureza do financiamento.

NATUREZA DO FINANCIAMENTO #
Sem Financiamento: [] |2

Financiamento Intemo: [ E]

Financiamento Externo: [_] E]

Se ndo houver financiamento, basta selecionar a primeira op¢do. Nas outras
duas opcbes, é preciso detalhar mais algumas informacdes. Se a opcao
financiamento interno for selecionada, serd necessario informar a quantidade de
bolsas solicitadas. Caso o financiamento seja externo, deve-se informar o

financiador.
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NATUREZA DO FINANCIAMENTO *
Financiamento Interno: E]

Ne Bolsas Solicitadas: |0
Financiamento Externo:

Financiador: * | emprasa privada -

Detalhes da Entidade Financiadora: # E]

Na ultima etapa da tela, selecione no primeiro campo a unidade
administrativa proponente. E possivel adicionar mais uma unidade envolvida. Basta
seleciond-la na lista do segundo campo e clicar no botdo !Adcenartnidade] narg que ela
seja adicionada. Apds informar todos os dados obrigatdrios, clique no botdo

Avangar >> ||

UNIDADES
Unidade Administrativa Proponente: # [ pEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO - DCOMP (11.21.01) v

Outras Unidades Envolvidas: |-~ SELECIONE =2 ~ | | Adicionar Unidade

<< Voltar || Cancelar | Avangar >>

Na tela 2, vocé deve informar os dados complementares do evento, como
tipo, carga hordria, previsdo do numero de vagas oferecidas, resumo e
programacao. Os campos “Serd cobrada taxa de matricula” e “Valor da taxa de
matricula” ndo sdo utilizados no cadastro de eventos que sdo parte integrante da
carga hordria da turma. Apés inserir as informacdes, clique no botdo |Avangar >>

INFORME 05 DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: [ CONGRESSO v
Carga Hordria: « 100 horas

Previsdo de N de Wagas Oferecidas: « 50| vagas
5 jcula? s icula: &
Serd cobrada taxa de matricula? o N3o “alar da taxa de matricula RS 0.00
Resumo 4
A DLB A I I CEEIE (SIS
Fantz | Tamanho da I+ A-¥- x, ' £2

resumo

PROGRAMAGCAD &

ADB Bt e ry («EEIE| SIS
Fonte = Tamanho dz |+ | ¥} A‘Ev x, x' i}

programacic

<< Vaoltar || Cancelar || Avancar ==

A tela 3 é destinada ao cadastro de membros da equipe da acdo de extensao.
Se estiver cadastrando um evento de extensdao em que ele é parte integrante da
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carga horaria da turma, os membros sdo inseridos automaticamente de acordo com
a disciplina associada a acao conforme a imagem logo abaixo.

O professor da disciplina serd inserido como COORDENADOR da acdo e os
alunos como COMISSAO ORGANIZADORA. N3o é possivel adicionar nenhum tipo de
membro manualmente. Vocé pode checar os nomes dos membros e clicar no botdo

Avancar >> | para prosseguir com o cadastro.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Semvidor Discente Usuario Externo Participante Externo

Servidor # B

Funcéo: #| - SELECIONE -- &
Remunerago: #

CH Semanal Dedicada: # horas

Adicionar Membro

4/: Remover Membro

MEMEBROS DA EQUIPE DA AGAO DE EXTENSAO

Nome Categoria  Fungéo Carga Horaria Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) o DComP
DISCENTE COMISSAO ORGANIZADORA o Dcomp

<< Voltar || Cancelar| Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

J4 no evento de extensdo marcado como “Atividade Optativa de Extensdo”,
vocé pode navegar pelas abas com as categorias (Docente, Servidor, Discente,
Usuario Externo e Participante Externo) para adicionar os membros
individualmente. Apéds inserir o nome no campo, funcdo, remuneracao e carga
horaria semanal dedicada, vocé deve clicar no botdo !Adicienar Membro | @ o5 membros
serdo adicionados a lista abaixo. Apds inserir os membros que deseja, clique no
botdo |Avancar => | para prosseguir com o cadastro.

Obs.: A remuneragao sé ficara habilitada para sele¢do se o projeto possuir
financiamento e prever pagamento para os membros.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente  Servidor  Discente | Usudrio Eemo Participante Externo

Docente: &

FUNGao’ | -- SELECIONE -- v
R Go:#
emuneracdo - —
CH Semanal Dedicada: # LEES

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

Membros pa Equipe DA Acio DE ExTENSAO

Nome Categoria  Fungdo Carga Horaria Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) 20 DCOMP ]
SERVIDOR  Comunicador 10 DIDEM ]

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

Na tela 4, vocé deve informar todas as atividades que fardo parte desse
evento. Vocé deve informar no primeiro bloco os dados gerais da atividade, como
titulo, tipo da atividade, local, periodo, horario, além da carga horaria e a
guantidade de vagas para essa atividade.

Duvidas: PROEX
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Titulo: * | atividade 01
Tipo da Atividade: * | pegarE

Local: | quditério 01

Hordrio: # [ 14.00
Carga Horaria: 50| horas

Vagas: » 25

INFORME 05 DADOS DA ATIVIDADES

Periodo: ¥ pgs10/2024 |[H] a [11/10/2024 |

v

MEMEROS ASSOCIADOS

Membros que atuardo nesta mini atividade: &

MemBROS:

Nome

OuTRAS INFORMAGOES

Descricao 1

-- COORDENADOR(A} v

Funcdo
COORDENADOR(A) 7]

atividade 01

Utilize 0 espago abaixo para colocar a descricdo. ™

Adicionar Atividade

Na segunda parte do cadastro, vocé deve selecionar, dentre os membros que
fazem parte desse evento, quais deles atuardo nessa atividade. Ao clicar no campo,
a lista é carregada e, ao selecionar o membro, ele sera listado abaixo. Caso deseje
remover algum membro inserido, basta clicar no botdo ¥ .

MEMBROS ASSOCIADOS
Membros que atuardo nesta mini atividade: & . m

OuTRAS INFORMAGOES -~ SELECIONE --

Descricio

MEMEROS ASSOCIADOS
Membros que atuardo nesta mini atividade: &

MeEmBROS:

Nome

-- COORDENADOR(A) v

-- COMISSAO ORGANIZADORA
- COORDENADOR(A)

-- COORDENADOR(A) v

Fungdo
COORDENADOR(A) o

O ultimo campo de cadastro é o da descricdo da atividade. Apds todo o
cadastro, clique no botdo 'Adcienar Atividade | @ @553 atividade serd listada abaixo. Vocé
pode alterar uma atividade ja adicionada clicando no botdo +*, ou exclui-la clicando

no botio ¥.

Duvidas: PROEX
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Descrigio |

Utilize 0 espago abaixo para colocar a descrigdo. *

A L@ AN |BIU|IxxEESESE|(SIEE

Fonte ~ Tamanho da Fi~ | A~ |x, x*

Adicionar Atividade
: Alterar Ativi -

ATIVIDADES CADASTRADAS
Titulo Tipo Atividade Local Inicio Fim Horario  Carga Horéria Vagas Descrigdo
atividade 01 auditdrio 01 08/10/2024 11/10/2024 14:00 50 25 atividade 01 Sl |

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

Obs.: A carga horaria das atividades somadas deve ser igual a carga horaria do
evento. Do contrario, ndo serd possivel avancar no cadastro e a mensagem a seguir
sera mostrada.

m = A carga horaria das mini atividades somadas deve ser igual a carga horaria do evento.

Ao inserir todas as atividades desejadas, clique no botdo |Avancar>> | para
prosseguir com o cadastro do evento.

A tela 5 é de uso opcional. Nela, é possivel inserir o arquivo completo da
Proposta da Agdo, assim como anexar outros arquivos que vocé considere
relevantes para andlise e aprovac¢ao da sua proposta.

Para inserir, informe a descricdo do arquivo, clique no botdo [Fe@=] e uma
janela sera aberta para que vocé busque o arquivo no seu computador. Apds a
selecdo do arquivo, clique no botdo |anexararquive: para que ele seja listado na lista de
arquivos do projeto. E possivel visualizar os arquivos adicionados clicando no botdo

< ao lado de cada arquivo, assim como exclui-lo clicando no botdo ¥. Clique no
botdo |Avancar >> | para ir para a proxima tela.

() Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Ag3o de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
) Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo e/ou execugdo da Ac3o de Extens3o que ests sendo cadastrada.
0s campos s3o obrigatérios caso queira anexar um arguivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Evento

Descricio: #
Arquivo: # | erocurar.,. | Nenhum arquiv...selecionado.

Anexar Arquivo

Lz Visualizar Arquivo  9J: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo
arquivo 01 19

<< Voltar | Cancelar| Avancar >>

Duvidas: PROEX
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A tela 5 também é de cadastro opcional e possui uma estrutura similar a tela
dos anexos. Nessa tela, vocé pode inserir os arquivos de foto do evento, assim como
também é possivel indicar, em um dos arquivos enviados, qual deles é o logotipo
do evento, marcando a opcdo SIM. Apds inserir as informacgdes, clique no botao
Anexar Foto | @ ele serd listado. Vocé pode conferir as imagens adicionadas clicando no

bot3o “* ao lado de cada uma delas, assim como exclui-las clicando no botdo ¥ .
Clique no botdo 'Avansar > | para ir para a proxima tela.

() Atencdo: Neste espago vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovac3o efou execucdo da Agdo de
Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2024 - Evento
Descrigo: & logotipo
® sim O nso

Arquivo de Foto: ¥ [‘procirar... | logotipo.png

Logotipo do Evento?#

Anexar Foto

“4: Visualizar Foto  %J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSRO

Foto Descricéo da Foto

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

A Ultima tela exibird o resumo da acdo, com as informacées cadastradas por
vocé. Utilize essa tela para checar se todas as informacdes estdo corretas antes de
prosseguir para a submissao.

RESUMO DA AGAO

Codigo:
Titulo: Evento
Ano; 2024

A aciio é parte integrante da Carga
Horaria de turma(s): 5™
Turmas: : - Turma: 01 (2024.1)
Atividade Optativa de Extensdo: NAO
Periodo: 08/10/2024 a 08/02/2025
Tipo de Agdo: EVENTO
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: LOCAL
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO
Unidades Envolvidas:
Area tematica: TECNOLOGIA E PRODUGAO
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO

Renovagdo: NAO

Convénio: NAO

Possui Financiamento Externo nos | ;
Termos do Edital?

Utiliza Plataforma Virtual: NAO
Erradicagdo da Pobreza

Objetivos de Desenvolvimento Fome Zero e Agricultura Sustentavel

Sustentavel:
Reducdo das Desigualdades

N° Discentes Envolvidos: 0

Piblico Alve Interno: Discentes Graduacdo, Discentes CODAP
Total Piblico Alvo Interno: 100 pessoas

Piblico Alvo Externo: Escolares da Rede Privada, Escolares da Rede Publica
Total Publico Alvo Externo: 50 pessoas

Piiblico Total Estimado: 150 pessoas
Tipo de Cadastro: SUBMISSAQ DE PROPOSTA
LOCATS DE REALIZACAOD

Estado Municipio Bairro Espaco Realizacdo Link Localizador
Sergipe Aracaju Escola 01
Sergipe 530 Cristavdo Escola 02

Duvidas: PROEX
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Essa é a primeira metade da tela do resumo, onde sdo exibidos os dados gerais
da a¢do. Na parte destacada acima, é possivel verificar se “A a¢ao é parte integrante
da Carga Horaria da turma(s)” ou é uma “Atividade Optativa de Extensdo”.

No restante da tela, é possivel verificar os dados cadastrados nas telas 2 a 6.

Além disso, é possivel conferir os arquivos inseridos clicando no botao  ao lado
de cada um deles.

Tipo do Evento: CONGRESSO
Carga Horaria: 100 horas
Previsdo de N° de Vagas: 50

Quantidade maxima de atividades
por participante:

Detalhes da Agdo

Resumo:
resumo
Programacao:
programacdo
Membros da Equipe
Nome Categoria Funcdo Departamento
HENDRIK TEIXEIRA MACEDO DOCENTE COORDEMNADOR(A) DCOMP
ACCEL WILLIAN DE OLIVEIRA DISCENTE COMISSAO ORGANIZADORA
Acgdes Vinculadas ao EVENTO

atividade 01

MEMBROS DA LIS

EQuIiPE HENDRIK TEIXEIRA MACEDO
atividade 02

Nome
MEMEBROS DA ACCEL WILLIAN DE OLIVEIRA
EQUIPE

HENDRIK TEIXEIRA MACEDO

Arquivos
Descrigao Arquivo
arquivo 01
.1 Visualizar Foto
Foto Descricdo da Foto

ﬁ oo
a logotipo {Logo do Evento)
b

Submeter 3 aprovagdo | Gravar (Rascunho) | << Voltar | Cancelar

No final do resumo, vocé tem 4 botdes. O botdo 'Submeter a aprovacéo| envia o
evento para analise dos departamentos envolvidos, o botdo Gravar (Rascunho) salva
todo o cadastro para uma posterior alteracdo e/ou submissdo, o botdo << Voltar
retorna as telas anteriores e o botdo | Cancelar descarta todo o cadastro e volta a tela
inicial do Portal do Docente.

Ao submeter o evento a aprovacdo, ele é enviado para analise dos
departamentos envolvidos e a mensagem a seguir é exibida no topo da tela.

N S WS Alterar vinculo Semestre atual: 2024.1 @ Modulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado

DEPARTAMENTO DE COMPUTACEO (11.21.01) ® M D t @ A h 8 Ajud
=G Menu Docente 9 Alterarsenha ) Ajuda

1/« Acdo submetida a aprovagio dos departamentos envolvidos.

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo Convénios _J Produgéo Intelectual % Ambientes Virtuais ¥ RESUN ' Outros

Manual de uso da Turma Virtual - dirigido a docentes Minhas Mensagens
O objetivo deste manual é auxiliar aos docentes que almejam utilizar a funcionalidade da turma virtual, sendo elas: Cadastrar
plano de curso; Tépicos de aula; Aula extra/re &o; Lancar frequéncia; Lancar frequéncia em planilha; Confi turma; Trocar Foto

Langar notas; Ferramentas da pagina ...

Duvidas: PROEX
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