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Objetivo

Este manual tem a finalidade de auxiliar o docente no processo
de selecao de discentes para participar de projetos de extensao.

Topicos

1.Selecionar e inserir notas dos discentes que demonstraram
interesse no projeto;

2.Adicionar discentes em projetos de extensao.
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1. Selecionar e inserir notas dos discentes que
demonstraram interesse no projeto.

Para realizar o processo, acesse o seguinte caminho:

SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > EXTENSAO
> PLANOS DE TRABALHO
> LISTAR MEUS PLANOS DE TRABALHO
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A seguinte imagem serd exibida:

PorTAL po DoceNTE > PLANOS DE TRABALHO DA ACAD DE EXTENSAD SELECIONADA

Tipos de Vinculo

« Bolsista PROEX: bolsista mantide com recursos concedides pelo PROEX.

+ Bolsista Externo: bolsista mantido com recursos de outros orgdos. CHNPg, Petrobras, Ministério da Sadde, etc.
« Yoluntdrio: sdo membros da equipe da acdo de extensdo que ndo sdo remunerados.

» Atividade Curricular: sdo discentes ndo remunerados que fazem parte da equipe da agio de extensao.

A situacdo CADASTRO EM ANDAMENTO significa que o discente falta concordar com o Termo de Compromisso,
quande ele concordar a situaclio muda automaticamente pera ATIVO.

5 Enviar Mensagem  —b: Visualizar  ©: Adicionar Discente g': Indicar/Substituir Discente - |: Selegdo de Discentes  sa: Finalizar Discente
if: Remover Discente

LisTa pE PLANOS pE TRABALHO DE ACOEs CoorRpEMADAS PELO Usudrio ATuAL
Matricula Discente Vinculo Situacdo Inicio do Plano Fim do Plano

2018 - AVSAU - YOGA NA VIVENCIA: PROMOVENDO A QUALIDADE DE VIDA MA UNIVERSIDAD 1
DISCENTE NAD DEFINIDD 16/04/2018 16/08/2018 e
DISCENTE NAC DEFINIDO 16/04/2018 16/08/2018 wd

Cadastro do discente em projeto de extensao STI | @%




Esta é a tela que contém a lista de planos de trabalho de acoes.
O icone da lupa, ao lado do titulo do plano de trabalho, traz uma
lista de todos os discentes que demonstraram interesse no
projeto.

Para selecionar os discentes para a bolsa, basta clicar no icone
ao lado da lupa, que corresponde a funcao de ‘Selecao de
Discentes’. Assim que realizar a acdo, a seguinte pagina sera
apresentada:

PorvaL oo DoceNTE > SeLEcAD DE DISCENTES

A selecao de discentes deve ser realizada para toda atividade gue houver concessac de bolsas.

A concessao de bolsas esta vinculada ao Programa de Apoio 3 Permanéncia Estudantil normatizado pela Resolugdo n? 04/2018/CONSU que atende
prioritariamente alunos oriundos da rede piblica de educagdo basica ou com renda familiar per capita de até um saldrio minime & meig, nos termos definidos pelo
Decreto n® 7234/2010.

+ Digite as notas utilizando virgula para separar 3 casa decimal para of alunos participantes do processo seletivo;

= Cligue em Salvar NOTAS para gravar as notas insendas

+ Clique em Processedor Notas, o sistema indicard o discente que atende o critérios de concessio & bolse do Programa de Apoio & Permanéncia da UFS
= ATEMCAD: Apds este processamenta, ndc podera alterar nenhum registro.
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I Salvar Motas || Processar Classificacao Final [ Cancelar

Na tela de selecao de discentes, serd possivel examinar todos os
discentes que demonstraram interesse no projeto e inserir suas
notas.

Clique em “SALVAR NOTAS" para gravar as notas inseridas e ao
fFinal clique em “PROCESSAR CLASSIFICACAO FINAL", onde o
sistema indicarda qual discente que atende os critérios de
concessao a bolsa.
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2. Adicionar discentes em projetos de extensao.

De volta a tela de planos de trabalho, clique no icone verde do
mais (+) (destacado na imagem abaixo) para adicionar discente
a0 seu projeto.

PorTAL po DoCcENTE > PLANOS DE TRABALHO DA ACAD DE EXTENSAD SELECIONADA

Tipos de Vinculo
=+ Bolsista PROEX: bolsista mantide com recursos concedides pelo PROEX.
« Bolsista Externo: bolsista mantido com recursos de outros orgdos. CNPq, Petrobras, Ministério da Sadde, etc.

« Wolunkdrio: edo membros da equipe da agdo de extensdo que ndo sdo remunerados.
= Atividade Curricular: s8c discentes ndc remunerados que fazem parte da equipe da agdo de extensdo,

A situacao CADASTRO EM ANDAMENTO significa que o discente falta concordar com o Termo de Compromisso,
quands ele concordar & situaglo muda automaticaments para ATIVO,

5: Enviar Mensagem  —.: Visualizar  J: Adicionar Discente zr: Indicar/Substituir Discente | |: Selegéio de Discentes  sa: Finalizar Discente
“: Remover Discente
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A pagina seguinte sera aberta:

|l concordo com o termo.

DADOS DO DISCENTE

Data de Inicio do Discente: a
Tipo de Vinculo: # | -- SELECIONE UM TIPO -- ¥ |
Justificativa: # El
Matricula Declaracao de Vulnerabilidade Discente Nota E-mail Telefone
Qualificacdes
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participacdo de eventos artisticos na producdo audiovisual e divulgacdo, artista, apreciadora da arte e sua disseminacdo
Lattes: http://lattes.cnpq.br/5159784439175651
Salvar | Cancelar

Primeiro, concorde com o termo de compromisso. Na sequéncia
verifique a lista de discentes selecionados. S3o listados apenas
os candidatos aprovados na selecao.

Informe a data de inicio do discente, o tipo de vinculo, a
justificativa no campo destinado e selecione o discente.
Somente discentes que se declararam vulneraveis podem ser
indicados para bolsa PNAES.
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No final, clique em “SALVAR".

Apo6s a conclusao, uma mensagem de operacao realizada com
sucesso serd apresentada. Além disso, a situacdao do discente
cadastrado fica como “CADASTRO EM ANDAMENTOQ", até que o
candidato selecionado concorde com o termo de compromisso
através do portal discente.

OBS.: discentes indicados para bolsa PNAES que nao tenham
sido avaliados socioeconomicamente pelo setor de Servico
Social da PROEST passam para situacio “EM ANALISE
SOCIOECONOMICA” até que sejam avaliados.
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