
Manual de Cadastro do discente 
em projeto de extensão

Objetivo

Este manual tem a finalidade de auxiliar o docente no processo 
de seleção de discentes para participar de projetos de extensão.

Tópicos

1. Selecionar e inserir notas dos discentes que demonstraram 
interesse no projeto;

2. Adicionar discentes em projetos de extensão.
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1. Selecionar e inserir notas dos discentes que 
demonstraram interesse no projeto.

Para realizar o processo, acesse o seguinte caminho:

SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > EXTENSÃO 
> PLANOS DE TRABALHO 

> LISTAR MEUS PLANOS DE TRABALHO
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A seguinte imagem será exibida:



Esta é a tela que contém a lista de planos de trabalho de ações. 
O ícone da lupa, ao lado do título do plano de trabalho, traz uma 
lista de todos os discentes que demonstraram interesse no 
projeto. 

Para selecionar os discentes para a bolsa, basta clicar no ícone 
ao lado da lupa, que corresponde a função de ‘Seleção de 
Discentes’. Assim que realizar a ação, a seguinte página será 
apresentada:

Na tela de seleção de discentes, será possível examinar todos os 
discentes que demonstraram interesse no projeto e inserir suas 
notas.

Clique em “SALVAR NOTAS” para gravar as notas inseridas e ao 
final clique em “PROCESSAR CLASSIFICAÇÃO FINAL”, onde o 
sistema indicará qual discente que atende os critérios de 
concessão à bolsa.
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2. Adicionar discentes em projetos de extensão.
De volta a tela de planos de trabalho, clique no Ícone verde do 
mais (+) (destacado na imagem abaixo) para adicionar discente 
ao seu projeto.

A página seguinte será aberta:

Primeiro, concorde com o termo de compromisso. Na sequência 
verifique a lista de discentes selecionados. São listados apenas 
os candidatos aprovados na seleção. 

Informe a data de início do discente, o tipo de vínculo, a 
justificativa no campo destinado e selecione o discente. 
Somente discentes que se declararam vulneráveis podem ser 
indicados para bolsa PNAES.
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No final, clique em “SALVAR”.

Após a conclusão, uma mensagem de operação realizada com 
sucesso será apresentada. Além disso, a situação do discente 
cadastrado fica como “CADASTRO EM ANDAMENTO”, até que o 
candidato selecionado concorde com o termo de compromisso 
através do portal discente.
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OBS.: discentes indicados para bolsa PNAES que não tenham 
sido avaliados socioeconomicamente pelo setor de Serviço 
Social da PROEST passam para situação “EM ANÁLISE 
SOCIOECONÔMICA” até que sejam avaliados. 
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