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EDITAL PROEX RAEX N° 11, DE 15 DE SETEMBRO DE 2025

REGISTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO PARA A XI SEMANA
ACADEMICA DA UFS 2025 (X1 SEMAC 2025)

A Proé-Reitoria de Extensdo e Cultura da Universidade Federal de Sergipe, no uso
de suas atribuicBes, torna publica a abertura de cadastro de propostas de CURSOS E
EVENTOS, sem financiamento, para realizagdo durante a XI SEMANA ACADEMICA
DA UFS (SEMAC), por docentes e técnicos(as) administrativos (as) em efetivo
exercicio, desenvolvidas com a participagdo de estudantes de Graduacdo e PoOs-
Graduacao.

A XI SEMAC acontecera de 24 a 29 de novembro de 2025, com uma programacao a ser
desenvolvida pelas Pro-Reitorias e Observatorios Sociais, alem das propostas elaboradas
pelos NUCLEOS, DEPARTAMENTOS, CENTROS, CAMPI, CODAP, CESAD,
POSGRAP.

1. DOS OBJETIVOS

1.1. fomentar a participacido de NUCLEOS, DEPARTAMENTOS, CENTROS, CAMPI,
CODAP, CESAD, POSGRAP para ofertar propostas (cursos e eventos) na programacao
geral da XI SEMAC.

.1.2. Organizar o registro das atividades de extensdo para o devido reconhecimento
académico de sua existéncia e execucao.

1.3. Publicizar as a¢des por meio das midias sociais e site da UFS.
2. DAS PROPOSTAS E PROPONENTES

2.1. A PROEX fara o cadastro dos PROGRAMAS por meio das siglas abaixo de modo a
atender ao publico interno e externo a UFS para cada unidade assim identificadas:

CENTRO / CAMPI / UNIDADE SIGLA

CCAA X1 SEMAC CCAA

CCBS X1 SEMAC CCBS

CCET X1 SEMAC CCET

CCSA X1 SEMAC CCSA

CECH X1 SEMAC CECH

Campus Prof. Alberto Carvalho XI SEMAC - CAMPUSITA
Campus Prof. Antonio Garcia Filho XI SEMAC - CAMPUSLAG
Campus Laranjeiras XI SEMAC - CAMPUSLAR
Campus do Sertdo XI SEMAC-CAMPUSSER
CESAD X1 SEMAC - CESAD
COLEGIO DE APLICACAO XI SEMAC — CODAP
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2.2. PROPOSTAS ELEGIVEIS

As propostas de cursos e eventos devem ser cadastradas no SIGAA e vinculadas ao
respectivo PROGRAMA de cada CENTRO/CAMPI/UNIDADE, conforme as siglas
dispostas no item 2.1 e de acordo com o modelo de Eventos e Cursos do Anexo I. A
aprovacao deve ser realizada pelos departamentos ou instancias competentes ao vinculo
dos(as) coordenadores(as) e membros (as) da equipe.

2.3. DOS (AS) PROPONENTES ELEGIVEIS
Poderdo ser coordenadores(as) das propostas:

o Professores (as) em efetivo exercicio;

e Técnicos (as) administrativos com nivel superior que fazem parte do quadro
permanente da UFS em efetivo exercicio;

o Professores (as) substitutos (as), dentro da vigéncia do seu contrato;

e Aqueles (as) com o Grau de Mérito Universitario Especial em Artes e Cultura
Popular e em Saberes e Fazeres concedidos pela UFS.

3. DOS PARAMETROS DEFINIDOS PARA CADASTRO DE MEMBROS DE
EQUIPE QUANTO AO NUMERO

3.1. DOCENTES E TECNICOS COM NIVEL SUPERIOR: nio ha limite de
participantes na comissdo organizadora, além do(a) coordenador(a) da proposta, mas a
coeréncia € importante entre a carga horaria do evento/curso, 0 nimero de membros com
carga horaria definida e 0 numero de vagas ofertadas.

3.2. OS (AS) DISCENTES DE POS-GRADUACAO E MEMBROS EXTERNOS
podem atuar como: Palestrante, Colaborador(a), Coordenador(a) Adjunto(a), Superviséo,
Debatedor(a) e Auxiliar Técnico (a).

3.3. DISCENTES DE GRADUACAO:

a) EVENTOS: na funcdo de membro da Comissdo Organizadora com as seguintes
atribuicdes:

e« O (A) discente deve atuar nas etapas de planejamento, elaboracao, realizacdo e
relatorio final;

e Sua atuacdo esta vinculada e supervisionada pelo (a) coordenador(a) da proposta;

e O(A) discente ndo tera atribuicdes que impliquem responsabilidades referentes a
conducéo do evento.

b) CURSOS: na fungdo de membro da comisséo organizadora com as seguintes
atribuigdes:

e O(A) discente deve atuar nas etapas de planejamento, producdo de material
didatico, acompanhamento das aulas e atividades propostas no curso e no
relatério final,
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e A atuacdo do discente esta vinculada ao(a) coordenador(a) da proposta. Nao é
permitido o desenvolvimento de atividades sem a presenga do(a) coordenador(a)
ou do seu representante (docente ou técnico com nivel superior);

e O(A) discente ndo tem a titularidade para atuar junto aos inscritos nas avaliacoes,
decisOes e intercorréncias durante a realizagdo do curso. Apenas pode atuar como
interlocutor (a).

4, DESCRICAO DA PROPOSTA PARA CADASTRO
4.1. Elaboramos uma orientacéo para a descri¢do do cadastro (Anexo I).

5. PASSO A PASSO PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE CURSOS E
EVENTOS

5.1. As submissdes das propostas deverdo ser feitas exclusivamente em formulario do
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufs.br), no
menu "Portal Docente > Extensdo > Ac¢0es de extensdo > submeter proposta > submeter
nova proposta > EVENTO OU CURSQ", utilizando, preferencialmente, os navegadores
Firefox ou Chrome.

5.2. Técnico-Administrativo: “SIGAA > Modulo de Extensdo > Ac¢des de extensdo >
Submeter Propostas > submeter nova proposta > EVENTO OU CURSO”, utilizando,
preferencialmente, os navegadores Firefox ou Chrome.

5.3. No inicio do titulo da proposta devera constar a sigla XI SEMAC, exemplo: XI
SEMAC—TITULO DA ATIVIDADE.

5.4. Apos preencher os campos titulo e ano, indicar o “EDITAL PROEX RAEX N° 11-
XI SEMANA ACADEMICA DA UFS 2025” e selecionar o Programa do respectivo
CENTRO/CAMPI/UNIDADE, conforme item 2.1 do presente edital.

5.5. Indicar a opcdo SEM FINANCIAMENTO.

5.6. Ao término do preenchimento dos demais dados solicitados, SUBMETER A
PROPOSTA A APROVACAO DO DEPARTAMENTO ou setor de vinculo do(a)
COORDENADOR(A) E DOS MEMBROS DE EQUIPE.

5.7. Apl6s a submissdo, o STATUS da acdo passard para AGUARDANDO
APROVACAO DEPARTAMENTAL.

6. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS

6.1. A Avaliacdo das propostas serd realizada pelo Departamento do(a) Coordenador(a)
da agdo. No caso do(a) coordenador(a) da acdo exercer cargo de chefia, a proposta
seguird para homologacdo da unidade imediatamente superior. Apés aprovado, 0
STATUS DA ACAO SERA ALTERADO PARA "SUBMETIDO". Apos isso, 0(a)
Coordenador(a) da acdo podera alterar o status da agio para "EM EXECUCAO” e
realizar a abertura de inscricoes.

7. PASSO A PASSO PARA ABERTURA DE INSCRICOES
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7.1. A abertura das inscrigdes devera ser realizada por meio do Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) pelo www.sigaa.ufs.br, no menu Extensao,
conforme Anexo IlI.

7.2. A abertura das inscricdes somente sera possivel quando a agéo estiver com status de
“EM EXECUCAO”.

8. CADASTRO DA AC;AO NO SIGAA PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS

8.1. O (A) participante que se inscrever em um evento tera direito ao seu certificado
quando o(a) COORDENADOR(A) confirmar a sua participagdo no SIGAA (Anexo I11).

9. DO CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATAS E PERIODOS

Submissdo das Propostas via SIGAA

(www.sigaa.ufs.br): Portal Docente >

extensdo > acOes de extensdo > submeter 15/09 2 29/11/2025

proposta > submeter nova proposta.

Homologacédo departamental Até 29/11/2025
As inscricdes podem ser abertas ap0s 0

Inscricbes em eventos/cursos cadastro e homologacao do
departamento.

Periodo para inicio das agdes 24/11/2025

Término das acdes 29/11/2025

Envio do relatorio final Um (01) més ap6s término das acdes

9.1 Para orientacOes referentes o processo de cadastro de acdes de extensdo, acessar a
pagina com nossos manuais no link abaixo:
https://proex.ufs.br/pagina/21698-manuais

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. Os casos néo previstos neste Edital serdo resolvidos pela PROEX.

Cidade Universitaria “Prof. José Aloisio de Campos”, 15 de setembro de 2024.

Profa. Dra. Josefa Lisboa Santos Pereira

Pro-Reitora de Extensdo e Cultura
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ANEXO |

PROCEDIMENTOS PARA SUBMISSAO DE ACOES DE EXTENSAO CURSOS
OU EVENTOS

SEGUE O LINK PARA O PASSO A PASSO DA SUBMISSAO DA PROPOSTA DE
CURSO OU EVENTO NO SIGAA

PROCEDIMENTO PARA SUBMISSAO DE ACOES DE EXTENSAOQ.pdf - Google Drive



https://drive.google.com/file/d/1j0kAkOEZ2SyAW-evm6dwhU0GjrL3fNDi/view
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